ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU

DECRETO N.° 5.897
DE 15 DE ABRIL DE 2019

Regulamenta 0s procedimentos
referentes ao tombamento, registro,
incorporagdo, movimenta¢do, doac¢do,
controle, preservagao, inventario,
cessdo e baixa de bens patrimoniais
moveis e imoveis, disciplinando as
atividades de gestdo de bens moéveis e
imoveis da Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de Aracaju, e da
providéncias correlatas.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARACAJU, no uso de
suas atribuigdes legais, com fulcro no disposto no art. 19, incisos XXIX e
XXXVII; art. 54, inciso I, alinea “a”; e artigos 21 a 26, todos da Lei

Orgéanica Municipal, combinado com o art. 38, da Lei Complementar n.° 27,
de 08 de agosto de 1996,

DECRETA:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O tombamento, registro, incorporagdo, controle,
movimentagdo, preservagdo, inventario, doacdo, cessdo e baixa de bens
patrimoniais méveis e imoveis compreendidos nas atividades de gestdo de
bens do Municipio de Aracaju observardo o disposto neste Decreto.

Paragrafo tnico. O presente Decreto tem a finalidade de
estabelecer procedimentos e controles, em conformidade com a legislagdo
pertinente, para as agdes previstas no “caput” deste artigo, estando sujeitas a
observancia deste Decreto todas as Secretarias e demais 6rgdos integrantes
da Administracdo Direta e entidades da Administragao Indireta do Municipio
de Aracaju, inclusive os Fundos Municipais.

Art. 2° Para fins de padronizagdo pdos procedimentos
necessarios ao correto gerenciamento dos bens mpweis e imoveis do
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Municipio de Aracaju, serdo cumpridas todas as normas constantes deste
Decreto.

Art. 3° Os registros analiticos dos bens de carater permanente
serdo mantidos pelo Departamento Central de Patrimdnio do Municipio,
subordinado & Secretaria Municipal do Planejamento, Or¢amento € Gestdo, €
administrados pelos Orgdos e Entidades Municipais com suas respectivas
geréncias, coordenacdes e/ou departamentos, que oS tenham adquirido e/ou
estejam sob sua responsabilidade.

§ 1°. Os Orgaos Municipais com suas respectivas geréncias,
coordenagdes e/ou departamentos a que compdem devem manter controle
atualizado sobre os bens patrimoniais sob sua guarda e uso.

§ 2°. Os bens moveis serdo administrados pelas unidades
administrativas que os tenham adquirido ou por aqueles em cuja posse se
acharem e, qualquer que seja sua natureza € valor, serdo confiados a guarda e
conservacdo de agentes responsaveis.

§ 3°. Os bens imoveis vinculados as atividades de cada orgdo
e/ou entidade da Administragdo Municipal serdo administrados €
supervisionados pelo Ordenador de despesa o qual o bem esteja vinculado,
ou servidor por ele determinado, se for o caso, sem prejuizo da competéncia
que, para esse fim, venha a ser transferida as autoridades responsaveis por
sua utilizagao.

§ 4°. Os demais bens colocados a disposigdo do DCPM -
Departamento Central de Patriménio do Municipio/SEPLOG serdo, por €sse
Departamento, administrados, supervisionados ¢ responsabilizados pela
guarda.

Art. 4° A Coordenadoria de Operagoes Contabeis da Secretaria
Municipal da Fazenda manterd registro do saldo contébil dos bens moveis e

imoéveis. éj/i/)
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Art. 5° A formagéo do patrimonio publico Municipal se da, nos
termos do art. 9°, § 1°, da Lei Complementar n.° 27, de 08 de agosto de
1996:

I - compra;

II - permuta;

I1I - doag@o;

IV - dagdo em pagamento;
V - desapropriag@o;

VI - construgao;

VII - usucapido;

VIII - adjudicagdo de areas publicas nos loteamentos, por forca
da legislagdo pertinente.

Paragrafo tnico. Além dos meios para a formagdo do
patriménio publico acima, ¢ possivel também a adjudicagdo de bens
decorrentes de sentenga judicial, inclusive no caso de heranga vacante.

CAPITULOIl ’
NORMAS E ORIENTACOES DE APLICACAO SUBSIDIARIA

Art. 6° Aplica-se ao disposto no presente Decreto, no que
couber, sem prejuizo do disposto em outras leis, decretos e regulamentos,
municipais, estaduais e federais correlatos, o disposto na Lei (Federal) n.°
4320, de 17 de margo de 1964, Lei (Federal) n.° 8.666, de 21 de junho de
1993, Lei Complementar (Federal) n.° 101, de 04 de maio de 2000, Decreto
(Federal) n.° 9.373, de 11 de maio de 2018, Lei Complementar n.° 133, de 31
de julho de 2014, Lei n.° 4.565, de 1° de agosto de 2014, e Decreto n.° 5.394,
de 28 de setembro de 2016, no Manual de Contabilidade Aplicado ao S%
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Publico — MCASP, Portaria STN/SOF 448/00, Norma Brasileira de
Contabilidade — NBC TSP 07 — Ativo Imobilizado, de 22 de setembro de
2017, Comité de Pronunciamentos Contabeis — Pronunciamento Técnico
CPC 01 e CPC 27.

CAPITULO 11T
DOS CONCEITOS

Art. 7° Para o cumprimento do disposto neste Decreto, serao
adotados os conceitos previstos no Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Pablico — MCASP, e suas alteragdes posteriores.

I - aceitagio do bem: ¢ o ato pelo qual o bem recebido €
inspecionado por servidor habilitado, verificando sua compatibilidade com
os documentos legais para entrega quando, estando em conformidade,
procede-se 0 “aceite” no Verso do documento fiscal, consolidando-se o
recebimento do bem;

[l - alienagdo: procedimento de transferéncia da posse ¢
propriedade de um bem, por intermédio de venda, doagdo, permuta ou outra
forma prevista em lei, obedecida as disposi¢des contidas no art. 17 da Lei
(Federal) n.° 8.666, de 21 de junho de 1993;

Il - alteracdo de caracteristica: procedimento pelo qual €
efetuada a alteragdo das caracteristicas originais, provenientes da
necessidade de divisdio, supressdo de partes, aumento ou redugdo de
medidas, resultando em novo numero de bem;

IV - amortizacdo: é a redugdo do valor aplicado na aquisigéo de
direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com
existéncia ou exercicio de duragdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de
utilizagdo por prazo legal ou contratualmente limitado;

V - autorizagdo de uso: ato administrativo pelo qual o Poder
Executivo Municipal, mediante Decreto, pelo prazo maximo de noventa
dias, consente 0 uso de bem patrimonial por icular, pessoa fisica ou
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juridica, para atividades ou utilizaglo especificas ¢ transitorias. A
autorizagio € revogavel sumariamente, sem Onus para a administragao
publica;

VI - bens de controle especial: bens permanentes que nao levam
ntmero de tombo em fungéo de suas caracteristicas fisicas, diante da
impossibilidade da fixa¢do da plaqueta de registro patrimonial ou em razao
da relacdo custo/beneficio do controle;

VII - bens intangiveis: aqueles que ndo tém mensuragéo fisica e
que representam um direito destinado & manutengdo da atividade publica do
Municipio de Aracaju;

VIII - bens moveis: bens patrimoniais suscetiveis de movimento
proéprio ou de remogao por forca alheia sem alteragdo da substincia ou da
destinagdo econdmico-social;

[X - bens moveis inserviveis: aqueles que ndo tém mais
utilidade para o Municipio de Aracaju, em decorréncia de ter sido
considerado, de acordo com o parecer de comissdo especialmente instituida
pelo dirigente da unidade responsavel, como sendo:

a) ocioso: quando, embora em perfeitas condi¢des de uso, ndo
estiver sendo aproveitado;

b) obsoleto: quando se tornar desatualizado ou fora de padréo,
caindo em desuso, sendo a sua operagao considerada onerosa;

¢) antieconoémico: quando sua manutengao for onerosa, ou seu
rendimento precério, em virtude do uso prolongado, desgaste prematuro,

obsoletismo ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperagao;

d) irrecuperavel: quando nao mais puder ser utilizado para o fim
a que se destina devido a perda de suas caracteristicas fisicas;

X - bens iméveis: sdo todos os

ke
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removidos sem alteragdo de sua substincia, tals como terrenos, edificios,
construgdes e as benfeitorias a eles incorporadas de modo permanente ¢ que
assim se classificam:

a) de uso especial: aqueles que tém utilizagdo especifica de
servicos publicos, tais como: escolas, edificios de repartigdes municipais e
prédios destinados aos servigos de saude;

b) dominiais: compreendem os bens que constituem o0
patrimdnio das pessoas juridicas de direito piblico, como objeto de direito
pessoal, ou real, de cada uma dessas entidades;

¢) de uso comum do povo: aqueles que se destinam ao uso de
todos os municipes: sistemas vidrios, rodovidrios, pragas, parques €
benfeitorias a eles acrescidas;

d) iméveis em andamento: compreendem os valores de bens
im6veis em andamento, ainda ndo concluidos. Exemplos: obras em
andamento, estudos e projetos (que englobem limpeza do terreno, Servigos
topograficos etc), benfeitoria em propriedade de terceiros, dentre outros;

e) demais bens imoveis: compreendem os demais bens imoveis
nio classificados anteriormente, exemplo: bens imoveis locados para
terceiros, imoveis em poder de terceiros, dentre outros bens.

XI - bens patrimoniais: todos 0s materiais permanentes e demais
bens tangiveis e intangiveis, pertencentes ao Municipio de Aracaju e que
sejam de seu dominio pleno e direto;

XII - bens tangiveis: aqueles cujo valor recai sobre o corpo
fisico ou materialidade do bem, podendo ser moveis e imoveis;

XIII - carga patrimonial: € a efetiva¢do da responsabilidade pela
guarda, uso e conservacdo de bem patrinjonial mediante termo de

responsabilidade; sl M
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XIV - cessdo de uso: cessdo gratuita ou onerosa da utilizagdo de
bem patrimonial a terceiro, pessoa fisica ou juridica, de natureza publica ou
privada, que pode ser realizada mediante autorizagao, permissdo ou
concessio de direito real de uso;

XV - concessdo de direito real de uso de bem imovel: direito
real resoluvel reconhecido pelo Municipio, mediante contrato e prévia
autorizagdo legislativa, a pessoa fisica ou juridica, de natureza publica ou
privada, onerosa ou gratuita, por tempo determinado, mediante avaliagdo €
prévio processo licitatério na modalidade concorréncia, observadas as
excegdes legalmente previstas, de uso de bem imoével pertencente a0
Municipio;

XVI - concorréncia: modalidade de licitagdo utilizada para a
alienacdo de bens imoveis do Municipio, nas hipdteses previstas na Lei
(Federal) n.° 8.660, de 21 de junho de 1993;

XVII - dano: avaria parcial ou total causada a bens patrimoniais
utilizados na Administragdo, decorrente de sinistro ou uso indevido;

XVIII - descarga: transferéncia da responsabilidade da carga
patrimonial, determinada por termo de responsabilidade;

XIXI - depreciagdo: € a diminuigdo do valor original dos bens
patrimoniais, tangivels ou intangiveis, em decorréncia do seu uso, pelo
desgaste natural do tempo, acOes da natureza ou obsolescéncia;

XX - exaustdo: corresponde a perda do valor, decorrente da sua
exploragdo, de direitos cujo objeto sejam recursos minerais ou florestais, ou

bens aplicados nessa exploragao;

XXI - extravio: desaparecimento de bens por furto, roubo ou
negligéncia do responsavel pela guarda;

XXII - furto: conforme definido na legitlagdo penal brasileira;
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XXIII - impairment (redug@o ao valor recuperavel): ¢ a reducao
nos beneficios econémicos futuros ou no potencial de servigos de um ativo,
que reflete um declinio na sua utilidade além do reconhecimento sistematico
por meio de depreciag@o, desvalorizacao de um ativo quando seu valor
contébil excede seu valor recuperavel;

XXIV - incorporagd@o: ingresso fisico com 0 respectivo registro
contdbil do bem patrimonial ao acervo patrimonial do Municipio com a
adicdo de seu valor a conta do ativo imobilizado, tendo como fatos geradores
compra, doagao, construcdio, desapropriagdo, permuta, adjudicagdo e
usucapidio ou avaliagdo, onde:

a) a avaliagdo decorre da atribuigdo de valor monetario ao bem
patrimonial do Municipio, que néo dispde de documentacdo especifica e/ou
ndo se encontra registrado no Sistema de Contabilidade Publica do
Municipio;

b) a doagdo € a incorporagao de um bem cedido por terceiro ao
Municipio, em carater definitivo, sem envolvimento de transacdo financeira.

XXV - inventério de bens: procedimento que tem por finalidade
apurar a existéncia fisica e os respectivos valores monetarios de bens
permanentes, visando a compatibilizagdo entre 0O registrado e o existente,
bem como a averiguagdo de sua utilizagdo e do seu estado de conservagao;

XXVI - leilio: modalidade de licitagdo utilizada para a
alienacdo de bens moveis inserviveis, obsoletos ou excedentes do Municipio,
e para bens imoveis, nas hipéteses previstas na Lei (Federal) n.° 8.666, de 21
de junho de 1993;

XXVII - local fisico: corresponde a localizagdo exata do bem,
dentro da sede fisica de cada unidade administrativa responsavel pela guarda
do bem;

XXVIII - material: designagdio jgenérica de equipamentos,
componentes, sobressalentes, acessorios, veiculos em geral, matérias-primas
e outros itens empregados ou passiveis de emptego nas atividades djlﬁ%os

Z




ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU

DECRETO N.° 5.897
DE 15 DE ABRIL DE 2019

e entidades, independentemente de qualquer fator, bem como aquele oriundo
de demoli¢do ou desmontagem, aparelhos, acondicionamentos, embalagens €
residuos economicamente aproveitaveis;

XXIX - material permanente: aquele que, em razdo de seu uso,
ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois
anos, observando-se ainda, os critérios estabelecidos na Portaria n°® 448/2002
da Secretaria do Tesouro Nacional, quais sejam, durabilidade, fragilidade,
perecibilidade, incorporabilidade e transformabilidade;

XXX - movimentagdo de bens méveis: alteragdes quantitativas
ocorridas nos bens moveis sob a responsabilidade de determinada unidade
administrativa ou servidor, decorrentes dos acréscimos, baixas ou
transferéncias ocorridas em determinado periodo;

XXXI - patrimbnio: conjunto de bens, direitos e obrigagdes,
suscetivel de apreciagdo econdmica, obtida por meio de compra, doagédo ou
outra forma de aquisi¢do, devidamente identificado e registrado;

XXXII - permuta: transferéncia de bens publicos, em troca de
outros, publicos ou particulares, da mesma espécie ou nao;

XXXIII - permissdo de uso: ato administrativo unilateral,
discricionario e precario, gratuito ou oneroso, pelo qual o Municipio outorga
ao particular, via Decreto, dependendo de licitagdo quando para exploragdo
lucrativa de servicos de utilidade publica, em d4rea de dependéncia
predeterminada e sob condi¢des prefixadas, a utilizagéo privativa de bem
publico para fins de interesse coletivo;

XXXIV - reavaliagdo: a adogdo do valor de mercado ou de
consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for superior/inferior
(valor justo) ao valor liquido contabil, observados os critérios previstos neste
Decreto;

XXXV - roubo: conforme d nido na legislagdo Ei%al

" e
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XXXVI - termo de responsabilidade patrimonial: documento
que retrata a responsabilidade funcional assumida pelo titular de uma
unidade integrante da estrutura organizacional do Municipio de Aracaju ou
quem este indicar, sobre os bens ou conjunto de bens patrimoniais alocados
para uso da unidade administrativa;

XXXVII - transferéncia de bens: movimentacdo de material
permanente entre 0S orgdos da administracdo Direta, Indireta e Fundos
Municipais pertencentes a0 acervo patrimonial, com a consequente
substituigdo da responsabilidade pela detengdo da carga patrimonial e
atualizagdo do Termo de Responsabilidade, de forma proviséria ou
definitiva;

XXXVIII - unidade administrativa: € a unidade gestora da
Administragdo Direta ou Indireta, onde possa haver a guarda e controle de
um bem patrimonial do municipio.

. CAPITULO IV
DA RESPONSABILIDADE POR USO, GUARDA E
CONSERVACAO

Art. 8° Na qualidade de usudrios dos bens, sdo deveres de todos
os agentes publicos, indistintamente:

I - zelar pela conservagdo dos bens do acervo patrimonial do
Municipio de Aracaju, utilizando-os de forma adequada e segundo sua
finalidade e destinagdo, com observancia das recomendagles e
especificagdes do fabricante, quando houver;

11 - adotar e propor a chefia imediata providéncias que visem a
seguranga e conservagao dos bens méveis e imdveis existentes na respectiva
unidade administrativa;

I1I - manter os bens mdveis em local seguro;

IV - comunicar ao responsavel ppla unidade administrativa a

! Zad



1

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU

DECRETO N.° 5.897
DE 15 DE ABRIL DE 2019

ocorréncia de qualquer dano ou irregularidade que envolva o patriménio do
Municipio de Aracaju;

V - auxiliar os servidores do Departamento Central de
Patriménio do Municipio na realizagado de levantamentos e inventario, ou na
prestagdo de informagdes sobre 0 bem em uso em seu local de trabalho ou
sob sua responsabilidade;

VI - comunicar & coordenagdo de material e patrimdnio da
unidade administrativa, quando quaisquer dos bens moveis permanentes
estiverem danificados ou sem a identificagdo de registro patrimonial
(plaqueta ou numeragao).

Art. 9° Qualquer servidor ou gestor municipal é responséavel
pelos danos, avarias ou quaisquer outros prejuizos que causar aos bens
patrimoniais moéveis ou imoveis, ou se concorrer para tanto, por ato omissivo
ou comissivo, assim como pela perda ou extravio daqueles que estiverem
sob sua guarda ou uso direto.

Art. 10. Sempre que ocorrer extravio, furto, roubo, dano, ou
qualquer outro sinistro a bens mbéveis ou imodveis, cabe ao titular da
respectiva unidade administrativa a imediata comunicag@o ao Departamento
Central de Patrimdnio do Municipio, instruida, quando for o caso, com copia
do Boletim de Ocorréncia fornecido pela autoridade policial, para
acompanhamentos das providéncias adotadas.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DE MATERIAL PERMANENTE

Art. 11. No recebimento de material permanente, por aquisi¢do
ou doagdo, deverd ser observado pelo responsavel da unidade administrativa
ou quem este indicar, o seguinte:

I - apds aceitagdo e recebiment do bem, a unidade
administrativa fard o cadastro do bem no sigtema informatizadg) do
/
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Municipio de Aracaju -~ MODULO PATRIMONIO com todas as
caracteristicas do bem, anexando o empenho assinado e nota fiscal atestada,
e aguardard a chegada dos servidores do Departamento Central de
Patriménio do Municipio, para que os mesmos, no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, efetuem o tombamento e a afixacdo de plaqueta de registro
patrimonial;

II - na hipétese de doacdo, recebido o bem, o responsével pela
unidade administrativa deverd verificar a integridade fisica e confrontar as
suas caracteristicas com a descricdo constante do Termo de Doag3o,
cadastra-lo no sistema informatizado do Municipio de Aracaju — MODULO
PATRIMONIO e aguardara a chegada dos servidores do Departamento
Central de Patriménio do Municipio, de posse do Termo de Doagdo, para
que estes, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, efetue o tombamento do bem
e a afixa¢do de plaqueta de registro patrimonial;

Il - os valores dos bens doados serdo os constantes dos
documentos que os acompanham, e, caso ndo haja esses valores, devera ser
procedida a necesséria avaliagdo e a devida incorporagdo ao Patriménio;

IV - em caso de divergéncias entre o aspecto fisico e
caracterizagdo do bem recebido em relagéo a descri¢do contida no Termo de
Doagdo, constatada por ocasido da afixagdo da plaqueta de registro
patrimonial, os servidores responsdveis pelo tombamento, vinculados ao
Departamento Central de Patriménio do Municipio comunicaro ao titular da
unidade nara aine ecte dilicencie 11nta a0 doadar a retifircansa An Toarmam Ao
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VII - cabera ao Departamento Central de Patrimonio do
Municipio, manter em seus arquivos uma via do Termo de Responsabilidade
Patrimonial assinado e encaminhar 01 (uma) via para o Secretario Municipal
titular da unidade administrativa onde esta locado o bem ou a quem este
indicar;

VIII - a plaqueta devera ser afixada por servidor do
Departamento Central de Patrimdnio do Municipio, em local visivel,
preferencialmente préximo a marca do bem e de facil acesso para uma
leitora de cédigo de barras ou OrCode, porém em lugar discreto;

IX - na hipotese de doagdo, sera verificado no Termo de Doagéo
se existe clausula restritiva ou condicional de uso, que, caso existente,
devera ser registrada no campo cadastral reservado para “Complemento”, e
expressamente no respectivo Termo de Responsabilidade Patrimonial.

CAPITULO VI
DO REGISTRO DOS BENS NO SISTEMA INFORMATIZADO DE
PATRIMONIO E DO TOMBAMENTO

Art. 12. O cadastramento dos dados dos bens moveis no
sistema informatizado do Municipio de Aracaju — MODULO PATRIMONIO
apds o seu recebimento se dara de acordo com as seguintes informagdes,
quando cabivel:

I - tipo de aquisigdo (Convénio, Dispensa, Licitacdo);

II - nimero da Nota de Empenho;

III - namero da Nota Fiscal, nome da empresa fornecedora,
CNPJ e numero de série, quando houver;

IV - valor do bem;
V - marca e modelo do bem; ’
1 & ‘
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VII - especificagdes detalhadas do material permanente,
inclusive quanto ao seu grupo e elemento contabil;

VIII - local fisico onde sera alocado o bem;
IX - nimero da plaqueta afixada no bem.

Art. 13. O tombamento dos bens municipais adquiridos pelas
formas previstas no art. 5° deste Decreto, ou qualquer outra forma, sera
realizado pelo Departamento Central de Patrimonio do Municipio, mediante
o cadastramento pelas coordenagdes de material e patriménio das unidades

administrativas do recebimento do bem no sistema informatizado do
Municipio de Aracaju — MODULO PATRIMONIO, da seguinte forma:

I - atribui¢do de um nimero patrimonial;

II - marcagdo fisica por meio de plaqueta de registro
patrimonial.

§ 1°. Para o tombamento dos bens imdveis, além do disposto
neste artigo, serdo observadas as disposi¢Oes especificas previstas no
Capitulo XV deste Decreto.

§ 2°. O valor do bem a ser registrado € o valor constante do
respectivo documento de incorporag@o - Nota Fiscal, Termo de Doac¢do ou
instrumento equivalente.

Art. 14. Serdo tombados os bens considerados como materiais
permanentes, segundo o conceito contido no art. 7°, inciso XXIX deste
Decreto.

§ 1°. Cada bem movel ou imoével sera identificado por um Unico
numero de registro patrimonial, denominado “niimero patrimonial”, que o
acompanhard permanentemente, sendo vedado haver dois ou mais bens com
o mesmo codigo ou o reaproveitamento de codigos inativados.

&




15

e
I
i
e FE >
" 1
R |
(%

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU

DECRETO N.° 5.897
DE 15 DE ABRIL DE 2019

§ 2°. No caso de transferéncia de bem movel de uma localizagdo
para outra, o bem transferido conservara o nimero de origem e, em hipotese
alguma, podera receber novo “nimero patrimonial”.

§ 3°. O bem patrimonial cuja identificagdo seja impossivel ou
inconveniente em face de suas caracteristicas fisicas sera tombado sem a
fixagdo da plaqueta, mediante aposi¢do de carimbo com os dados de
identificagdo do bem, e gravagéo se possivel, e/ou ficha de identifica¢do do
bem, além do cadastramento dos dados no sistema informatizado do
Municipio de Aracaju — MODULO PATRIMONIO.

§ 4°. E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado a
bens moveis sem a citagdo do “niimero patrimonial”, marca, origem e série,
sobretudo em se tratando de Termo de Transferéncia, Termo de
Responsabilidade, Doagdo e Termo de Cessdo de Uso, Guarda e
Responsabilidade.

§ 5° Os bens adquiridos como pegas ou partes destinadas a
agregarem-se a outros bens ja tombados, para incrementar-lhes a poténcia, a
capacidade ou o desempenho e ainda aumentarem o seu tempo de vida util
econdmica ou para substituir uma peca avariada, serdo acrescidos ao valor
do referido bem.

§ 6°. Instrumentos, ferramentas e equipamentos que integram
estojos de desenho, caixa de ferramentas, maletas de médicos ou estojos
cirirgicos e odontoldgicos, serdo discriminados como integrantes de estojo,
caixa ou maleta, sendo tombado pelo conjunto, levando o cddigo de
identificagdo numeral o estojo, caixa ou maleta.

§ 7°. Nas pecas de Arte e Literatura que tenham classifica¢do
propria e que integram os acervos de Museus e Bibliotecas ndo sera
necessario colocar o nimero patrimonial.

§ 8°. As obras literarias ou pegas artisticas terdo a classifica¢do
patrimonial adotada pelo Departamento Céntral de Patrim6nio do Municipio

e e



16

ESTAO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU

DECRETO N.° 5.897
DE 15 DE ABRIL DE 2019

apenas nos cadastros de controle e, como subsidio para identifica-las, o
codigo especifico da Biblioteca ou Museu.

Art. 15. Para fins de registro patrimonial, o Termo de Doagéo
devera conter descricdo detalhada do bem, inclusive seu valor,
preferencialmente, acompanhado de nota fiscal, encaminhada pela
Instituigdo doadora.

Art. 16. O tombamento por incorporacdo sera feito a partir da
localiza¢do de um bem, seja por inventario ou informagéo encaminhada por
uma determinada unidade administrativa ao Departamento Central de
Patrimoénio do Municipio, o qual ndo estiver registrado, ndo sendo possivel
identificar a origem dos recursos para sua aquisi¢cdo, € que esteja ha pelo
menos 02 (dois) anos no acervo do Municipio de Aracaju.

Art. 17. Na hipdtese prevista no artigo anterior, para proceder
ao tombamento deve-se observar que, por ndo ser possivel apurar o custo de
aquisi¢@o, a unidade administrativa deverd proceder a avaliagdo do bem e
definir o seu valor.

Paragrafo tinico. Apds a identificagdo e valoragdo do bem, o
Departamento Central de Patriménio do Municipio deverd realizar o
tombamento e registro do bem, de acordo com o disposto nos arts. 13 e 14
deste Decreto.

CAPITULO VII
DO REGISTRO DOS BENS ORIUNDOS DE COMODATO OU
CESSAO E DOS BENS CEDIDOS

Art. 18. Na hipotese de bens publicos municipais, mdveis ou
imoveis, cedidos a terceiros ou quando o Municipio de Aracaju receber
algum bem, publico ou particular, por meio de cessdo ou de comodato,
respectivamente, caberd a unidade administrativa o registro dessas
transagdes no sistema informatizado do Munigipio de Aracaju — MODULO
PATRIMONIO e no tocante aos bens i oveis, de acordo com os
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procedimentos e regras previstos nos Capitulos VI, XV e XVI deste Decreto,
no que couber.

Paragrafo unico. Todo processo de cessdo de bens ou recepcao
de bens por cessdo ou empréstimo, no ambito das Unidades Administrativa
do Municipio de Aracaju, devera ser encaminhada coOpia para o
Departamento Central de Patrimonio do Municipio acompanhar.

Art. 19. O instrumento de Cessdo ou Comodato de bens
moveis, seja o Municipio de Aracaju o ente cedente, cessionario, ou
comodatario, devera constar todos os elementos identificadores do bem, tais
como: numero patrimonial, medidas, marca, caracteristicas especificas,
modelo, numero de série, quando houver, valor do bem e data de aquisi¢éo,
além da data de entrega do bem a outra instituicdo ou data de recebimento do
bem por parte do Municipio.

Art. 20. O recebimento e conferéncia do material permanente
emprestado ou cedido ao Municipio, para fins de registro cadastral deste
item no sistema informatizado do Municipio de Aracaju — MODULO
PATRIMONIO, como material oriundo de processo de comodato ou cessdo,
devera observar as informa¢des constantes no termo de comodato ou
instrumento de cessdo, constando ainda do registro o niumero do referido
termo, bem como os dados da institui¢do & qual o material pertence, a
finalidade da cessdo e o seu prazo.

Art. 21. A alteragdo do registro cadastral no sistema
informatizado do Municipio de Aracaju — MODULO PATRIMONIO, de
material permanente cedido pelo Municipio a terceiros, devera observar as
informacgdes constantes no instrumento de cessdo, constando ainda do
registro o nimero do referido termo, nimero patrimonial, valor, bem como
os dados da institui¢do na qual o material encontra-se, a finalidade da cessdo
€ 0 seu prazo.

CAPITULO VIII
DA CARGA PATRIMONIAW

&
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Art. 22. A carga patrimonial correspondera a totalidade dos
bens moveis permanentes destinados a cada unidade administrativa e sera
atribuida mediante assinatura do Termo de Responsabilidade Patrimonial
que devera conter:

I - identificacdo da unidade administrativa;
II - nome do titular;

III - nome do servidor, quando utilizado diretamente ou quando
indicado pelo titular da unidade administrativa;

IV - descricdo dos bens e seus valores, com 0s respectivos
nimeros de patrimoénio;

V - compromisso de proteger e conservar o material;
VI - assinatura do titular da unidade e/ou servidor.

§ 1°. O Termo de Responsabilidade Patrimonial sera emitido em
2 (duas) vias, permanecendo uma no Departamento Central de Patriménio
do Municipio e outra na unidade administrativa usuaria do bem.

§ 2°. O Termo de Responsabilidade Patrimonial serd também
expedido todas as vezes que houver a transferéncia de carga patrimonial e o
remanejamento de bens patrimoniais modveis, de forma definitiva ou
tempordria em uma mesma unidade administrativa ou entre unidades
diferentes, bem como nas hipoteses de cessdo de bens municipais a terceiros.

§ 3° O servidor que utilizar diretamente o bem patrimonial
assinara, junto com o titular da unidade administrativa, o Termo de
Responsabilidade, cabendo a ele a responsabilidade pela utilizagdo, guarda e
conservagdo do bem, respondendo por seu valor e por irregularidades
decorrentes de uso em desacordo com as normas cgnstantes deste Decreto,
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§ 4°. A condigdo de responsavel constitui prova de uso e
conservagdo, e pode ser utilizada em processos administrativos de apuragdo
de irregularidades relativos ao controle do patriménio do Municipio de
Aracaju.

§ 5°. Caberd ao titular da unidade administrativa e responsavel
pela guarda do bem ou a quem ele designar acompanhar os seus prazos de
garantia.

CAPi’I:ULO IX ,
DA MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS

Secao I
Da Movimenta¢io De Bens Moveis Por Carga Patrimonial

Art. 23. A movimentacdo de bens patrimoniais moveis dar-se-a
por:

[ - transferéncia de carga patrimonial, quando ocorrer a
transferéncia do bem de uma unidade para outra ou de um servidor para
outro;

Il - necessidade de reparo e manutengdo fora da unidade
administrativa, quando se tratar de equipamentos em garantia ou de
equipamentos cujos reparos comprovadamente ou na sede de outros drgéos
municipais.

Art. 24, Nenhum bem patrimonial poderd ser transferido, de
forma provisoéria ou definitiva, de uma unidade para outra, ou de um servidor
para outro, ou encaminhado para reparo ou manuten¢do fora da sede da
unidade administrativa titular do bem, sem a prévia comunica¢do ao
Departamento Central de Patrimonio do Municipio e desacompanhado da
documentacgdo legal. W

& Y



20

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU

DECRETO N.° 5.897
DE 15 DE ABRIL DE 2019

§ 1°. Quando o bem for encaminhado apenas para reparo e
manutengdo, basta fazer a anotagdo no cadastro do respectivo bem,
contemplando a lotagdo atual.

§ 2°. Entende-se por documentagéo legal:

I - Termo de Responsabilidade e Termo de Transferéncia
Externa, na hipdtese de transferéncia de carga patrimonial do bem;

II - instrumento de garantia, nota fiscal ou outra documentagdo
cabivel, na hipétese de reparo e manutengio fora da unidade administrativa.

Art. 25, Para a transferéncia de carga patrimonial de um bem,
por  solicitagdo de outra unidade administrativa, ou por
desnecessidade/inutilidade do bem (baixa para leildo/descarte por nio gerar
beneficios), o titular da unidade administrativa de origem comunica ao
Departamento Central de Patrim6nio do Municipio a liberagdo do bem para
que esse departamento providencie o Termo de Transferéncia Externa ou o
Termo de Baixa no sistema informatizado, sendo que a movimentagéo fisica
do bem s6 podera serd efetivada apos as assinaturas de todos os envolvidos
no Termo de Transferéncia/Baixa.

§ 1°. Quando a movimentagdo do bem for internamente na
unidade administrativa, o responsavel pela area de material e patriménio
acessara o sistema informatizado efetuando a movimentacio do bem,
colhendo as assinaturas dos evolvidos no respectivo Termo de Transferéncia
Interna acompanhando a movimentagdo do bem, ndo havendo intervencdo e
comunicagdo ao Departamento Central de Patrimonio do Municipio.

§ 2°. Uma via do Termo de Transferéncia Externa devera ser
encaminhado ao Departamento Central de Patrimonio do Municipio,
devidamente assinado pelos titulares das unidades administrativas de origem
e de destino, que também recebem uma via do termo.% ,L e

(A

-



21

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU

DECRETO N.° 5.897
DE 15 DE ABRIL DE 2019

§ 3°. A transferéncia se efetivara quando o bem for
encaminhado a unidade administrativa de destino acompanhado de uma via
do Termo de Transferéncia Externa devidamente assinado.

Art. 26. Havendo o recebimento do bem oriundo de
transferéncia provisoria ou definitiva de outra unidade administrativa
pertencente ao Municipio de Aracaju, o responsavel pelo patriménio da
unidade administrativa de destino devera verificar a integridade fisica do
bem e confrontar as suas caracteristicas com a descri¢do constante do Termo
de Transferéncia Externa, em especial o “Numero da Plaqueta” e a
“Descricdo do Bem”, e, apos, assinar o supracitado termo, constatando
alguma divergéncia, notificar o Departamento Central de Patriménio do
Municipio para as corregdes.

Paragrafo inico. Em caso de divergéncia entre o estado fisico
e as caracteristicas do bem transferido e a descri¢do constante do Termo de
Transferéncia Externa, o responséavel pela unidade recebedora ou de destino
informara a divergéncia ao Departamento Central de Patrimonio, que devera
comunicar de imediato e por escrito & unidade de origem ou doadora para a
devida alteracdo do cadastro do bem, e consequentemente a reemissdo do
Termo de Transferéncia Externa devidamente retificado pelo Departamento
Central de Patrim6nio do Municipio.

Secao I1
Da Movimentag¢io de Bens Mdveis Para Reparo e Manutencio Fora Da
Unidade Administrativa

Art. 27. A movimentagdo de bens em decorréncia de reparo e
manutencdo fora da unidade administrativa ocorrera quando identificadas
avarias no bem, o qual necessite de reparo, adotando a unidade as devidas
providéncias, assim descritas:

I - em se tratando de dano coberto por garantia legal
providenciar o envio do bem a assisténcia técnica credenciada.

IT - em caso de dano ndo cobegfto por garantia legal/contratual
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submeter a ocorréncia a avaliagdo quanto a conveniéncia do conserto do
bem.

IIT - caso seja concluido que ndo € conveniente consertar o bem,
este deve ser declarado inservivel, conforme critérios estabelecidos neste
Decreto, comunicando tal conclusdo ao Departamento Central de Patriménio
do Municipio para providéncias cabiveis.

IV - nos casos em que o conserto do bem seja conveniente, a
unidade administrativa responsével pela guarda e uso do bem iniciara o
processo de compra para a contratagdo dos servigos necessarios ou, caso haja
ata de registro de preco ou contrato vigente com tal objeto, emitird ordem de
servigo para o prestador de servigo responsével, adotando os procedimentos
contidos no art. 24, § 1° deste Decreto.

CAPITULO X
DO CONTROLE FiSICO DOS BENS MOVEIS

Art. 28. O controle fisico ¢ um conjunto de procedimentos
realizado pela unidade administrativa titular do bem, em conjunto com o
Departamento Central de Patriménio do Municipio, voltado a verificacéo da
localizagdo e do estado de conservagdo dos bens patrimoniais, envolvendo:

I - controle de localiza¢do: consiste na verificagdo sistematica
de onde estd situado o bem ou servidor responsavel, visando & determinacéo
fidedigna das informagdes existentes no cadastro do sistema informatizado;

I - controle do estado de conservacdo: consiste no
acompanhamento sistematico do estado de conservacdo dos bens, com a
finalidade de manter a integridade fisica, observando-se a protecdo contra
agentes da natureza, mediante a tomada de medidas para evitar a corrosdo,
oxidagdo, deterioragdo e outros agentes que possam reduzir sua vida util;

III - controle da utilizagdo: cogfsiste na identificacdo e andalise
das condi¢des de utilizagdo do bem. @zlﬂ
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§ 1°. A divergéncia constatada entre a localizagdo real dos bens
e a que constar no cadastro deve ser corrigida pelo Departamento Central de
Patriménio do Municipio, quando envolver unidades administrativas
distintas.

§ 2°. As conferéncias do acervo patrimonial deverdo ser
realizadas semestralmente pela coordenacdo de material e patriménio
vinculada a cada unidade administrativa, devendo o Departamento Central
de Patrimonio do Municipio fazer o acerto dos registros quando envolverem
a localizag@o de bens de unidades administrativas distintas.

§ 3° Durante as conferéncias, detectada a falta, perda ou
extravio de algum bem, o coordenador de material e patriménio vinculado a
cada unidade administrativa devera comunicar de forma expressa e imediata
ao Ordenador de despesas para fins de adogdo das medidas necessarias para
apuracdo das responsabilidades, mediante instauragdo de processo
administrativo, se for o caso.

CAPITULO XI
DA BAIXA DOS BENS MOVEIS

Art. 29. A baixa de bens moveis permanentes do acervo
patrimonial do Municipio de Aracaju é o procedimento de exclusdo de um
bem modvel do patriménio do Municipio e podera ocorrer, observadas as
condigdes e formalidades legais, em razdo de:

I - alienagdo;

II - extravio;

III - furto/roubo;

IV - doagdo;

V - permuta; 7
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VI - término da cessdo de uso;

VII - quando irrecuperavel,

VIII - obsolescéncia ou sucateamento;
IX - inexisténcia fisica.

Paragrafo tnico. A baixa patrimonial se dard somente apds o
encerramento do processo, de acordo com a ocorréncia.

Art. 30. Na hipotese de doagdo, a unidade administrativa devera
elaborar o Termo de Doagdo, juntar a documentagdo necessaria, e ao término
do processo, encaminhar copia a0 Departamento Central de Patrimonio do
Municipio para a devida baixa nos registros do sistema informatizado de
bens do Municipio.

Art. 31. O Departamento Central de Patriménio do Municipio
podera, periodicamente, propor as unidades administrativas que realizem
levantamento de bens suscetiveis de incluséo em leildo ou doagdo por serem
considerados inserviveis para a administragdo publica, obsoletos e
irrecuperéveis, submetendo-se ao Secretario Municipal do Planejamento,
Org¢amento e Gestdo para aprovagdo da abertura de procedimento licitatorio
na modalidade leildo.

§ 1°. As condigdes de desuso, obsolescéncia, sucateamento,
inexisténcia fisica ou outras circunstincias que tornem os bens inserviveis ao
Municipio de Aracaju, impondo obrigatoriamente sua substitui¢do, serdo
verificados pelo usuério ou coordenador de material e patriménio em cada
unidade administrativa e formalizadas em documento héabil a ser
encaminhado ao Departamento Central de Patrimdnio do Municipio.

§ 2°. O Municipio podera alienar os bens inserviveis, obsoletos
excedentes, e irrecuperaveis, mediante leil§o publico com prévia avaliago.

G
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§ 3°. Os bens considerados imprestaveis, obsoletos ou sucatas
serdo avaliados pela Comissdo de Trabalho Responsavel pela realizacido do
leildo, que devera lavrar termo circunstanciado, descrevendo a situacdo dos
bens que podem ensejar o descarte/abandono, quantitativos, nimeros dos
tombamentos quando identificados e suas origens, sendo que
obrigatoriamente, o Diretor do DCPM se manifestara pelo
descarte/abandono, e se for favoravel ao descarte/abandono, o Diretor do
DCPM deve submeter o procedimento ao Secretario Municipal do
Planejamento, Or¢amento e Gestdo para autorizagio.

Art. 32. De posse do documento que autoriza a baixa
patrimonial, o Departamento Central de Patrimonio do Municipio registrara
a baixa no sistema informatizado do Municipio de Aracaju — MODULO
PATRIMONIO.

Art. 33. O responsavel pela unidade administrativa devera
comunicar a ocorréncia de extravio de bem, providenciando, quando for o
caso de roubo ou furto, o Boletim de Ocorréncia fornecido pela autoridade
policial e o pedido para a abertura de procedimento administrativo ao
Ordenador de Despesas, encaminhando cdpia da documenta¢do para
acompanhamento pelo Departamento Central de Patrimdnio do Municipio.

Paragrafo dnico. Ao receber a comunicacdo do extravio de
bens para acompanhamento, o Departamento Central de Patrimonio do
Municipio devera verificar se houve determinagdo expressa do Ordenador de
Despesa para a baixa imediata do bem extraviado e adotar as providéncias
cabiveis para a apuragdo de responsabilidade.

Art. 34. A baixa dos bens méveis considerados irrecuperaveis
sera feita pela unidade administrativa e posteriormente encaminhada ao
Departamento Central de Patriménio do Municipio apds a adogdo das
providéncias prescritas nos artigos 32 e 33 deste Decreto.

Art. 35. Nos casos de material permanente que necessitem de
conhecimentos técnicos para manutengdo /e reparo, tais como,
condicionadores de ar, impressoras, computadgtes, eletronicos, telefones,
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celulares, aparelhos de som € cletrodomésticos em geral, a unidade
administrativa somente podera considerar acerca do carater irrecuperavel do
bem quando este for submetido & analise e desta constar laudo que ateste a

irrecuperabilidade do bem indicando o motivo que a ensejou.

Paragrafo tnico. Os laudos técnicos também deverdo indicar
se existem pecas passiveis de serem retiradas do equipamento irrecuperavel
e reutilizadas em outros, tais como, por exemplo, nos casos de equipamentos
de informatica.

Art. 36. Quando se tratar de materiais irrecuperaveis que
apresentem Tiscos a saide humana e ao meio ambiente, a unidade
administrativa/Secretaria consultara as Secretarias Municipais da Saude e do
Meio Ambiente sob a forma correta de se realizar a remoc3o, a alienagdo, € 0
descarte dos mesmos se for o caso.

CAPITULO XII
DO CADASTRAMENTO DE BENS MOVEIS DE PROPRIEDADE DE
SERVIDORES PARA USO NA REPARTICAO

Art. 37. Todos os bens particulares de servidores municipais,
para utilizagdo pessoal, passiveis de registro patrimonial, a serem utilizados
na reparti¢do, obrigatoriamente deverio ter autorizacdo da Chefia, devendo

esta informar, via oficio, a Diretoria Central de Patrimdnio do Municipio,
para que seja cientificado e anotado em ficha apropriada de controle.

- CAIfiTULO X111
DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 38. Inventario Patrimonial é o levantamento e identifica¢do
dos bens patrimoniais, visando a comprovagdo de existéncia fisica nos locais
determinados, de forma a confirmar a atribui¢éo da carga patrimonial,
manter atualizado o controle dos bens e seus registros, apurar a ocorréncia
de extravio, dano ou qualquer outra irregularidade, b como a sua
utilizagdo e o seu estado de conservagao, I

éc,
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§ 1°. O inventirio dos bens patrimoniais serd realizado,
ordinariamente, no més de janeiro de cada ano, tendo como referéncia a
posicio em 31 de dezembro do ano anterior, para compor a prestagdo de
contas da Unidade Administrativa pertencente ao Municipio de Aracaju.

§ 2°. A realizagdo do inventario é de responsabilidade da
unidade administrativa, podendo ser constituida comisséo de levantamento
por ato do ordenador de despesa da pasta.

Art. 39. A unidade administrativa promovera, eventualmente, a
verificagdo com o fim de atestar a regularidade e exatiddo da carga
patrimonial através dos seguintes tipos de inventario:

[ - anual: destinado a comprovar a quantidade dos bens
patrimoniais do acervo de cada unidade gestora, existente em 31 de
dezembro de cada exercicio — constituido do inventario anterior e das
variacdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio (tombamentos, baixas,
transferéncias);

Il - inicial: realizado quando da criagdo de uma unidade
administrativa, para identificagio e registro dos bens sob sua
responsabilidade;

I - de transferéncia de responsabilidade: realizado quando da
mudanga do gestor de uma unidade administrativa;

IV - de extingdo ou transformagdo: realizado quando da
extingdo ou transformagéo da unidade administrativa;

V - eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa do
gestor da unidade gestora ou por iniciativa do orgéo fiscalizador.

Art. 40. O inventario analitico em cada unidade administrativa,
3 vista de cada um dos bens, devera ser elaborado apontando:

I - nimero do respectivo pmbamento, descrigéo, caracteristicas
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do bem, e atual localizagao;

II - estado de conservagdo dos bens inventariados e eventuais
alteragdes ocorridas;

IIT - os bens elencados no relatorio do sistema informatizado e
ndo localizados;

IV - os bens inserviveis, ociosos, obsoletos, antiecondmicos,
irrecuperaveis e sucata,

V - os bens que se encontram sem o numero de patrimonio ou
sem o devido registro patrimonial;

VI - informacdes analiticas de bens levantados por detentor de
carga patrimonial (unidade administrativa e servidor);

VII - bens municipais que estejam em posse de outro orgdo ou
institui¢do, por meio de cessdo;

VIII - resumo do fechamento contabil dos valores;

IX - confrontar os dados constantes na relagdo de bens alocados
confirmando a descrigdo e a efetiva localizagéo destes, ou suas
inconsisténcias.

Art. 41. As unidades administrativas manterdo inventario
atualizado no sistema informatizado médulo patriménio a disposi¢do dos
seguintes Orgaos:

I - Departamento Central de Patriménio do Municipio, para
atualizacdo dos Termos de Responsabilidade Patrimonial;

I — Controladoria-Geral do Municipio, para ciéncia e

recomendagdes, quando cabiveis;(/_/{/ nP



29

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU

DECRETO N.° 5.897
DE 15 DE ABRIL DE 2019

III - Coordenadoria de Operagdes Contabeis, para os ajustes nos
saldos contabeis e para ser consolidado no Balango Anual de Bens
Patrimoniais do Municipio de Aracaju, integrante das Presta¢des de Contas
Anuais.

Art. 42. Com base no inventario, a unidade administrativa do
Municipio tomara as providéncias necessarias a recuperagdo dos bens ndo
localizados ou danificados, promovendo o remanejamento, ou recolhimento
dos bens fora de uso ou inserviveis, e ainda as medidas administrativas
necessarias a apuragdo de responsabilidade do servidor detentor da guarda
do bem, no caso de extravio de algum bem.

) CAPITULO XIV
DA REAVALIACAO E DA DEPRECIACAO DOS BENS
PATRIMONIAIS

Art. 43. A reavaliacdo serd realizada através da elaboragdo de
um laudo técnico por um profissional habilitado, ou por meio de relatorio de
avaliago realizado por comissd@o de trabalho designada para tal fim.

Art. 44. Constardo no laudo técnico ou relatdrio de avaliagdo:

I - a documentagdo com a descrigdo detalhada referente a cada
bem que esteja sendo avaliado/reavaliagéo;

I1 - a identificagdo contabil do bem;

III - os critérios utilizados para avaliagdo do bem e sua
respectiva fundamentagéo;

IV - a vida til remanescente do bem, para que sejam
estabelecidos os critérios de depreciag@o, a amortizagdo ou a exaustao;

V - a data de avaliagdo/reavaliagdo;

do(s) responsavel(eis) pela reavaliagdo.

” e
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Art. 45. A reavaliagdo dos bens patrimoniais utilizara critérios
diferenciados, de acordo com o tipo de bem, seu estado de conservagio
especifico e o valor de mercado na data de encerramento do Balango
Patrimonial, listando-se exemplificativamente os seguintes critérios:

I - para acervos bibliograficos: depreciagdo de 10% (dez por
cento) ao ano, do valor histdrico, considerando o contetido e relevancia da
informacao;

IT - para obras de arte: dependem de avaliagdo especifica de um
marchand (profissional que negocia obras de arte);

Il - para bens tecnologicos: pesquisa de mercado, a ser
submetida a apreciagdo do Setor de Tecnologia da informagdo de cada
Orgﬁo;

IV - para veiculos: valores da tabela FIPE, cotejados com o
atual estado de conservacédo do veiculo;

V - para bens iméveis: de acordo com o disposto no Capitulo
XV deste Decreto.

Art. 46. A reavaliacio dos bens patrimoniais sera realizada
pelas unidades administrativas, devendo a Diretoria Central de Patrimo6nio
do Municipio auxilia-las nas informagdes necessarias, bem como conciliar o
Sistema Informatizado de Controle de Patrimdnio do Municipio de Aracaju
com o relatorio final e recomendagdes realizadas, obedecendo as seguintes
periodicidades:

I - anualmente, para as contas ou grupos de contas cujos valores
de mercado sofrerem variagdes significativas em relagdo aos valores

anteriormente registrados;

Il - cada quatro anos, para as demais contas grupos de

contas, inclusive os bens iméveis;é/uja
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III - quando houver necessidade de reavaliagio para ajustes de
patrimonio. )

Art. 47. De forma geral, os critérios de reavaliagdo de bens
patrimoniais levardo em considera¢do o valor de um bem novo, da mesma
natureza e com as mesmas especificagdes, adotando-se o seguinte:

I - 70% (setenta por cento) do valor de um bem novo para o
bem em bom estado de conservagio;

II - 50% (cinquenta por cento) do valor de um bem novo para o
bem em regular estado de conservagio;

III - 30% (trinta por cento) para o bem em precario estado de
conservagao.

Paragrafo unico. Na reavaliagdo dos bens deverdo ser
consideradas e relatadas também as situagdes de redu¢do do valor ao valor
justo ou valor em uso (impairment), quando esses forem inferiores ao valor
liquido contabil.

Art. 48. A depreciacdo serd registrada em conta propria
retificadora, a fim de apresentar o verdadeiro valor dos ativos fixos nas
demonstragdes contabeis do Municipio de Aracaju, tendo em vista o periodo
de vida util limitado de cada um dos bens.

Art. 49. A depreciacdo, amortizagdo ou exaustdo devera ser
apurada mensalmente, sendo que o valor depreciado, amortizado ou
exaurido sera registrado no sistema de controle patrimonial, bem a bem.

Art. 50. Para fins de depreciagdo, a base para calculo do bem ¢é
a divisdo de seu valor contabil (valor do bem - valor residual) pelo prazo de
vida util do bem em meses, observando-se que serdo considerados no valor
contabil, bem como no valor da conta de deprecia¢do, os valores resultantes

de reavallac;(”)es@ w
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§ 1°. Considera-se valor residual o valor que se espera obter
com a venda do ativo, ao final de sua vida util, com razoavel seguranga,
deduzidos os gastos esperados para sua alienacio.

§ 2°. Considera-se vida util do bem o periodo de tempo definido
ou estimado tecnicamente, durante o qual se espera retorno de um bem.

Art. 51. O método de depreciagio a ser utilizado pelo
Municipio é o Método das Quotas Constantes e a tabela de vida util e valor
residual dos bens para ser aplicada no calculo da depreciagio.

Art. 52. As unidades administrativas, além do disposto neste
Decreto, também observardo as regras e critérios de depreciagio e
avaliagdo/reavaliagdo dos bens patrimoniais, estabelecidos pela Secretaria do
Tesouro Nacional - STN.

CAPITULO XV
DOS BENS IMOVEIS

Art. 53. Compete ao Departamento Central de Patrimonio
proceder o registro e atualizacdo dos dados relativos aos bens imoveis no
sistema informatizado do Municipio de Aracaju - MODULO
PATRIMONIO, quando cabivel, as seguintes informagdes:

I - numero de identificagdo do imdvel;

IT - classificagdo do imoével (uso especial, dominicais, uso
comum do povo, iméveis em andamento e demais bens imoveis);

[T - localizagdo do imdvel e sua inscrigdo no cadastro
imobiliario do Municipio;

IV - atividade a que se destina;

V - planta completa da area, conf dimensdes e confrontagdes;

G
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VI - caracteristicas principais do imovel;
VII - antigo proprietario;
VIII - data da incorporacio;

IX - forma pela qual foi adquirido o imével (compra, permuta,
doagdo,  desapropriagio,  dacdo  em pagamento,  usucapifo,
arrematagdo/adjudicagdo  compulséria, adjudicagdo/heranga  vacante,
acessdo, reversdo, cessdo de uso, etc.);

X - nimero e data da legislagdo autorizativa, ou
desapropriatoria, ou da sentenga judicial, quando for o caso;

XI - copia do titulo aquisitivo da propriedade e demais
documentos relevantes para essa comprovagdo (certiddo ou documento de
registro) de inteiro teor de Matricula do imével, decreto expropriatério e
recibo de pagamento, certiddo ou escritura pablica de compra e venda, Lei
autorizativa, sentenca/decisdo/termo judicial ou qualquer documento habil
que autorize o dominio, a posse € etc.);

XII - valor pelo qual o bem foi adquirido e respectiva nota de
empenho, se for o caso;

XIII - elementos identificadores no Registro de Imoéveis;

XIV — medidas do terreno, area, confrontagdes e plantas ou
croqui simples;

XV - se o imovel € edificado: 4rea da construgdo, projeto
arquitetdnico, caracteristicas, se possui ou ndo habite-se averbado no
Registro de Imoveis, custo da edificagdo, o responsavel técnico pela
edificagdo e copia do Termo de Recebimento Definitivo da obra/reforma;

XVI - se € objeto de autorizagdo pérmissdo ou concessdo e
cessdo a terceiros, o termo inicial da cessdo, se ¢fta se deu de forma gratuita

o e
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Ou onerosa — nesta tltima hipdtese, o respectivo valor; se foi realizada por

prazo indeterminado ou ndo — nesta Gltima hipétese, o termo final da cessio
e a forma de utilizagdo;

XVIL - valor do terreno, da edificagdo e das benfeitorias
(reformas e ampliagdes), realizadas subsequentemente a aquisi¢do;

XVIII - valor venal atualizado do imoével;

XIX = o nome do servidor da unidade administrativa
responsavel pela guarda e administragdo do imével, ou do servidor do
Departamento Central de Patriménio quando o imével estiver sob a guarda
deste departamento;

XX - niimero, valor, vencimento da apélice de seguro e natureza
do seguro, se houver;

XXI - namero do convénio que originou a aquisi¢do do imovel,
se for o caso.

Paragrafo tnico. O Departamento Central de Patriménio do
Municipio procederd ao registro no Sistema Informatizado do Municipio de
Aracaju — MODULO PATRIMONIO, atribuindo a todo bem imével seu
numero de registro patrimonial.

Art. 54. As benfeitorias adquiridas, incorporadas e/ou
construidas ndo serdo depreciadas ou exauridas atribuindo-se, as
benfeitorias, vida util estimada em laudo de avaliagdo, ou, no caso da
primeira reavaliagdo.

Paragrafo unico. Benfeitoria, no que se refere a este Decreto, é
toda obra com o propdsito de conservar, melhorar ou embelezar um imovel,
aumentando seu valor ou utilidade, ou com a finalidade de conservar o bem
ou evitar que se deteriore, inclusive edificagdes.
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Art. 55. As reavaliagdes ocorrerdo a cada 04 (quatro) anos, de
modo a manter o patriménio do Municipio avaliado a valor justo, cuja
referéncia é o valor de mercado, contados a partir de sua aquisigdo,
incorporagdo, constru¢io e/ou de sua Gltima reavaliagio.

§ 1°. A reavaliagdo ocorrera em prazo distinto do previsto no
“caput” deste artigo, excepcionalmente, nas seguintes situagdes:

[ - para os bens iméveis cujos valores de mercado variarem
significativamente em relacdo aos valores anteriormente registrados,
ocorrera anualmente;

II - para os bens iméveis totalmente depreciados ou exauridos
até seu valor contdbil ou valor residual e que ainda estejam em condi¢des de
uso;

IIT - para os bens imdveis recuperados, reformados, modificados
ou ampliados, ocorrera em até 30 (trinta) dias, contados da data da
comunicagdo do recebimento definitivo da obra, pela Empresa Municipal de
Obras e Urbanizagdo - EMURB/Secretaria Municipal da Infraestrutura -
SEMINFRA,;

IV - com a finalidade de proceder a alienagéo do bem, ocorreré
em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias de sua autorizagdo pela autoridade
competente, e utilizard critérios técnicos que assegurem a maior precisdo
possivel.

§ 2° Os relatorios contendo a reavaliagdo dos bens iméveis do
Poder Executivo Municipal deverdo ser encaminhados a4 Coordenadoria de
Operagdes Contébeis da Secretaria Municipal da Fazenda - SEMFAZ até o
15° (décimo quinto) dia util do més seguinte ao de referéncia.

Art. 56. Os bens imdveis serdo reavaliados simultaneamente, a
fim de ser evitada a reavaliagdo seletiva de ativos e a divulgacdo de
montantes nas demonstragdes contabeis que sejam uma combinacdo de
custos e valores em datas diferentes. ~

é”"/wg
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Art. 57. Os bens iméveis identificados e localizados por ocasido
do inventario e que estejam sem registro no Sistema Informatizado de
Patriménio da Prefeitura Municipal de Aracaju — MODULO PATRIMONIO,
serdo avaliados e incorporados ao patriménio do respectivo 6rgdo, desde que
a propriedade seja comprovada por documentos cartoriais e registrais de
acordo com o tipo de construcdo, o estado de conservagio e sua expectativa
de uso, com base em parecer técnico e/ou laudo de avaliagdo de comissdo de
trabalho.

Paragrafo unico. Os iméveis identificados e localizados por
ocasido do inventdrio, que estejam sem registro patrimonial e cuja
propriedade ndo seja comprovada, apesar da notéria ocupacio e tradicdo de
uso, serdo avaliados e receberdo o respectivo registro no sistema, devendo o
Departamento—Central de Patriménio do Municipio providenciar, em
conjunto com a EMURB, a regulariza¢do da propriedade municipal.

Art. 58. A reavaliagdo dos imdveis deve ser feita por meio de
parecer técnico e/ou laudo de avaliacdo, com base em legislagdo municipal e
normas técnicas vigentes, em especial a NBR 14.653 da ABNT — Associagio
Brasileira de Normas Técnicas, a qual determina todas as metodologias e
parametrizagdes utilizadas nos laudos e pareceres de avaliacdo
mercadologica de iméveis, ou outra norma que vier a substitui-la.

Art. 59. A comissdo de trabalho elaborar4 os laudos técnicos de
avaliagdo ou reavaliagdo, que deve conter, ao menos, as seguintes
informagdes:

I - descrigdo detalhada de cada bem avaliado e da
correspondente documentagdo; o cddigo do cadastro do imével registrado no
Sistema Informatizado do Municipio de Aracaju - MODULO

PATRIMONIO; o niimero do registro/matricula no Cartério de Registro de
Imoveis; o nimero da inscrigdo imobiliaria do bem imével no Cadastro
Imobiliario Municipal, tratando-se de imdvel urbano, e no Instituto Nacional
de Colonizagdo e Reforma Agraria-INCRA, tratando-se de imével rural;

IT - critérios utiliza para a avaliagdo e sua respectiva

e e
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fundamentagéo técnica, inclusive elementos de comparagdo adotados;
III - o valor residual, se houver;

IV - data de avaliagdo.

Art. 60. Emitido o laudo técnico do bem imével, o que devera
ocorrer em até 30 (trinta) dias, contados da data da realiza¢do da vistoria,
caberd a comissio de trabalho efetuar os registros de atualiza¢do do valor no
cadastro do imével no Sistema Informatizado do Municipio de Aracaju —
MODULO PATRIMONIO.

Art. 61. A conservacio dos iméveis edificados compreenders,
no minimo, pintura e reparos periédicos.

Art. 62. Os imodveis ndo edificados deverdo ser murados ou
fechados por cerca adequada.

Art. 63. As obras e reformas que alterarem as dimensdes da
edificagdo deverdo ser averbadas nas respectivas matriculas no cartério de
registro de imoveis, pelo Departamento Central de Patriménio do Municipio.

Paragrafo uinico. Ao término de cada obra ou reforma, devera
a Empresa Municipal de Obras e Urbanizagio — EMURB, no prazo de até 15
(quinze) dias uteis, contados da data de seu recebimento definitivo, enviar ao
Departamento Central de Patrimonio do Municipio, para que seja procedida
a adequada atualizagio no sistema de Patriménio e no Cartério de Registro
de Imoveis, no prazo méximo de 60 (sessenta) dias, a seguinte
documentagdo, em vias originais:

[ - respectivos projetos;
IT - certiddo de habite-se;

III - certiddo de demarcacio;
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IV - anotagdo de responsabilidade técnica da obra/reforma ou
Atestado de Regularidade Técnica

V - CND do INSS referente 3 obra/reforma;
VI - memorial descritivo;
VII - laudo técnico (reconhecer firma);

VIII - outros documentos que se fizerem necessérios a adequada
atualizagdo dos cadastros e registros;

IX - valor total dos custos da obra/reforma;
X - laudo de avaliagdo atualizado do imével.

Art. 64. Apoés a atualizago no cartério de registro de imdveis e
no cadastro de patriménio do Municipio, o Departamento Central de
Patriménio do Municipio, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, emitird a ficha
de identificagio do bem, a ser anexada ao Termo de Responsabilidade
Patrimonial com as cépias de todos os anexos da documentagio do imével,
para arquivo na Secretaria de vinculagdio do imével.

Art. 65. Cada um dos bens iméveis tera o seu respectivo Termo
de Responsabilidade Patrimonial, a ser firmado pelo titular da respectiva
Secretaria Municipal ao qual esteja vinculado.

Art. 66. A aceitagdo de bem por doagdo de terceiros independe
de autorizagdo legislativa, exceto quando gravada por encargos.

Art. 67. A documentagio dos imdveis decorrentes de
desapropriacdo devera ser encaminhada pela Empresa Municipal de Obras e
Urbanizagdo a Procuradoria-Geral do Municipio, para a tomada das
rovidéncias. -
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Parigrafo iinico. A documentacdo a que se refere o “caput”
deste artigo ¢ a seguinte:

I - copia do laudo de avaliagdo do imével;

IT - cépia do Decreto de declaragdo de utilidade publica ou

interesse social, para fins de desapropriacdo e comprovante de sua
publicag¢io;

III - cépia do recibo de pagamento;
IV - copia da sentenca de adjudicacio.

_ CAPITULO XVI
DA ALIENACAO E USO ESPECIAL DO BEM PATRIMONIAL
POR TERCEIROS

Art. 68. A alienagdo de bens patrimoniais, subordinada a
existéncia de interesse publico devidamente justificado, serd sempre
precedida de avaliagdo e licitagdo publica na modalidade de leildo, para bens
moveis, e concorréncia para bens iméveis, dispensada estd nos casos
previstos no art. 17 da Lei (Federal) n.° 8.660, de 21 de junho de 1993, na
Lei Organica Municipal e na Lei Complementar n.° 27, de 08 de agosto de
1996.

Paragrafo inico. Quando iméveis, além dos requisitos
previstos no “caput”, dependera de autorizagéo legislativa.

Art. 69. A Administracdo Municipal poderd autorizar a
utilizagdo de bens pertencentes ao patriménio publico municipal por
terceiros, quando no afrontar o interesse publico, nos termos do Capitulo I
da Lei Complementar n° 27, de 08 de agosto de 1996, mediante:

I - concessdo de direito real de uso;

IT - concesséo de uso; L0
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IIT - cessdo de uso;
IV - permissdo de uso;
V - autorizagédo de uso.

Art. 70. A alienagdo ou cessio de uso de bens patrimoniais ser4
submetido pela SEPLOG ao Prefeito Municipal, obedecidos as seguintes
formalidades e procedimentos:

[ - para autorizagéio de uso:

a) solicitagfo do interessado;

b) justificativa para a autorizacgio;

¢) prazo de utilizagio;

d) copia da certidio de registro do imével ou do registro no
sistema informatizado da Prefeitura Municipal de Aracaju-MODULO

PATRIMONIO;

e) parecer do Departamento Central de Patrim6nio do
Municipio, sobre a atual lotagio e utilizagdo do bem;

f) parecer juridico;

g) portaria de autorizagio de uso;

h) copia da publicagdo do ato na Imprensa Oficial;

i) termo de recebimento do bem, firmado pelo autorizatario.

II - para permissdo, concessio de direito real de uso ou doagdo:

a) copia da lei autorizativa, n hipétese de concessdo de direito

w e
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real de uso ou doagio de bens imoveis;

b) avaliacdo do bem, a cargo da Comissdo Permanente de
Avaliagdo Patrimonial;

c) justificativa para a cessdo/doagdo;
d) solicitacdo de dispensa de licitagdo, se for o caso, com a

necessaria justificativa ou solicitagdo no sistema para a realizacdo do
necessario procedimento licitatério;

e) copia da certidio de registro do imével, no caso de bens
imdveis ou do registro no sistema informatizado da Prefeitura Municipal de
Aracaju — MODULO PATRIMONIO, no caso de bens moveis;

f) cépia da ficha do cadastro imobilidrio, no caso de bens
imoveis;

g) parecer do Departamento de Patrimo6nio, Material e Servigos
Gerais, sobre a atual lotagdo e utilizagio do bem e avaliagdo sobre a
conveniéncia da alienagdo ou da cessio;

h) parecer juridico;

i) Decreto de permissio de uso, contrato de concessio de direito
real de uso ou termo de doacao;

J) cdpia da publicacdo do ato na Imprensa Oficial;

k) termo de recebimento do bem, firmado pelo
cessionario/donatario;

) termo de responsabilidade, nas hipoteses de cessdo;

m) baixa patrimonial,fng hipétese de doagdo. W

%
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Art. 71. Somente apos a assinatura do respectivo instrumento

de cessdo ou alienagdo por ambas as partes ¢ que o bem cedido ou alienado
sera entregue ao beneficirio.

Paragrafo tdnico. As despesas inerentes a retirada dos bens
cedidos ou doados das dependéncias da Prefeitura e suas unidades, bem
como decorrentes da lavratura de escrituras ou registros, se for o caso,
correrdo a expensas da concessiondria ou donatdrio.

Art. 72. A cessdo de bens moveis, via autorizagéo ou permissdo
de uso, ser4 efetivada mediante respectivo instrumento formalizador, do qual
constara, necessariamente, a indicagdo da carga patrimonial da unidade
cessionéria e o valor da avaliagdo do bem.

Art. 73. O cessiondrio terd o mesmo tratamento de unidade
recebedora, ficando a ficha de classificagdo por orgdo arquivada em seu
nome, cabendo ainda ao mesmo assinar o respectivo Termo de
Responsabilidade Patrimonial.

Art. 74. O Departamento Centra] de Patriménio do Municipio
devera proceder no Sistema Informatizado do Municipio de Aracaju —
MODULO PATRIMONIO, todas as alteracdes decorrentes da concessdo de
direito real de uso, concessio de uso, cessdo de uso, permissdo de uso, e
autorizagdo de uso de bem patrimonial a terceiros, doagdes, baixas
decorrentes de procedimentos administrativos finalizados com ou sem
atribui¢do de responsabilidade pelo sinistro ao servidor responsavel pelo uso
e guarda, bem como as baixas por alienagdo através de leildo, ou ainda, as
baixas decorrentes dos procedimentos de abandono/descarte de bens
imprestaveis.

CAPiTqLo XVII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 75. Constatado o desaparecimento ou avaria de qualquer
bem patrimonial, o Coordenador de Material e Patriménio da unidade

r

administrativa enviard comu cacdo interna ao Ordenador de Despesas,
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relatando o ocorrido de forma circunstanciada, a fim de serem adotadas
medidas cabiveis quanto a abertura de sindicancia/processo administrativo
para apurar a responsabilidade pelo ocorrido, com remessa de copia da
documentacio ao Departamento Central de Patriménio do Municipio para
acompanhamento.

Parigrafo tnico. Os servidores deverdo ser chamados a
responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhes foi confiado,
para guarda ou uso, bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente,
causar a qualquer material que esteja sob sua guarda.

Art. 76. As transferéncias de bens méveis entre unidades, as
cessOes ou doagdes a terceiros, bem como, recebimento de bens em doagdo,
sem a observancia das regras estabelecidas neste Decreto sujeitara o
responsavel as a¢des administrativas, civeis e penais cabiveis,

Art. 77. O nio cumprimento de qualquer disposi¢do deste
Decreto ensejara a responsabilidade civil e criminal, se for o caso, a quem
houver dado causa ao descumprimento, sem prejuizo da aplicagdo das
medidas disciplinares previstas no Estatuto dos Servidores do Municipio de
Aracaju e da agdo para o ressarcimento de eventuais danos e prejuizos
causados aos cofres publicos municipais.

Art. 78. Todos os Orgdos da Administragdo Direta e Entidades
da Administracdo Indireta do Municipio deverdo realizar inventdrio geral
dos seus bens méveis e iméveis no prazo de 90 (noventa dias) a contar da
publicagdo deste Decreto e providenciar a atualizagio das informagées no
sistema informatizado do Municipio — Médulo Patriménio.

Paragrafo anico. Os ajustes necessérios para a adequagio da
realidade patrimonial do Orgéo deverdo observar os procedimentos
elencados neste Decreto,

Art. 79. Caberd conjuntamente 3 Controladoria-Geral do
Municipio, Secretaria Municipal da Fazgnda e Secretaria Municipal do
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