
SERVIDOR SECRETARIA DE ORIGEM SEPLOG ARACAJU PREVIDÊNICA SEGOV TCE - SE

O Aracaju Previdência notifica a 
Secretária de Origem e o (a) servidor (a), 
sobre a instauração de Ap. Compulsória, 

em razão de ter completado idade limite p/ 
permanencia no exercício do cargo 

público

INÍCIO
A Secretaria de Origem é 

oficiada sobre a instauração 
da Ap. Compulsória do (a) 

servidor (a)

Servidor (a) é oficiado (a) sobre a 
instauração da Ap. Compulsória 

para afastar-se de suas 
atividades

Apresenta os docs. 
pessoais obrigatórios

RG, CPF, Comprovante de 
Residência, Certidão de 
Casamento ou Nascimento e 
Contracheque atualizado

Recepciona o 
requerimento e 

promove a instrução 
complementar

DIVBEN
Realiza a análise do 

processo

ANÁLISE

O Aracaju Previdênica inicia 
a confecção da Certidão de 

Tempo de Contribuição

Visto que está incompleta a 
documentação, este é 

remetido ao Órgão 
Competente

Após a confecção da 
CTC se elabora os 

cálculos dos proventos

Finalizado o cálculo, 
este é compartilhado 

com servidor para 
tomada de ciência

Caso a informação seja 
complementar, se solcita ao 
servidor ou a Secretária de 
Origem

O (A) servidor (a) é 
cientificado (a) do 

cálculo dos proventos

ANÁLISE

O processo segue para 
homologação

O Aracaju Previdência 
realiza os esclarecimentos. 

COMPLETO INCOMPLETO 

NÃO 
CONCORDA

 CONCORDA DBEN
Recebe o processo 

para análise e 
homologação

Retorna para os ajustes 
pertinentes

RETIFICAÇÃO

 Homologa e 
encaminha para D.P

SIM NÃO

D.P
Recebe o processo 
para convalidação

CONVALIDAÇÃO

A homologação é 
convalidada

O (a) Diretor (a) 
Presidente solicita a 

reanálise do processo

SIM NÃO

D.P/UNIATOS
Confecção de Portaria 

O processo é encaminhado 
a SEPLOG para assinatura 

da Portaria 

A SEPLOG analisa o 
processo enviado para 
assinatura da Portaria

CONFERÊNCIA

O Secretário da 
SEPLOG assina a 

Portaria e restitui ao 
Aracaju Previdência

Verificada inconsistência no 
processo, a SEPLOG 

restitui ao Aracaju 
Previdência para revisão

CORRETO INCORRETO 

DIREX
Após assinatura, a 
portaria segue para 

Publicação

A portaria de 
aposentadoria é 

publicada no Diário 
Oficial do Municipio

DIREX
Recebe a Portaria 

publicada e comunica a 
SEPLOG 

Exclui o (a) servidor (a) 
da Folha de Pagamento 

de  Ativos

DIVPAG 
É cientificada da exclusão 

do (a) servidor (a) da Folha 
de Pagamento de Ativos

O (a) servidor (a) é 
cadastrado (a) na Folha 

de Pagamento de 
Inativos

Processo de 
Gestão da 
Folha de 

Pagamento

Informar a unidade de 
COMPREV sobre a 

possível utilização de 
tempo averbado

Notifica-se o (a) 
servidor (a) sobre a 

publicação da portaria 
de aposentadoria 

Servidor (a) é 
cientificado (a) da 

publicação

DIVPAG/UNITCE
O processo é encaminhado 

para o TCE

Recepciona, analisa e 
julga processo

JULGAMENTO

Homologação Ilegalidade Diligência

O Aracaju Previdência é 
notificado para prestar 
esclarecimentos e/ou 

apresentar docs. 
complementares

É encaminhado para 
armazenameto em 

prontuário
Armazenamento 

interno

FIM

DIVPAG
Comunica ao servidor (a) da 

perda do benefício por 
determinação do TCE

DIVPAG
Comunica a SEPLOG sobre a  

decisão que concluiu pela 
ilegalidade da aposentadoria 

Toma ciência da 
decisão de 
ilegalidade

FIM

Servidor toma ciênica 
da perda do benefícioFIM

Ap. - Aposentadoria
CPF- Cadastro de Pessoas Físicas
COMPREV - Compensação Previdenciária
Docs. - Documentos
D.P - Diretoria Presidente
DBEN - Diretoria de Beneficios 
DIVBEN - Divisão de Benefícios 
DIVPAG - Divisão de Pagamento
DIREX - Diretoria Executiva
RG- Registro Geral 
SEPLOG - Secretaria Municipal do Planejamento, 
Orçamento e Gestão  
SEGOV - Secretaria Municipal de Governo 
TCE - Tribunal de Contas do Estado de Sergipe
UNIATOS - Unidade de Elaboração de Atos 
UNITCE - Unidade de Apoio Tribunal de Contas do 
Estado 
UNIAP - Unidade de Aposentadoria 
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DIVPAG
Recebe o demonstrativo de 

proventos para a 
convalidação

COVALIDAÇÃO

DIVBEN/UNIAP
Cientifica o servidor sobre o 

demonstrativo dos 
proventos de aposentadoria

DIVPAG
Retorna para  revisão 

dos cálculos dos 
proventos

Recepciona os documentos 
obrigatórios, instaurando o 
processo Ap. Compulsória

SIM NÃO

Processo de 
COMPREV
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