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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU
Fundacao Cultural da Cidade de Aracaju

DECRETO 146
DE 12 DE AGOSTO DE 1991
Publicado no DOM de 26.08.91

REGULAMENTO GERAL

TiTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este regulamento disciplina as normas do funcionamento e estabelece o
detalhamento da Instituicio e das competéncias dos o6rgaos da estrutura
administrativa, bem como a discriminacao das atribuicoes funcionais dos
respectivos dirigentes da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU.

Art. 2° - A Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU, é uma entidade
municipal com personalidade juridica de direito privado, instituida na forma da Lei
n° 1.659 de 26 de dezembro de 1990, e do Decreto n° 146 de 12 de agosto de 1991,
que homologa a Resolucao n°03/91, devidamente registrado no Cartoério de pessoas
Juridicas de Aracaju, sob n° 11.204, no livro do Registro das Pessoas Juridicas A-24,
fls.506 em 12 de agosto de 1991.

§ 1° - A Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU, tem patrimonio
proprio e autonomia administrativa, financeira e técnica, faz parte integrante da
Administracao Municipal Indireta e é vinculada diretamente ao Prefeito de Aracaju;

§ 2° - A Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU, reger-se-a por seu
Estatuto, aprovado pelo Decreto n°145 de 12 de agosto de 1991, por este
Regulamento Geral e pelas demais disposicoes legais em vigor que lhe sejam
aplicaveis.

§ 3° - A Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU, tem sede e foro na
Cidade de Aracaju e jurisdicao em todo o Municipio da Capital.

TiTuLo Il
DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA
CAPITULO |

DA FINALIDADE
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Art. 3° - A Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU, tem por finalidade a
execucao da politica cultural do Municipio de Aracaju.

CAPITULO |

DAS COMPETENCIAS

Art. 4° - Compete a Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU:

VI.

VII.

VIII.

A promocao das atividades culturais do Municipio de Aracaju, preservando o
universo cultural e a memoria nacional;

A difusao e o incentivo dos valores e das entidades culturais;

0 estimulo aos programas culturais de participacao comunitaria, classista e
associativista;

0 incentivo a producao artistico e literaria, procurando orientar, estimular e
difundir a criatividade no campo cultural;

O levantamento e o registro do acervo documental, bibliografico e cultural
do Municipio;

A execucao de programas de recuperacao, conservacao e recuperacao dos
momentos histdricos, artisticos, paisagisticos e arqueoldgicos, no ambito da
Cidade de Aracaju;

A criacao de museus, bibliotecas, arquivos e casas de cultura;

A coordenacao de programas e eventos culturais promovidos pelo Poder
Publico Municipal;

Firmar convénio, acordos ou contratos com o6rgaos publicos ou privados,
nacionais ou estrangeiros, na forma da legislacao vigente;

Manter intercambio com instituicoes municipais, estaduais, nacionais ou
estrangeiras;
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XI. Praticar todos os demais atos de gestdo, referentes a administracdo do
patrimonio da Fundacao.

TiTuLo 1N
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO E SUAS COMPETENCIAS

Art. 5° - A Administracao da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU, é
constituida dos seguintes 6rgaos:

I. Conselho de Administracao
II. Conselho Curador
Ill. Diretoria Executiva

Art. 6° - O Conselho de Administracdo, orgao de deliberacdo colegiado da
Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU, a quem cabe, também, apreciar e
tracar diretrizes da politica da acao da Fundacao, tem a seguinte composicao:

) Secretario Municipal do Governo;

) Presidente da Fundacao;

) Secretario Municipal de Planejamento e Financas;
)

)

o nNn T

Secretario Municipal de Educacao;

Um representante dos servidores da Fundacao indicado através de eleicao
direta, entre os proprios servidores.

f) Um representante da Camara Municipal, indicado pelo Plenario.

D

Paragrafo Unico - Nas suas auséncias ou impedimentos os membros do Conselho de
Administracao da FUNCAJU serao substituidos pelos seus substitutos legais ou
regulamentares nos 6rgaos de origem, nos casos das alineas “e” e “f” do “caput”
deste artigo.

Art. 7° - O Conselho de Administracdo, orgao de deliberacdo colegiado da
Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU, é presidido pelo Secretario
Municipal de Governo.

§ 1° - Nas auséncias ou impedimentos do Presidente titular e de seu substituto
legal e regulamentar, o Conselho sera presidido pelo Presidente de Fundacao.
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§ 2° - Ao Presidente ou ao seu substituto que estiver no exercicio da
Presidéncia do Conselho de Administracdo cabe, além do voto comum, o de
qualidade, este, porém, somente no caso de empate.

Art. 8° - O Conselho de Administracdo reunir-se-a mensalmente em sessao
ordinaria, na sede da Fundacdo e, quando necessario, extraordinariamente, por
convocacao de seu Presidente, por proposta do Presidente da Fundacao, ou por
proposicao da maioria dos Conselheiros.

Paragrafo Unico - As SessOes e as atividades do Conselho serdo secretariadas por
servidores da Fundacao, devidamente designado pelo Presidente do oérgao
colegiado, por indicacao do Presidente da Fundacao.

Art. 9° - O Conselho de Administracao reunir-se-a com a presenca de, no minimo,
trés (03) dos seus membros, inclusive o Presidente e decidira pela maioria simples
dos presentes.

§ 1° - Quando se tratar de matéria omissa no seu Regimento Interno, a decisao
sera por maioria absoluta dos membros do Conselho.

§ 2° - Das decisoes do Conselho de Administracao cabe recurso, no prazo de
oito (08) dias, ao Prefeito de Aracaju.

§ 3° - As deliberacoes do Conselho de Administracao terao a forma juridica de
“Resolucao”.

§ 4° - As Resolucoes do Conselho de Administracao serao enumeradas em ordem
cronologica e assinadas pelo Presidente do Conselho.

Art. 10 - Ao Conselho de Administracao da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju -
FUNCAJU, compete:

I. Formular diretrizes para a execucao dos objetivos gerais da Fundacao;
Il. Zelar pelo perfeito atendimento as finalidades da Fundacao;
lll. Discutir e resolver:

a) matérias inerentes ao exercicio das atividades e ao cumprimento das
finalidades da Fundacao;
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b) recursos interpostos a atos do Presidente;

c)

omissdes e duvidas decorrentes da aplicacao ou interpretacao do
Decreto de |Instituicao da fundacao, do seu Estatuto e deste
Regulamento, observada a respectiva area de competéncia.

IV. Aprovar:

o Regimento Interno do proprio Conselho;

o Estatuto da Fundacao e alteracdes posteriores;

o Regulamento Geral da Fundacao e alteracdes posteriores;

as tabelas de cargos e funcoes da Entidade, definidos e caracterizados
por denominacdes, niveis ou simbolos, bem como quantidades e com
indicacao dos correspondentes salarios, vencimentos ou valores;

o Regulamento de pessoal da Fundacao e posteriores modificacoes;

os reajustes salariais, observada a legislacao pertinente;

os reajustes dos valores dos cargos em comissao e funcoes
gratificadas;

o orcamento anual da Fundacao, seu plano de trabalho e suas
alteracdes posteriores;

os balancetes, balancos e respectivos relatérios que lhes forem
apresentados, com o parecer do Conselho Curador;

as normas para concursos publicos e respectivos editais;

as normas de concessao do Programa Bolsa-Arte e seus respectivos
valores;

m) as propostas de modificacées ou alteracao do Orcamento-Programa,

apresentado pela Diretoria Executiva da Fundacao.
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V. Autorizar:
a) a abertura de créditos adicionais, observada a legislacao especifica;

b) a realizacao de operacoes de credito por antecipacao de receita
orcamentaria, ouvido o Conselho Curador;

c) a aquisicao de bens imoveis, bem como o uso e a utilizacao, por terceiros,
de bens moveis e imdveis da Fundacao;

d) a celebracao de convénios, contratos e outros ajustes em que a Fundacao
figure como parte ou interveniente;

e) a alienacao de bens mdveis e imoveis;

f) a execucao de novos programas ou projetos nao previstos ou nao
contemplados no orcamento da Fundacao ou em seu Plano de Trabalho;

VI. Acompanhar e fiscalizar a execucao dos programas e projetos constantes do
orcamento da Fundacao;
VII. Dar posse ao Presidente da Fundacao;

VIIl. Discutir e pronunciar-se sobre assuntos que lhe forem submetidos pelo
Presidente da Fundacao.

§ 1° - As deliberacoes sobre as matérias indicadas nas alineas “b, c, d, e e f” do
item IV e “a, b, ¢, e e f” do item V, sujeitar-se-ao homologacao do Prefeito
Municipal.

§ 2° - Para melhor desempenho das atividades e maior eficacia do
funcionamento da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU, o Conselho de
Administracao podera delegar, provisoriamente, ao Presidente da Fundacao,
algumas de suas competéncias, exceto aquelas que estao sujeitas a homologacao
do Prefeito de Aracaju.

CAPITULO Il

DO CONSELHO CURADOR E SUA COMPETENCIA
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Art. 11 - O Conselho Curador, 6rgao colegiado com funcao fiscalizadora da gestao
contabil, patrimonial e financeira, é constituida dos seguintes membros:

[. Um representante da Secretaria Municipal de Planejamento e Financas;
II. Um representante da Auditoria Geral do Municipio;
[ll. Um representante da Secretaria Municipal de Administracao;
IV. Um representante da Camara Municipal, eleito pelo Plenario;
V. Um representante da comunidade.

§ 1° - Os membros titulares do Conselho Curador e seus respectivos suplentes
serao designados por Decreto do Executivo Municipal.

§ 2° - Os membros do Conselho Curador ndao poderao, e seus respectivos
suplentes terao mandato de dois anos, nao havendo reconducao;

Art. 12 - Ao Conselho Curador, compete:

|. Apreciar e aprovar as contas apresentadas anualmente a Diretoria
Executiva da Fundacao;

II. Emitir parecer sobre as prestacoes de contas e os aspectos patrimonial
e econdmico-financeiro do relatério anual da Fundacao;

[ll. Comunicar ao Presidente da Fundacdao qualquer irregularidade que
verificar nas cotas e na gestao financeira da Entidade, sugerindo as
medidas que julgar necessarias para a sua correcao;

IV. Opinar sobre assuntos de contabilidade e administracao financeira e
outros de interesse da Fundacao, que lhe sejam submetidos pelo
Presidente ou pelo Conselho de Administracao da Fundacao;

V. Solicitar, quando necessario, a contratacdao de servicos técnicos-
profissionais de pessoas fisicas ou juridicas, de reconhecida
idoneidade, para assessoramento na fiscalizacao que lhe é inerente.

Paragrafo Unico - Para o cumprimento de suas competéncias, o Conselho Curador
podera requisitar e examinar, em qualquer tempo, a escrituracao e os documentos
relacionados com a administracdo orcamentaria e financeira da Fundacdo, bem
como realizar as diligéncias que julgar necessarias.
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Art. 13 - A analise das contas anuais e dos balancetes mensais sera feita com
parecer assinado pelos quatro (04) membros do Conselho, encaminhando-se copia
do mesmo e da Ata de Reuniao para a apreciacao do Conselho de Administracao.

Art. 14 - O Conselho Curador reunir-se-a semestralmente e sempre que for
convocada pelo Presidente.

Paragrafo Unico - Das reunides do Conselho lavrar-se-ao, em livro proprio,
encadernado, numerado e rubricado pelo Presidente, cujas atas serao assinadas
pelos membros presentes.

CAPITULO llI
DA DIRETORIA EXECUTIVA E SUA COMPETENCIA

Art. 15 - A Diretoria Executiva, 6rgao de direcao superior das atividades da
Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU, é constituida dos seguintes
Orgaos:

l. Presidéncia

Il. Diretoria de Difusao e Intercambio Cultural

lll. Diretoria Administrativo-Financeiro

IV. Diretoria de Patrimonio Cultural

§ 1° - A Diretoria da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju - FUNCAJU, sera exercida
por um Presidente, um Diretor de Difusao e Intercambio Cultural, um Diretor
Administrativo-Financeiro e um Diretor de Patrimonio Cultural, de Livre escolha do
Prefeito de Aracaju, nomeados para os respectivos cargos d provimento em
comissao, através de Decreto.

§ 2° - Os cargos de Diretor de Difusao e Intercambio Cultural, de Diretor
Administrativo-Financeiro e um Diretor de Patrimonio Cultural serao preenchidos,
por profissionais de nivel superior, com reconhecida capacidade administrativa e
técnica.

Art. 16 - A Diretoria Executiva, em conjunto, compete basicamente:
I. Aprovacao de planos, programas e projetos;
Il. Elaboracao do relatdrio anual de atividades e da prestacao de contas da

Fundacdao, a serem submetidos a aprovacdo do Conselho de
Administracao, apos apreciacao do Conselho Curador;
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Estabelecer condicoes para obtencao de recursos necessarios a
execucao dos planos, programas e projetos elaborados;

Apreciar outras matérias que, a critério da Presidéncia, exijam
deliberacao coletiva.

Art. 17 - Sao atribuicoes basicas do Presidente da Fundacao Cultural Cidade de
Aracaju - FUNCAJU:

VI.

VII.

VIII.

Dirigir em grau hierarquico superior, todas as atividades da Fundacao;
Representar a Fundacao, em juizo e fora dele;

Zelar pela observancia das disposicoes legais e estatutarias em vigor,
cumprindo e fazendo cumprir as Resolucoes do Conselho de
Administracao;

Promover os cargos e funcOes previstos nas tabelas de Empregos
Permanentes, Cargos em Comissao e Funcées Gratificadas da Fundacao,
de acordo com a Legislacao especifica;

Admitir, designar, demitir, dispensar, promover, transferir e remover
pessoal de qualquer categoria, de acordo com a legislacao vigente e
praticar, por si ou por delegacao de competéncia, demais atos relativos
ao pessoal;

Solicitar ao Prefeito a requisicao de servidores;

Autorizar a transferéncia de dotacdes orcamentarias, de acordo com
decisao expressa do Conselho de Administracao;

Solicitar ao Conselho de Administracao a abertura de créditos
adicionais;

Apresentar ao Conselho de Administracao, bimestralmente, os
balancetes, acompanhados de relatorios e, anualmente, as contas,
balanco e relatorio de administracao, ouvido previamente o Conselho
Curador;
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Convocar o Conselho curador para apreciacao de assuntos urgentes e
inadiaveis de sua competéncia especifica;

Submeter a aprovacao do Conselho de Administracao o Regulamento de
Pessoal e as tabelas de Empregos Permanentes e em Comissao e
Funcoes Gratificadas da Fundacao;

Promover a abertura de concursos publicos, para selecao pessoal;

Submeter a apreciacao do Conselho de Administracao outros assuntos
de interesse da Fundacao;

Movimentar juntamente com o Diretor Adminitrativo-Financeiro, os
recursos financeiros da Fundacao;

Propor ao Presidente do Conselho de Administracdo reunido
extraordinaria do 6rgao colegiado;

Baixar atos normativos;

Dar posse ao Diretor de Difusao e Intercambio Cultural, ao Diretor
Administrativo-Financeiro e ao Diretor de Patrimonio Cultural;

Delegar competéncias.

Art. 18 - Os atos do Presidente da Fundacdo revestir-se-ao da forma juridica de

Portaria.

Art. 19 - A posse do Presidente da Fundacao dar-se-a perante o Conselho de
Administracao da Entidade.

Art. 20 -

O Presidente sera substituido, em seus impedimentos eventuais, por

qualquer um dos trés Diretores, previamente designado pelo Prefeito.

Art. 21 - A Diretoria de Difusao e Intercambio Cultural é o 6rgao de Planejamento,
supervisao e promocao da execucao da Politica de Difusao e Intercambio Cultural
da Fundacao, diretamente subordinado ao Presidente.

Art. 22 - Compete ao Diretor de Difusao e Intercambio Cultural:

10
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Coordenar e controlar as atividades técnicas relacionadas a area
especifica de difusao e intercambio cultural, implementando a
execucao de planos, programas e projetos;

Prestar assisténcia ao Presidente da Fundacao e manté-lo informado
sobre os assuntos de sua competéncia;

Coordenar e apoiar, através de seus 6rgaos subordinados, as atividades
inerentes a sua Diretoria;

IV. Planejar e coordenar a disseminacao de informacoes técnicas das areas
de difusao e intercambio cultural;

V. Promover cursos, conferéncias e eventos culturais, relativos a sua area
de atuacao;

VI. Proporcionar condicées de um bom funcionamento das atividades
técnicas, relacionadas a sua Diretoria;

VIl. Planejar, executar e coordenar estudos, pesquisas e projetos
diretamente relacionados a sua area de atividade;

VIIl. Promover o desenvolvimento dos recursos humanos da Fundacao,
objetivando a manutencao do alto padrao de qualidade e eficacia dos
servidores culturais prestados a populacao;

IX. Coordenar as atividades dos integrantes do Programa Bolsa-Arte,
ligados a sua Diretoria;
X. Executar outras atividades ligadas a area de atuacao da sua Diretoria,

especialmente as que forem determinadas pelo Presidente.

Art. 23 - A Diretoria Administrativo-Financeiro € o o6rgao de planejamento,

supervisao e promocao da execucao da politica administrativa e financeira da

Fundacao, diretamente subordinada ao Presidente.

Art. 24 - Compete ao Diretor Administrativo-Financeiro:
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Exercer, em conjunto, as conseqiiéncias previstas no artigo 16 deste
Regulamento;

Dirigir e coordenar as atividades administrativas e financeiras da
Entidade;

Prestar assisténcia ao Presidente e manté-lo informado sobre os
assuntos de sua competéncia;

Planejar, coordenar e controlar as atividades referentes a pessoal,
material, orcamento e financas, patrimonio, comunicacao, arquivo e
servicos gerais;

Apoiar, através dos seus 6rgaos subordinados, a execucao das atividades
das demais unidades da Fundacao;

Coordenar as atividades de licitacao;

Submeter ao Conselho de Administracao, através do Presidente, os
balancetes mensais e o balanco da Entidade;

Executar a politica orcamentaria da Fundacao, realizando os atos de
gestao financeira dos seus recursos e de auditoria interna;

Exercer outras atividades de carater geral, na area de administracao,
especialmente as que forem determinadas pelo Presidente.

Paragrafo Unico - Na area da administracao, a que se refere este artigo, ficam
ressalvados os atos de competéncia do Conselho de Administracao e do Presidente.

Art. 26 - Compete ao Diretor de Patriménio Cultural:

Coordenar e controlar as atividades técnicas relacionadas a area
especifica de preservacao da memoria cultural e do resgate do
Patrimonio Historico, Artistico, Cultural, Antropologico e Etnoldgico,
implementando a execucao de planos, programas e projetos;

Prestar assisténcia ao Presidente e manté-lo informado sobre os
assuntos de competéncia da sua Diretoria;
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lll. Coordenar e apoiar, através de seus orgaos subordinados, as atividades
culturais inerentes a sua Diretoria;

IV. Planejar e coordenar a disseminacao de informacoes técnicas das areas
da memoria e patrimonio cultural;

V. Promover cursos, conferéncias e eventos similares sobre assuntos
pertinentes a area de atuacao da Fundacao;

VI. Proporcionar condicées de um bom funcionamento das atividades
técnicas relacionadas a sua Diretoria;

VIl. Planejar, executar e coordenar estudos, pesquisas, e projetos
diretamente relacionados a sua area de atividades;

VIIl. Promover o desenvolvimento dos recursos humanos da sua Diretoria,
objetivando a manutencao do alto padrao de qualidade e eficacia dos
servicos culturais prestados a populacao;

IX. Coordenar as atividades dos integrantes do Programa Bolsa-Arte'
ligados a sua Diretoria;

X. Executar outras atividades ligadas a area de atuacao da sua Diretoria,
especialmente as que forem determinadas pelo Presidente.

TiTULO 1N

DOS ORGAOS ADMINISTRATIVOS
CAPITULO |

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 27 - A estrutura administrativa dos orgaos que integram a Diretoria Executiva
da Fundacao ¢é a seguinte:

1. PRESIDENCIA
Gabinete
Assessoria

! Decreto n° 159/87
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2. DIRETORIA DE DIFUSAO E INTERCAMBIO CULTURAL
Divisao de Musica

Oficina de Sopro e Corda

Divisao de Artes Cénicas

Secao de Teatro e Danca

Secao de Folclore

Biblioteca “Clodomir Silva”

Vagao Biblioteca Infantil

Galeria de Arte “Alvaro Santos”
Secao de Fotografia, Cinema e Video
Secdo de Artes Plasticas e Artesanato

3. DIRETORIA ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA
Divisao Administrativa

Secao de Pessoal, Protocolo e Distribuicao
Secao de Servicos Gerais e Material

Divisao Financeira e Contabil

Secao Orcamentaria e Financeira

4. DIRETORIA DE PATRIMONIO CULTURAL
Arquivo Publico da Cidade de Aracaju
Secado de Arquivos Permanente, Intermediario e de Pesquisa
Museu da Cidade e Aracaju

Secao da Museologia e Museografia

Secao de Programacao Educativo-Cultural
Secao de Biblioteca

Divisao de Reprografia e Editoracao
Secao de Mecanografia

Secao de Artes Graficas

Secao de Editoracao

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA PRESIDENCIA
SECAO |

DO GABINETE
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Art. 28 - O Gabinete é o 6rgao do apoio administrativo, diretamente subordinado
ao Presidente da Fundacao.

Art. 29 - Compete ao Gabinete:

|. Prestar assisténcia de ordem administrativa e funcional ao Presidente
no exercicio de se cargo;

II. Dirigir, coordenar e controlar as atividades da secretaria do Gabinete;

lll. Receber e encaminhar pessoas que procuram o Presidente;

IV. Elaborar e controlar a agenda do Presidente;

V. Registrar a correspondéncia recebida e expedida;

VI. Preparar e/ou apreciar correspondéncia a ser assinada pelo Presidente;
VII. Organizar e manter atualizados os servicos de arquivo do Gabinete;
VIIl. Requisitar material;

IX. Executar servicos de datilografia;

X. Executar outras atividades afins ou correlatas, especialmente as que
forem determinadas pelo Presidente.

Art. 30 - O Gabinete sera dirigido pelo titular de Cargo em Comissao de natureza
simples de Chefe de Gabinete nomeado pelo Presidente.

SECAO Il
DA ASSESSORIA

Art. 31 - A Assessoria, orgao de assisténcia e assessoramento da Presidéncia,
compete:

|. Prestar assisténcia pessoal e assessoramento funcional ao Presidente no
desempenho de suas funcoes;
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Il. Propor, elaborar e executar planos, programas e projetos de interesse
geral;

lll. Promover, dinamizar e dar apoio aos programas de carater interno que
visem a formacao, a valoracdo e a promocao dos servidores da
Fundacao;

IV. Elaborar e propor normas sobre o desenvolvimento organizacional da
Fundacao;

V. Propor métodos de simplificacdo e racionalizacao de execucao de
trabalho;

VI. Coordenar, acompanhar e avaliar a execucao e resultados alcancados
nos trabalhos elaborados;

VIl. Executar outras atividades afins ou correlatas, de planejamento,
especialmente as que forem determinadas pelo Presidente;

VIIl. Promover a captacao de recursos junto as pessoas fisicas e de direito
publico e/ou privado, para a viabilizacdao das atividades, programas e
projetos culturais.

CAPITULO llI

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA DIRETORIA DE DIFUSAO E INTERCAMBIO
CULTURAL

SECAO |
DA DIVISAO DE MUSICA

Art. 32 - A Divisdo de Musica é o 6rgdo de execucdo técnica e operacional,
diretamente subordinada a Diretoria de Difusao e Intercambio Cultural.

Art. 33 - Compete a Divisao de MUsica:

|. Executar a politica artistico-cultural definida pela Diretoria de Difusao
e Intercambio Cultural, com eficiéncia, responsabilidade e disciplina;
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Realizar levantamento necessario a perfeita execucdao dos eventos,
cursos e a formacao e promocao de grupos e pessoas ligadas a area
musical;

Indicar obras musicais e outros bens culturais relacionados a area
especifica a serem difundidos, formados e intercambiados;

Prestar assisténcia técnica, em matéria de sua competéncia, a 6rgaos
publicos e pessoa fisica e juridica de um modo geral;

Manter atualizados e organizados, arquivos, catalogos, projetos e
ficharios aos trabalhos bens da area musical;

Elaborar projetos e orcamentos dos trabalhos da area de musica erudita
e popular, e apresentar, anualmente, para apreciacao, a Diretoria de
Difusao e Intercambio Cultural;

Manifestar-se sobre obras de natureza musical, que possam servir a
finalidade da difusao e de intercambio das mesmas;

Orientar a comunidade e emitir parecer técnico em assuntos
relacionados a sua area;

Desenvolver estudos técnicos, visando a viabilizacdo de curso de
formacao musical;

Executar todos os procedimentos técnicos e administrativos necessarios
a viabilizacao da Divisao, como um todo;

Promover intercambio cultural com outras entidades do género;

Contribuir para a criacao e desenvolvimento de campos de atuacao
técnico-artisticos necessarios ao aproveitamento profissional do musico;

Divulgar a cultura musical;

Difundir, especialmente, a mlsica nacional.
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Art. 34 - A Divisao de MUsica sera dirigida por ocupante do Cargo em Comissao de
Chefe de Divisao, designado por ato do Presidente.

Art. 35 - A Divisao de Misica tem sob sua subordinacao direta, a Oficina de Sopro e

Corda.

Art. 36 - A Oficina de Sopro e Corda, compete:

VI.

VII.

VIII.

Criar, executar e manter em funcionamento, cursos especificos que
possam servir a difusao e ao intercambio da arte musical,;

Criar, sugerir e executar planos de cursos a serem desenvolvidos pela
referida Oficina;

Criar e executar a grade de horarios de cursos oferecidos, assim como
ensaios e apresentacoes dos grupos artisticos existentes e daqueles a
serem criados, subordinados diretamente a Oficina;

Preservar, com dinamismo, eficiéncia, responsabilidade e disciplina, a
formacao, a difusao e intercambio dos grupos subordinados a Oficina;

Executar todos os procedimentos administrativos necessarios a
viabilidade técnica da Oficina;

Orientar servidores, estagiarios, alunos e bolsistas, em assuntos
relativos aos direitos e deveres de cada um;

Encaminhar material de divulgacdo ao superior hierarquico, a respeito
do trabalho desenvolvido pela Oficina;

Manter atualizados arquivos administrativos e técnicos pertinentes a
Oficina;

Sugerir procedimentos técnicos e administrativos ao superior
hierarquico, relativos a modificar, incluir e excluir normas internas,
visando o aperfeicoamento dos trabalhos executados pela Secao.

Art. 37 - A Oficina de Sopro e Corda sera dirigida por ocupante do Cargo em
Comissao de Chefe de Oficina, designado por ato do Presidente.

SECAO Il
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DA DIVISAO DE ARTES CENICAS

Art. 38 - A Divisao de Artes Cénicas € orgaos de execucao técnica e operacional,
diretamente subordinada a Diretoria de Intercambio Cultural.

Art. 39 - Compete a Divisao de Artes Cénicas:

|. Executar a politica artistico-cultural definida pela Diretoria de Difusao
e Intercambio Cultural, com eficiéncia, responsabilidade disciplina;

Il. Realizar levantamento necessario a perfeita execucao dos eventos,
cursos e a formacao e promocao de grupos e pessoas ligados a area das
artes cénicas;

lll. Indicar obras de artes cénicas e outros bens culturais a serem
difundidos, formados e intercambiados;

IV. Manter atualizados e organizados arquivos, catalogos, projetos e
ficharios relativos aos trabalhos e bens da area de artes cénicas;

V. Prestar assisténcia técnicas em matéria de sua competéncia a 6rgaos
publicos e pessoas fisicas ou juridicas de um modo geral;

VI. Elaborar projetos e orcamentos dos trabalhos da area de artes cénicas e
apresentar, anualmente para apreciacao, a Diretoria de Difusao e
Intercambio Cultural;

VIl. Manifestar-se sobre obras de natureza cénica, que possam servir a
finalidade de difusao e intercambio;

VIIl. Orientar a comunidade e emitir parecer técnico em assuntos em
assuntos relacionados a area das artes cénicas;

IX. Desenvolver estudos técnicos, visando a viabilizacao de cursos de
formacao em artes cénicas;

X. Executar todos os procedimentos técnicos e administrativos,
necessarios a viabilidade da Divisao, como um todo;

XI. Promover intercambio cultural com outras entidades do género;
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Contribuir para a criacao e desenvolvimento de campos de atuacao
técnico-artisticos necessarios ao aperfeicoamento profissional do
artista-cénico.

Art. 40 - A Divisao de Artes Cénicas sera dirigida por ocupante de Cargo em
Comissao de Chefe de Divisao, designado pr ato do Presidente.

Art. 41 - A Divisao de Artes Cénicas tem sob sua subordinacao direta, as seguintes

Unidades:

Secao de Teatro e Danca
Secao de Folclore

Art. 42 - A Secao de Teatro e Danca, compete:

VI.

VII.

ViIl.

Criar, executar e manter em funcionamento cursos especificos que
possam servir a difusao e ao intercambio de teatro e da danca;

Criar, sugerir e executar planos de cursos a serem desenvolvidos pela
Secao;

Criar e executar a grade de horarios dos cursos oferecidos, assim como
ensaio e apresentacoes dos grupos artisticos existente e daqueles a
serem criados, subordinados diretamente a Secao;

Preservar, com dinamismo, eficiéncia, responsabilidade e disciplina, a
formacao, a difusao e o intercambio dos grupos subordinados a Secao;

Executar todos os procedimentos administrativos necessarios a
viabilidade técnica da Secao;

Orientar servidores, estagiarios, alunos e bolsistas, em assuntos
relativos aos direitos e deveres de cada um;

Encaminhar material de divulgacdo ao superior hierarquico, a respeito
do trabalho desenvolvido pela Secao;

Manter atualizados arquivos administrativos e técnicos pertinentes a
Secao;
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IX. Sugerir procedimentos técnicos e administrativos ao superior
hierarquico, para modificar, incluir e excluir normas internas, visando
ao aperfeicoamento dos trabalhos executados pela Secao.

Art. 43 - A Secao de Teatro e Danca sera dirigida por ocupante do Cargo em
Comissao de Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.

Art. 44 - A Secao de Folclore, compete:

I. Criar, executar e manter em funcionamento cursos sobre folclore que
possam servir a difusao e ao intercambio da cultura popular;

Il. Criar, executar e manter em funcionamento grupos parafolcloricos que
possam servir a difusdao, preservacao, e ao intercambio da memoria
cultural e da sabedoria popular;

[ll. Estimular o ressurgimento e a manutencao dos grupos folcloricos
auténticos existentes no Municipio de Aracaju;

IV. Criar, sugerir e executar planos de cursos a serem desenvolvidos pela
Secao;

V. Criar e executar a grade de horario dos cursos oferecidos, assim como
ensaios e apresentacoes dos grupos existentes, auténticos e nao
auténticos ou parafolcloricos e daqueles a serem criados;

VI. Executar todos os procedimentos administrativos necessarios a
viabilidade técnica da secao;

VIl. Orientar servidores, estagiarios, alunos e bolsistas, em assuntos
relativos aos direitos e deveres de cada um;

VIIl. Encaminhar material de divulgacao ao superior hierarquico, a respeito
do trabalho desenvolvido pela Secao;

IX. Manter atualizados arquivos administrativos e técnicos pertinentes a
Secao;
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Sugerir procedimentos técnicos e administrativos ao superior
hierarquico, para modificar, incluir e excluir normas internas, visando
ao aperfeicoamento dos trabalhos executados pela Secao;

Preservar, com dinamismo, eficiéncia, responsabilidade e disciplina, a
formacao, a difusao e o intercambio dos grupos subordinados a Secao;

Indicar e programar para apresentacoes em eventos, grupos auténticos
e parafolcloricos, escalando-os corretamente a depender do tipo de
festejo ou folguedo.

Art. 45 - A Secao de Folclore sera dirigida por ocupante do Cargo em Comissao de
Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.

Art. 46 - A Biblioteca “Clodomir Silva” € o 6rgao de execucao técnica e operacional
diretamente subordinada a Diretoria de Difusao e Intercambio Cultural.

Art. 47 - Compete a Biblioteca “Clodomir Silva”:

VI.

Executar a politica de intercambio artistico-cultural, pesquisa, leitura e
difusao literaria, definida pela Diretoria de Difusao e Intercambio
Cultural, com eficiéncia, responsabilidade e disciplina;

Realizar levantamento necessario a perfeita execucdao dos eventos,
cursos, seminarios, palestras e concursos literarios;

Indicar obras literarias e outros bens culturais a serem difundidos,
formados e intercambiados;

Manter atualizados, tombados e organizados tecnicamente, arquivos,
catalogos, projetos e ficharios relativos ao acervo e bens da area de
Biblioteca;

Elaborar projetos e orcamentos dos trabalhos pertinentes a area de
Biblioteca e apresentar, anualmente, para apreciacdo, a Diretoria de
Difusao e Intercambio Cultural;

Manifestar-se sobre obras de natureza literaria, que possam servir a
finalidade de difusao e intercambio as mesmas;
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Orientar a comunidade e emitir parecer técnico em assuntos
relacionados a area da literatura;

Desenvolver estudos técnicos, visando a viabilizacao de cursos de
formacao literaria;

Executar todos os procedimentos técnicos e administrativos necessarios
a viabilidade da Biblioteca como um todo;

Contribuir para a criacao e desenvolvimento de campos de atuacao
técnico-artisticos necessarios ao aproveitamento profissional do
intelectual;

Promover intercambio cultural com outras entidades do género;
Executar trabalhos técnicos referentes a documentacao;

Selecionar e classificar documentos e orientar sua producao;

Elaborar e proceder a divulgacao de boletins periddicos e demais
elementos informativos;

Programar, orientar e proporcionar meios para a execucao de
atividades culturais e de lazer;

Selecionar publicacées a serem adquiridos para o acervo da Biblioteca;

Executar outras tarefas correlatas.

Art. 48 - A Biblioteca “Clodomir Silva” sera dirigida por ocupante do Cargo em
Comissao de Diretor da Biblioteca, designado por ato do Presidente.

Art. 49 - A Biblioteca “Clodomir Silva” tem sob sua coordenacao direta o Vagao
Biblioteca Infantil.

Art. 50 - Ao Vagao Biblioteca Infantil, compete:

Criar e manter em funcionamento, cursos que possam servir a funcao
difusao e intercambio cultural, diretamente voltados a formacao da

crianca e do adolescente;
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Coordenar projetos de animacao cultural;

Criar, sugerir e executar planos de cursos a serem desenvolvidos pelo
Vagao Biblioteca Infantil;

Criar e executar a grade de horario dos cursos oferecidos, assim como
recreacoes e cursos artistico-culturais, comemoracoes civicas, festivais
artisticos e apresentacoes publicas dos trabalhos executados pelo
Vagao;

Executar todos os procedimentos administrativos, necessarios a
viabilidade da técnica da Unidade;

Orientar servidores, estagiarios, alunos e bolsistas em assuntos relativos
aos direitos e deveres de cada um;

Encaminhar material de divulgacao ao superior hierarquico, a respeito
do trabalho desenvolvido pelo Vagao;

Manter atualizados arquivos administrativos e técnicos pertinentes ao
Vagao;

Executar politica de incentivo as artes literarias e a leitura, através do
envolvimento lUdico infantil e infanto-juvenil, despertando na crianca e
no adolescente o gosto pelas artes e pela literatura;

Manter programacao cotidiana como parte integrante do calendario
cultural de Aracaju, sempre voltada para o ludico infantil e infanto-
juvenil, visando a difusao dos nossos valores culturais;

Desenvolver trabalhos de animacao cultural, através de programacao
propria do Vagao junto a comunidade e as escolas pUblicas e privadas,
aprimorando, com a execucao desses trabalhos, a difusao das artes, o
intercambio e a consolidacdo da Educacao Artistica;

Art. 51 - O Vagao Biblioteca Infantil sera dirigido por ocupante do Cargo em
Comissao de Chefe de Vagao, designado por ato do Presidente.

SECAO IV
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DA GALERIA DE ARTE “ALVARO SANTOS

Art. 52 - A Galeria de Arte “Alvaro Santos” é o 6rgdo de execucdo técnica e
operacional, diretamente subordinada a Diretoria de Difusdao e Intercambio

Cultural.

Art. 53 - Compete a Galeria de Arte “Alvaro Santos”:

VI.

VII.

VIIl.

Executar a politica artistico-cultural definida pela Diretoria de Difusao
e Intercambio Cultural, com eficiéncia, responsabilidade e disciplina;

Realizar levantamento necessario a perfeita execucdao dos eventos,
cursos e a formacao e promocao de grupos e pessoas ligadas a area das
artes visuais;

Indicar obras artisticas e outros bens culturais a serem difundidos,
formados e intercambiados, na area das artes visuais;

Manter atualizados e organizados catalogos, projetos, ficharios e
arquivos, relativos aos trabalhos e bens da area de visuais;

Prestar assisténcia técnica em matéria de sua competéncia, a 6rgaos
publicos e pessoas fisicas ou juridicas de um modo geral;

Elaborar projetos e orcamentos dos trabalhos da area de artes visuais e
apresentar, anualmente, para apreciacao, a Diretoria de Difusao e
Intercambio Cultural;

Manifestar-se sobre obras de natureza artistica que possam servir a
finalidade da difusao e do intercambio;

Orientar a comunidade e emitir parecer técnico em assuntos relativos
as relacionados as artes visuais;

Desenvolver estudos técnicos, visando a viabilizacao de cursos de
formacao em artes visuais;

Executar todos os procedimentos técnicos e administrativos,
necessarios a viabilidade da Galeria, como um todo;
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Supervisionar, apoiar, acompanhar e dar condicoes para a execucao de
atividades concernentes a vida da Galeria;

Supervisionar, orientar e acompanhar a execucao da programacao
visual, quando da montagem de “folders”, cartazes, convites e

similares;

Executar outras tarefas correlatas.

Art. 54 - A Galeria de Arte “Alvaro Santos” sera dirigido por ocupante do Cargo em
Comissao de Diretor de Galeria, designado por ato do Presidente.

Art. 55 - A Galeria de Arte “Alvaro Santos” tem sob sua subordinacdo direta as
seguintes Unidades:

Secao de Fotografia, Cinema e Video;
Secdo de Artes Plasticas e Artesanato.

Art. 56 - A Secao de Fotografia, Cinema e Video, compete:

Criar e manter em funcionamento cursos sobre fotografia, cinema e
video, acervos cinematograficos, fotograficos e videograficos, que
possam servir a funcao difusdao e intercambio cultural, assim como
estimular o surgimento e a manutencao de grupos e/ou pessoas, ligados
a area da Fotografia e do Cinema e Video;

Criar, sugerir e executar planos de cursos a serem desenvolvidos pela
Secao;

Criar e executar grade de horario dos cursos oferecidos, assim como
horarios de exibicdao de cinema e video e calendario de exposicao
fotografica;

Executar todos os procedimentos administrativos necessarios a
viabilidade Secao;

Orientar servidores, estagiarios, alunos e bolsistas, em assuntos
relativos aos direitos e deveres de cada um;
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Encaminhar material de divulgacao ao superior hierarquico, a respeito
do trabalho desenvolvido pela Secao;

Manter atualizados e organizados os arquivos administrativos e técnicos
pertinentes a Secao;

Sugerir procedimentos técnicos e administrativos ao superior
hierarquico, para modificar, incluir e excluir normas internas, visando
ao aperfeicoamento dos trabalhos executados pela Secao;

Indicar e programar para apresentacdes, obras artisticas relativas a
area especifica de fotografia, cinema e video;

Coordenar a promocao de todo e qualquer evento ligado a fotografia,
cinema e video, a exemplo de saldes, cursos, seminarios, congressos e
similares.

Art. 57 - A Secao de Fotografia, Cinema e Video sera dirigida por ocupante do
Cargo em Comissao de Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.

Art. 58 - A Secao de Artes Plasticas e Artesanato, compete:

Criar e manter em funcionamento cursos sobre artes plasticas e
artesanato, que possam servir a funcao da difusao e do intercambio
cultural, assim como estimular o surgimento e a manutencao de grupos
e/ou pessoas, ligados a area especifica das artes plasticas e artesanato;

Criar e executar grade de horario dos cursos oferecidos, assim como
horarios de exposicao dos trabalhos;

Executar todos os procedimentos administrativos necessarios a
viabilidade Secao;

Criar, executar e sugerir planos de cursos a serem desenvolvidos pela
Secao;

Orientar servidores, estagiarios, alunos e bolsistas, em assuntos
relativos aos direitos e deveres de cada um;
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VI. Encaminhar material de divulgacao ao superior hierarquico, a respeito
do trabalho desenvolvido pela Secao;

VIl. Manter atualizados e organizados os arquivos administrativos e técnicos
pertinentes a Secao;

VIIl. Sugerir procedimentos técnicos e administrativo ao superior
hierarquico, relativos a modificar, incluir e excluir normas internas,
visando ao aperfeicoamento dos trabalhos executados pela Secao;

IX. Indicar e programar para apresentacdes, obras artisticas relativas a
area especifica das artes plasticas, e do artesanato;

X. Coordenar a promocao de todo e qualquer evento ligado a difusao e ao
intercambio das artes plasticas e do artesanato.

Art. 59 - A Secao de Artes Plasticas e Artesanato sera dirigida por ocupante do
Cargo em Comissao de Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA DIRETORIA ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA
SECAO |
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA
Art. 60 - A Divisao Administrativa é o 6rgao da execucao e controle de servicos da
area especifica de pessoal, material, patrimonio e servicos gerais, diretamente
subordinado ao Diretor Administrativo-Financeiro.

Art. 61 - Compete a Divisao Administrativa:

|. Executar a politica artistico-cultural definida pela Diretoria
Administrativo-Financeira, com eficiéncia, responsabilidade e disciplina

Il. Assistir o Diretor Administrativo-Financeiro no desempenho de suas
funcoes;
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Supervisionar os servicos de manutencao, conservacao, limpeza e
seguranca dos prédios da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju;

Controlar as atividades relacionadas com o servico de transporte e
manutencao dos veiculos da Fundacao;

Supervisionar e controlar as atividades de aquisicao, guarda,
conservacao e distribuicao do material da Fundacao;

Coordenar e controlar o levantamento e cadastramento dos bens
patrimoniais;

Supervisionar e controlar o cadastro dos fornecedores da Fundacao;

Supervisionar, organizar e controlar as atividades de impressao de
papéis e reproducao de documentos;

Examinar, periodicamente, o funcionamento das instalacoes elétricas,
hidraulicas, telefonicas e outras, a fim de assegurar o seu perfeito
funcionamento e conservacao;

Executar e controlar os servicos especificos de cadastro e pagamento
de pessoal;

Executar outras tarefas correlatas.

Art. 62 - A Divisao Administrativa sera dirigida por ocupante do Cargo em Comissao
de Chefe de Divisao, designado por ato do Presidente.

Art. 63 - A Divisao Administrativa tem, sob sua subordinacao as seguintes Unidades:

Secao de Pessoal, Protocolo e Distribuicao;
Secao de Servicos Gerais e Material.

Art. 64 - A Secao de Pessoal, Protocolo e Distribuicdo, compete:

Controlar a execucao das atividades da administracao de pessoal da
Fundacao;
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Assegurar a obediéncia da legislacao trabalhista nos assuntos referentes
a pessoal;

Assistir o pessoal da Fundacao na consecucao de seus direitos e
vantagens funcionais;

Propor meios para o aperfeicoamento profissional do pessoal da
Fundacao;

Opinar em processos atinente a pessoal, protocolo e distribuicao;

Organizar e manter atualizada a coletanea de legislacao vigente e atos
oficiais relativos ao pessoal da Fundacao;

Controlar o expediente relativo ao pessoal da Fundacao;

Receber, analisar e registrar a documentacao relativa a ocorréncia de
pessoal;

Executar as atividades de admissao, demissao e dispensa de pessoal;
Elaborar a escala de férias e registrar sua concessao e suas alteracoes;
Manter e controlar o registro individual do servidor;

Controlar a lotacao de pessoal;

Apurar tempo de servico;

Fazer anotacGes em carteiras de trabalho;

Elaborar a folha de pagamento dos servidores, com as respectivas
consignacoes e encargos sociais;

Organizar e manter atualizados os registros financeiros;
Registrar descontos e vantagens em folha de pagamento;

Providenciar guias de reconhecimento;
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Promover o pagamento de triénio e outras vantagens pecuniarias;

Controlar salario-familia;

Receber, registrar e  distribuir documentos, processos
correspondéncias, no ambito interno e externo;

Formar, registrar e expedir processos;

Organizar ficharios nominais e numéricos;

Controlar a movimentacao de documentos e processos;
Prestar informacoes sobre a tramitacao de processos;

Receber, classificar, guardar e conservar documentos e processos;

e

Atender a pedidos de vista de documentos e processos passiveis de

eliminacao;

Selecionar, classificar e avaliar documentos e processos passiveis de

eliminacao;

Propor a destruicdo ou incineracao de processos, papéis e demais

documentos considerados inserviveis;
Realizar pesquisas de documentos, quando solicitado;

Formado o arquivo morto;

Executar outras atividades afins ou correlatas, especialmente as que

forem determinadas pelo Chefe da Divisao Administrativo.

Art. 65 - A Secao de Pessoal, Protocolo e Distribuicao sera dirigida por ocupante do
Cargo em Comissao de Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.

Art. 66 - A Secao de Servicos Gerais e Material, compete:

Controlar as portas de acesso as dependéncias da Fundacao;
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Fiscalizar a entrada e o transito de pessoas e material;

Prestar informacdes sobre a localizacao das pessoas procuradas e
promover o encaminhamento dos interessados;

Fiscalizar a execucao de servicos de terceiros;

Coordenar e manter em funcionamento as redes de telecomunicacées;
Coordenar as atividades de copa;

Exercer a vigilancia das dependéncias fisicas da Fundacao e a
prevencao contra sinistros;

Fiscalizar a execucao dos servicos de limpeza das dependéncias da
Fundacao da Fundacao e dos seus moveis e utensilios;

Dar apoio administrativo aos trabalhos de licitacao;

Organizar e manter atualizados o cadastro de fornecedores;

Distribuir editais e carta-convites;

Promover a publicacao ou a divulgacao de aviso de editais;

Realizar consultas de precos;

Indicar fornecedores aptos a participarem de licitacoes;

Manter informacdes sobres tipos, dimensdes e qualidade de material
existente no mercado;

Estudar e pesquisar os diversos tipos de material, visando a elaboracao
de padrées de qualidade e desempenho;

Elaborar previsao anual da necessidade de material e respectivo
cronograma de compras;

Receber, conferir, classificar e guardar o material adquirido;

Elaborar balancetes de entrada, transferéncias e saidas de material;
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Controlar prazos de entrega de material estabelecido no empenho;
Conferir notas fiscais, comparando-as com as notas de empenho;

Distribuir material aos 6rgaos administrativos da Fundacao;

Estabelecer indice de estoque maximo e minimo e o ponto de
requisicao;

Fornecer, anualmente, a Divisao Financeira e Contabil, elementos sobre
o valor financeiro do estoque fisico, para elaboracao do balanco geral,;

Executar a elaboracdao do inventario dos bens moveis e imoéveis da
Fundacao;

Efetuar analise quando da incorporacao e baixa de bens moveis e
imoveis;

Tombar, codificar, controlar e manter cadastro dos bens moveis e
imoveis;

Guardar escrituras e demais instrumentos relativos a aquisicao de
imoveis;

Cadastrar e controlar contratos de prestacao de servicos de
manutencao;

Encaminhar e controlar o envio de bens moveis para conserto;

Instruir processos concernentes a alienacdo, doacao, baixa ou
concessao de bens moveis ou imoveis;

Fiscalizar a aplicacao de medidas de seguranca e conservacao de bens
patrimoniais;

Elaborar e propor normas para aprimoramento de controle dos bens
moveis e imoveis;

Recolher e registrar o bem patrimonial inservivel, antiecondmico ou
obsoleto;
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Organizar e manter cadastro de bens patrimoniais inserviveis;

Controlar a responsabilidade pela guarda, conservacao e manutencao
dos bens patrimoniais;

Coordenar e manter em perfeito funcionamento as instalacoes
elétricas, hidraulicas e outras, das dependéncias da Fundacao,
assegurando o seu pleno funcionamento e conservacao;

Executar outras atividades afins ou correlatas, especialmente as que
forem determinadas pelo Chefe da Divisao Administrativo.

Art. 67 - A Secao de Servicos Gerais e Material sera dirigida por ocupante do Cargo
em Comissao de Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.

SECAO Il

DA DIVISAO FINANCEIRA E CONTABIL

Art. 68 - A Divisao Financeira e Contabil é o 6rgao de execucado, coordenacao,
controle e acompanhamento financeiro, contabil e orcamentario, diretamente
subordinado ao Diretor Administrativo-Financeiro.

Art. 69 - Compete a Divisao Financeira e Contabil:

Executar a politica financeira e contabil definida pela Diretoria
Administrativo-Financeiro, com eficiéncia, responsabilidade e
disciplina;

Assistir o Diretor Administrativo-Financeiro no desempenho de suas
funcoes;

Executar e controlar os servicos da area orcamentaria financeira e
contabil, da Fundacao;

Manter os registros de gastos ocorridos;

Controlar as Receitas da Fundacao, a qualquer titulo;
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VI. Promover o pagamento de despesas efetuadas pela Fundacao;

VIl. Exercer o controle das dotacOes orcamentaria e das verbas liberadas
pela Secretaria Municipal de Planejamento e Financas;

VIIl. Fornecer subsidios para a elaboracdao de propostas orcamentarias das
diversas Unidades da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju;

IX. Executar outras tarefas correlatas.

Art. 70 - A Divisao Financeira e Contabil sera dirigida por ocupante do Cargo em
Comissao de Chefe de Divisao, designado por ato do Presidente.

Art. 71 - A Divisao Financeira e Contabil tem, sob sua subordinacao, a seguinte
Unidade:

|. Secao Orcamentaria e Financeira.
Art. 72 - A Secao Orcamentaria e Financeira, compete:
|. Contabilizar créditos orcamentarios e adicionais;
II. Contabilizar despesa empenha, anulada ou retificada;
lll. Apurar e contabilizar restos a pagar;
IV. Proceder a conciliacao das contas bancarias;
V. Emitir, alterar ou anular notas de empenho;

VI. Controlar e contabilizar as despesas a conta dos empenhos globais ou
por estimativas;

VIl. Elaborar balancetes, balancos e demonstrativos financeiros e
orcamentarios;

VIIl. Contabilizar atos e fatos administrativos de natureza patrimonial;

IX. Contabilizar a execucao de contratos e convénios;
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X. Conferir, mediante o registro contabil, o inventario fisico e financeiro
dos bens patrimoniais;

XI. Elaborar demonstrativos de execucao orcamentaria e financeira;
Xll. Processar a liquidacao da despesa;
Xlll. Emitir ordens de pagamento;
XIV. Examinar e conferir processos de pagamento;

XV. Controlar e registrar pagamento de despesas a conta de empenho
global ou por estimativa;

XVI. Acompanhar e controlar a execucao orcamentaria;
XVII. Receber valores;
XVIII. Efetuar diariamente depdsito bancario;
XIX. Efetuar pagamento;
XX. Preparar demonstrativo de movimento de caixa;
XXI. Manter registro dos depositos e saques bancarios;
XXIl. Manter sob sua guarda e responsabilidade, bens ou valores;

XXIll. Executar outras atividades afins e correlatas, especialmente as que
forem determinadas pelo Diretor da Divisao Financeira e Contabil;

Art. 73 - A Secao Orcamentaria e Financeira sera dirigida por ocupante do Cargo
em Comissao de Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.
CAPITULO V
DA COMPETENCIA DA DIRETORIA DE PATRIMONIO CULTURAL

SECAO |
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DO ARQUIVO PUBLICO DA CIDADE DE ARACAJU

Art. 74 - O Arquivo Publico da Cidade de Aracaju é o 6rgao de execucao técnica e
operacional subordinado a Diretoria de Patrimonio Cultural.

¢ Lei Municipal n° 1.300/87 — Cria Arquivo Piblico
¢ Decreto Municipal n° 192/87 — Regulamenta

Art. 75 - Compete ao Arquivo Publico da Cidade de Aracaju:

VI.

VII.

VIII.

Executar a politica de arquivo, definida pela Diretoria de Patriménio
Cultural, com eficiéncia, responsabilidade e disciplina;

Localizar, recolher, selecionar, registrar, arranjar, classificar e
guardar, pela procedéncia, os documentos ou fundos de valor legal,
administrativo e historico, provenientes de entidades publicas, bem
como os papéis relativos a pessoas fisica e juridica de Direito;

Proteger o acervo documental do Municipio de Aracaju;

Registrar, classificar e catalogar a documentacao em seu poder,
segundo as modernas técnicas arquivisticas;

Inventariar a documentacdao de terceiros, conforme as técnicas
arquivisticas;
Realizar pesquisas de interesses administrativos e historicos;

Franquear o uso do acervo, as entidades e ao publico em geral,
atendendo aos pedidos, de informacao, consoante as disposicoes
regulamentares;

Manter intercambio e prestar assisténcia técnica dentro e fora do
municipio;

Contribuir para a difusao da cultura, promovendo pesquisas, cursos e
conferéncias, e participando de comemoracoes civicas;

Coordenar o Sistema Municipal de Arquivos.
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Art. 76 - O Arquivo Publico da Cidade de Aracaju sera dirigida por ocupante do
Cargo em Comissao de Diretor de Arquivo, designado por ato do Presidente.

Art. 77 - O Arquivo Publico da Cidade de Aracaju tem, sob sua subordinacao, a
seguinte Unidade:

Secao de Arquivos Permanente, Intermediario e de Pesquisa.

Art. 78 - A Secdo de Arquivos Permanente, Intermediario e de Pesquisa, compete:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Providenciar o termo de transferéncia documentacdao com interesse
administrativo e historico;

Transferir, recolher, registrar, classificar, catalogar, inventariar e
conservar a documentacao de interesse administrativo, historico e
cultural, inclusive e de natureza audivisual;

Encarregar-se dos trabalhos relativos a conservacao e a restauracao de
documentos;

Elaborar e manter atualizados todos os instrumentos de pesquisa, a
exemplo de fichas, inventarios, listagem e similares.

Selecionar a documentacao a ser incorporada ao acervo, consoante as
normas legais em vigor;

Elaborar estudos, monografias e trabalhos outros sobre a cidade de
Aracaju;
Executar trabalhos de reproducao de documentos;

Promover o intercambio do arquivo Publico da Cidade de Aracaju com
outras entidades congéneres;

Preparar e organizar os documentos para publicacao;
Auxiliar e orientar consultas e pesquisadores;

Solicitar tratamento imunoldégico dos documentos incorporados ao
acervo;
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Inventariar, catalogar e guardar os livros publicacoes e periodicos que
possam ser Uteis a pesquisa.

Art. 79 - A Secao de Arquivos Permanente, Intermediario e de Pesquisa sera
dirigida por ocupante do Cargo em Comissao de Chefe de Secao, designado por ato
do Presidente.

Art. 80 - O Museu da Cidade da Cidade de Aracaju - MUCAJU, é o oOrgao de
execucao técnica e operacional, diretamente subordinado a Diretoria de
Patrimonio Cultural.

¢ Lei Municipal n° 1.449/88 — Cria Museu

Art. 81 - Compete ao Museu da Cidade da Cidade de Aracaju:

VII.

VIII.

Executar a politica de museu, definida, pela Diretoria de Patriménio
Cultural, com eficiéncia, responsabilidade e disciplina;

Localizar, recolher, selecionar, inventariar, classificar, registrar,
guardar e expor o acervo historico e/ou cultural referente a cidade de
Aracaju e a personalidades e vultos ligados a vida cultural aracajuana;

Conscientizar a populacao da importancia da sua historia, tradicao e
patrimonio local, num esforco continuado de prevencao;

Proteger o acervo patrimonial e de interesse museologico da cidade de
Aracaju;

Realizar pesquisas de interesses administrativos e historicos;
Franquear o uso do acervo as entidades e ao publico em geral,
atendendo aos pedidos de informacao, consoante as disposicoes

regulamentares;

Manter intercambio entidades congéneres e prestar assisténcia técnica,
dentro e fora do Municipio;

Contribuir para a difusao da cultura, promovendo pesquisas, cursos e
conferéncias, e participando de comemoracoes civicas;
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Promover atividades culturais com escolares e com a comunidade em
geral, procurando difundir o trabalho executado pelo Museu;

Construir comissdes de carater especial, com fim de levantar acervo
relativo acervo relativo ao Municipio de Aracaju, encontrando em
outras instituicoes;

Art. 82 - O Museu da Cidade da Cidade de Aracaju sera dirigida por ocupante do
Cargo em Comissao de Diretor de Museu, designado por ato do Presidente.

Art. 83 - O Museu da Cidade da Cidade de Aracaju - MUCAJU, tem sob sua
subordinacao, a seguinte Unidade:

Secao de Museologia e Museografia;
Secao de Programacao Educativo-Cultural;
Secao de Biblioteca.

Art. 84 - A Secao de Museologia e Museografia, compete:

VI.
VII.

VIII.

Executar pesquisas sobre assuntos referentes a Historia Aracaju;

Inventariar os bens do Museu da Cidade de Aracaju e realizar pesquisas
sobre as colecoes;

Atender consultas;
Classificar as colecOes existentes no Museu;

Estabelecer os setores de documentacao do acervo pela especialidade
da colecao;

Fotografar todo o acervo;
Manter ficharios, catalogos e o servico técnico relacionados com a
historia de Aracaju e o acervo do museu;

Coordenar a guarda de documentos do acervo museoldgico;

Coordenar a preparacao de ficha individual de cada objeto integrante
das diversas colecoes que constituirem o acervo;
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Manter organizado e atualizado o fichario de referéncia, bem como o
das colecoes existentes no Museu;

Elaborar fichas dos objetos que sairem da reserva Técnica para a
exposicao permanente, para o Laboratério de Conservacao e
restauracao ou para empréstimos a outras instituicoes;

Através do Laboratéorio de Conservacao e Restauracao, executar
servicos técnicos de conservacao e restauracao;

Controlar a entrada e saida das obras de arte, elaborando as fichas
técnicas de restauracao que serdao incorporadas a ficha técnica do
objeto restaurado;

Cuidar da disposicao museografica dos objetos expostos no Museu, em
carater permanente;

Coordenar as atividades museograficas e museologicas das exposicoes
temporarias;

Cuidar da disposicao museografica dos objetos exposicao temporaria do
Museu;

Coordenar as atividades museograficas e museologicas das exposicoes
temporarias;

Encarregar-se de todas as exposicoes itinerantes;
Desenvolver os servicos necessarios de disposicao do acervo, no local;
Controlar o acervo em reserva técnica;

Conservar o acervo, no local, cuidando da sua seguranca, climatacao,
temperatura e iluminacao dos objetos.

Art. 85 - A Secao de Museologia e Museografia sera dirigida por ocupante do Cargo
em Comissao de Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.

Art. 86 - A Secao de Programacdo Educativo-Cultural, compete:
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Elaboracao de programacao educativo-cultural;

Desenvolvimento e aplicacao da programacao com escolas, criancas e
adultos;

Elaboracao e desenvolvimento de programacao especifica para
atendimento a grupos especiais (cegos, paraplégicos, etc.);

Executar outras atividades afins e correlatas, especialmente as que
forem determinadas pela Direcao do Museu.

Art. 87 - A Secao de Programacao Educativo-Cultural sera dirigida por ocupante do
Cargo em Comissao de Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.

Art. 88 - A Secdo de Biblioteca, compete:

V.

V.

Guardar e conservar o material bibliografico e promocional pertencente
a Boblioteca do Museu;

Classificar e registrar o material bibliografico, além de manter
organizados e atualizados os ficharios;

Preparar a documentacao referente as consultas e empréstimos de
livros, folhetos, publicados, catalogos, cartazes e similares,
pertencentes a Biblioteca;

Manter contatos com bibliotecas de outras Instituicoes, a fim de
permutar ou recebe doacoes;

Preparar o boletim anual do Museu.

Art. 89 - A Secao de Biblioteca sera dirigida por ocupante do Cargo em Comissao de
Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.

SECAO Il

DA DIVISAO DE PATRIMONIO HISTORICO, ARTISTICO E CULTURAL

Art. 90 - A Divisao de Patrimonio Histérico, Artistico e Cultural é o orgao de
execucao técnica e operacional subordinado a Diretoria de Patrimonio Cultural.
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Art. 91 - Compete a Divisao de Patrimonio Histdrico, Artistico e Cultural:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Executar a politica de patrimonio historico, artistico e cultural,
definida pela Diretoria de Patrimonio Cultural, com eficiéncia,
responsabilidade e disciplina;

Elaborar, coordenar, promover, supervisionar, orientar, incentivar e
divulgar acbes, projetos e trabalhos que visem a preservacao do
patrimonio cultural movel e imével, da Cidade de Aracaju;

Executar o inventario de todos os bens que integram o patrimonio
cultural da Cidade de Aracaju;

Realizar levantamento necessario a perfeita conservacao e preservacao
do patrimonio cultural da Cidade de Aracaju;

Indicar os monumentos, obras de arte e outros bens culturais, cuja
reparacao, restauracao, filmagem ou gravacao, devam ser incluidas no
plano anual de atividades;

Exercer permanente vigilancia dos bens tombados, em combinacao com
os 6rgaos policiais competentes quando necessario;

Inspecionar, cotidianamente, todos os monumentos tombados pelo
Municipio;

Manter organizados e atualizados os fichario e catalogos relativos aos
bens culturais, moveis e imoveis;

Elaborar projetos e orcamentos dos trabalhos de conservacao e
restauracao de bens de trabalhos de conservacao e restauracao de bens
culturais, moveis e imoveis;

Manifestar-se sobre obras de natureza urbanisticas, que possam criar
qualquer tipo de problema ou dano aos bens culturais tombados;

Orientar as comunidades e emitir parecer técnicos em projetos de
novas edificacbes nos nlcleos histéricos, ou mesmo de recuperacao de
imoveis integrantes das areas tombadas;
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Desenvolver estudos técnicos, no sentido da promocao de campanhas
educativas junto a populacdao em geral, sobre o significado e a
necessidade de preservacao dos culturais do Municipio;

Pesquisar, levantar, sistematizar e difundir as obras histéricas,
artisticas e culturais, em todas as suas manifestacoes, visando a
preservacao da heranca cultural;

Pesquisar. Levantar, sistematizar e difundir as obras de cunho
etnolodgico, contribuindo, em todos os niveis, para a preservacao da
memoria artistica, histdrica e cultural da nossa gente;

Executar outras atividades corelatas.

Art. 92 - A Divisao de Patrimonio Historico, Artistico e Cultura sera dirigida por
ocupante do Cargo em Comissao de Chefe de Divisao designado por ato do

Presidente.

Art. 93 - A Divisao de Patrimonio Historico, Artistico e Cultura tem, sob sua
subordinacao direta, a seguinte unidade:

Secao de Etnias.

Art. 94 - A Secao de Etnias, compete:

Criar e manter em funcionamento, cursos que contribuam para a
valorizacao das racas e seus costumes;

Executar todos os procedimentos administrativos e técnicos,
necessarios a viabilidade da Secao;

Manter atualizados e organizados os arquivos adiministrativo e técnicos,
pertinentes a Secao;

Executar trabalhos de pesquisa e cadastramento de bens etnologicos,
contribuindo para a evolucao e o congralamento das racas;

Manter intercambio com entidades congéneres;
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Promover congressos, simposios e eventos similares que sirvam a
discussao e mostra efetiva dos bens culturais, contribuindo para o
estudo e preservacao da memoria etnologica;

Executar atividades correlatas.

Art. 95 - A Secao de Etnias sera dirigida por ocupante do Cargo Comissao de Chefe
de Secao, designado por ato do Presidente.

SECAO IV

DA DIVISAO DE REPROGRAFIA E EDITORAGAO

Art. 96 - A Divisao de Reprografia e Editoracao € o 6rgao de execucao técnica e
operacional, diretamente ligada a Diretoria de Patrimonio Cultural.

Art. 97 - Compete a Divisao de Reprografia e Editoracao:

VI.

VII.

Executar a politica de reprografia e editoracao, definida pela Diretoria
de Patrimonio Cultural, com eficiéncia, responsabilidade e disciplina;

Coordenar o programa de editoracao da Fundacao Cultural Cidade de
Aracaju;

Agir, em conjunto com a Assessoria da Fundacao, no sentido de
promover a captacao de recursos externos ou a utilizacao de recursos
proprios para financiar a edicao de titulos a serem publicados;

Encaminhar os originais dos trabalhos a serem publicados para
elaboracao de orcamentos;

Revisar as provas de imprensa, acompanhar os trabalhos graficos e
orientar a programacao visual do titulo a ser editado;

Informar a imprensa sobre os eventos culturais, programas e projetos
da Fundacado, através da confeccao, reproducao e distribuicao de
“releases”, panfletos, filipetas, cartazes e similares;

Praticar a reciclagem de pessoal da Fundacao, no que se refere a
técnicos graficos e mecanograficos;
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llustrar, compor e arte-finalizar todo e qualquer trabalho que seja
encaminhado a Divisao;

Reproduzir, encadernar, grampear e aparar todos os servicos graficos
destinados a Divisao;

Sistematizar quando necessario, revisar, compor e diagramar todos os
trabalhos de pesquisa realizados pela Fundacao;

Prestar servicos a terceiros, visando a captacao de recursos materiais e
financeiros, através da criacao grafica em geral copias xerografica;

Coordenar a venda, cobranca e distribuicao das edicoes lancadas pela
Fundacao, juntos as livrarias;

Executar outras tarefas correlatas.

Art. 98 - A Divisao de Reprografia e Editoracao sera dirigida por ocupante do Cargo
em Comissao de Chefe de Divisao, designado por outro Presidente.

Art. 99 - A Divisao de Reprografia e Editoracao tem sob sua ordinacao direta as
seguintes Unidades:

Secao de Mecanografia;
Secdo de Artes Graficas;
Secao de Editoracao.

Art. 100 - A Secdo de Mecanografia, compete:

Executar e acompanhar a execucao mecanografica de todos as
publicacoes lancadas pela Fundacao;

Conhecer e sugerir ao superior hierarquico sobre os tipos de material e
técnicos de impressao nos trabalhos a serem publicados;

Conhecer e opinar sobre a aquisicao de maquinas e equipamentos para
a Secao;
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Supervisionar os servicos de manutencao, conservacao, limpeza e
seguranca dos equipamentos técnicos da Secao;

Zelar pela exclusividade do uso dos equipamentos da Secao,
unicamente, para a reproducao de material autorizado pelo Chefe da
Divisato e pelo Diretor de Patrimonio Cultural, inclusive com
responsabilidade pessoal elo uso indevido desses equipamentos;

Executar todos os procedimentos administrativos necessarios a
viabilidade da Secao;

Manter atualizados e organizados os arquivos administrativos e técnicos
pertinentes a Secao;

Executar outras atividades afins.

Art. 101 - A Secao de Mecanografia sera dirigida por ocupante de Cargo de
Comissao de Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.

Art. 102 - A Secao de Artes Graficas, compete:

VI.

Criar, coordenar, supervisionar, orientar, executar, acompanhar,
cumprir e fazer cumprir todo e qualquer trabalho ligado as diversas
técnicas das Artes Graficas;

Promover cursos de formacao reciclagem sobre todo e qualquer
processo de criacao grafica;

Manter atualizados e organizados os arquivos administrativos e técnicos
pertinentes a Secao;

Encaminhar material de divulgacao ao superior hierarquico, sobre os
cursos e oficinas desenvolvidos pela Secao;

Revisar as provas de imprensa, acompanhar os trabalhos graficos e
orientar a programacao visual de publicacao;

Executar todos os procedimentos administrativos e técnicos necessarios
a viabilidade da Secao;
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VII. Executar outras atividades correlatas.

Art. 103 - A Secao de Artes Graficas sera dirigida por ocupantes do Cargo em
Comissao de Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.

Art. 104 - A Secdo de Editoracio, compete:
I. Executar o programa editorial da Fundacao;

Il. Editar e reeditar obras de interesse para os estudos da cultura
aracajuana, preferencialmente;

lll. Analisar, sob o ponto de vista editorial, as publicacées da Fundacao e
opinar em relacao as mesmas;

IV. Executar os trabalhos de “releasing” para divulgacao junto a imprensa
em geral;

V. Colaborar na execucao da edicao de pecas promocionais e publicacoes
diversas, inclusive jornais, revistas, panfletos, periodicos e similares;

VI. Executar os trabalhos de manutencao da imagem editorial defendendo
a Fundacao enquanto instituicao cultural e artistica;

VIl. Manter atualizados e organizados os arquivos administrativos e técnicos
pertinentes a Secao;

VIIl. Revisar tecnicamente todo e qualquer material a ser publicado pela
Fundacao;

IX. Colaborar com os trabalhos de sistematizacao e redacao final de
pesquisa culturais da Fundacao;

X. Executar atividades correlatas.

Art. 105 - A Secao de Editoracao sera dirigida por ocupante do Cargo em Comissao
de Chefe de Secao, designado por ato do Presidente.
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TiTULO V
DAS ATRIBUICOES FUNCIONAIS

CAPITULO |
DO PRESIDENTE

- Ao Presidente. Além daqueles decorrentes do exercicio das

competéncias Enumeradas no artigo 17 deste Regulamento, cabe o
empenho das seguintes Atribuicdes:

VI.

VII.

VIIl.

Formular os objetivos e as diretrizes dos Planos e da programacao das
atividades da Fundacao, efetuando a coordenacao dos mesmos;

Autorizar o pagamento de gratificacdes adicionais e outras vantagens
legais ou regulamentares previstas;

Definir a concessao de direitos ou prerrogativas legais;
Instaurar processos administrativos;
Diligenciar para melhoria das estratégias de atualizacao da Fundacao;

Exercer outras atribuicoes ndo previstas nas competéncias dos demais
0rgaos;
Cumprir e fazer cumprir as determinacdes do Conselho de

Administracao;

Promover articulacdo com oérgaos estatais e paraestatais e com
entidades de direito privado, visando a um intercambio cultural e
integracao de atividade;

Assinar contratos, convénios e ajustes que se relacionem com as
finalidades da Fundacao;

Elaborar o orcamento da Fundacdo, submetendo-o a apreciacao do
Conselho de Administracao;
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XI. Liberar funcionarios e autorizar a participacdo dos mesmos em cursos
ministrados por outros 6rgaos e que sejam considerados de interesse da
Fundacao, apos auséncia do Prefeito quanto fora do Municipio.

CAPITULO II
DOS DIRETORES DE DIFUSAO EINTERCAMBIO CULTURAL
ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO E DE PATRIMONIO CULTURAL

Art. 107 - Além daquelas decorrentes do exercicio de coordenacao das respectiva
competéncias enumeradas no artigos 22, 24 e 26, deste Regulamento, cabe aos
Diretores de Difusdao e Intercambio Cultural Administrativo-Financeiro e de

Patrimonio Cultural:

I. Dirigir e orientar os trabalhos de suas respectivas unidades
administrativas, de acordo com as diretrizes tracadas pelo Presidente;

Il. Despachar com o Presidente sobre assuntos de interesse de suas
unidades administrativas;

[ll. Adotar ou propor medidas de melhoria e aperfeicoamento dos servicos;
IV. Realizar sindicancia e propor a instauracao de inquérito administrativo;
V. Elaborar relatorios de atividades;

VI. Propor a designacao, dispensa, admissao, redistribuicao e demissao de

funcionarios;
VII. Propor e controlar escala de férias;
VIIl. Propor aperfeicoamento de pessoal;
IX. Propor adocao de medidas funcionarios;

X. Representar o Presidente quando designado.
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CAPITULO IlI

DA ASSESSORIA

Art. 108 - Aos Assessores, compete:

V.

V.

VI.

Auxiliar a Presidéncia em assuntos de natureza técnica;

Emitir pareceres;

Analisar informacdes e dados;

Realizar estudos técnicos;

Representar o Presidente quando designados;

exercer outras atribuicées inerentes ao exercicio de assessoramento.

CAPITULO IV
DO CHEFE DE GABINETE, CHEFES DE DIVISOES

E DIRETORES DE BIBLIOTECA, GALERIA, ARQUIVO E MUSEU

Art. 109 - Ao Chefe de Gabinete e aos Chefes de Divisdes, compete:

VI.

VII.

Despachar com o Chefe imediato;

Orientar, coordenar e controlar a execucao dos encargos de suas
unidades administrativas;

Adotar ou propor medidas de melhoria e aperfeicoamento dos servicos;
Propor a designacao, dispensa, admissao e demissao de funcionarios;
Sugerir a adocao de medidas funcionais;

Sugerir o aperfeicoamento de pessoal;

Elaborar relatorios de atividades;
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VIIl. Exercer outras atribuicdes inerentes ao exercicio de chefia.

CAPITULO V

DOS CHEFES DE SECOES

Art. 110 - Aos Chefes das Secoes, compete:
I. Despachar com o chefe imediato;

II. Dirigir a execucao das atividades de suas unidades administrativas;

[ll. Adotar ou propor medidas de melhoria e aperfeicoamento dos
servidores;

IV. Zelar pela ordem, disciplina e boa execucao das atividades de suas
unidades administrativas;

V. Informar ao superior imediato o desempenho das tarefas e
anormalidade verificada;

VI. Solicitar adocao de medidas funcionais;
VII. Solicitar aperfeicoamento de pessoal;

TiTULO VI

DO PESSOAL, DO PA'I:RIMC)NIO E DA RECEITA
CAPITULO I

DO PESSOAL

Art. 111 - O pessoal da Fundacdao Cultural Cidade de Aracaju, podera ser
constituido de:

|. Servidores da Administracao publica direta ou indireta, requisitados,
cedidos ou colocados a disposicao da Fundacao;

II. Servidores admitidos na forma da legislacao trabalhista, que serao
servidores da proprio Fundacao e ocupacao os cargos permanentes do
seu Quadro de Pessoal.
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Art. 112 - Nos termos da Lei n° 1.659, de 26 de dezembro de 1990,a admissao dos
servidores para os cargos do Quadro de Pessoal da Fundacao dar-se-a mediante
aprovacao do candidato em concurso publico de provas ou de provas e titulos, salvo
se para cargos em Comissao.

Art. 113 - O pessoal da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju, atribuira para o
Instituto de Previdéncia do Estado de Sergipe.
SECAO |
DO QUADRO DE PESSOAL
Art. 114 - O quadro de Pessoal da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju, constante

do anexo | deste Regulamento, sera aprovado pelo Conselho de Administracao e
homologado por Decreto do Prefeito de Aracaju, contendo os seguintes dados:

I. Discriminacao dos cargos, definidos e caracterizados por denominacoes,
niveis ou simbolos;

Il. Quantidade;
Ill. Escala de ascensao.

SECAO Il
DOS CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS

Art. 115 - Os cargos em comissao da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju, estao
agrupados em dois niveis, a saber:

I. Cargos em Comissoes de natureza especial (CCE), compreendidos pelos
cargos da Diretoria Executiva e nomeados por Decreto do Prefeito de
Aracaju;

II. Cargos em Comissao de natureza simples (CC), integrantes da estrutura
interna da Fundacao e cuja designacao se fara por ato do Presidente da
Fundacao.

Paragrafo Unico - O preenchimento dos Cargos em Comissdo de natureza simples,
podera ser efetivado por profissionais nao integrantes do Quadro de Pessoal da
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Fundacao, desde quando preencham os dispositivos constantes neste Regulamento,
no Estatuto da Fundacao e no Decreto institui a Entidade.

Art. 116 - As funcoes gratificadas da Fundacao somente podem ser exercidas por
servidores pertencentes ao Quadro de Pessoal da Entidade, ou por servidores
cedidos ou colocados a disposicao da Fundacao.

Art. 117 - A designacao para o exercicio de Funcao Gratificada na Fundacao
Cultural Cidade de Aracaju e suas respectivas substituicoes sera de livre escolha do
Presidente.

Art. 118 - As normas Gratificadas devem ser providas, sempre possivel, por
profissionais, técnicos, especialistas ou pessoal locado nas respectivas areas de
atividades.

Art. 119 - As tabelas dos cargos em comissao e de funcbes gratificadas da
Fundacao, constantes dos anexos Il e Ill deste Regulamento serao aprovadas pelo
Conselho de Administracao e homologadas pelo Decreto do Prefeito de Aracaju.

Art. 120 - Os salarios dos cargos permanentes e os valores dos cargos em comissao

e das funcoes gratificadas sao os indicados nas tabelas constantes dos anexos IV, V
e VIl deste Regulamento.

SECAO IIl
DAS VANTAGENS PECUNIARIAS

Art. 121 - Os servidores da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju, terdo direitos as
seguintes vantagens pecuniarias.

I. Promocao de dois em dois anos de efetivo exercicio na Fundacao;

Il. Adicional por tempo de servico, a cada trés (03) anos de exercicio no
servico publico Municipal.

Paragrafo Unico - O Regulamento de Pessoal da Fundacéo disciplinard a forma de
percepcao das vantagens pecuniarias constantes do “caput” deste artigo.
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Art. 122 - O Presidente da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju, encaminhara ao
Conselho de Administracao o Regulamento de Pessoal e o plano de Classificacao de
Cargos e Salarios da Entidade para a sua competente aprovacao e homologacao.

CAPITULO Il
DO PATRIMONIO

Art. 123 - O patrimonio da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju, sera constituido
de:

I. Bens que lhe forem doados por qualquer pessoa de direito publico ou
privado;

II. Bens mdveis e imdveis, assim como direitos adquiridos pela entidade ou
que, a qualquer titulo legal, lhe forem assegurados ou transferidos.

Ill. Bens moveis e acervo cultural da extinta Secretaria Municipal de
Cultura;

IV. Os imoveis e acervos da Galaria de Arte “Alvaro Santos”, da Biblioteca
“Clodomir Silva” e do arquivo Publico da Cidade de Aracaju;

V. Casa do Artesanato no Parque Augusto Franco, vagao Biblioteca no
Parque Teofilo Dantas, uma area do Parque Augusto Franco para futuras
instalacoes de dependéncias ou sede da Fundacao Cultural Cidade de
Aracaju e do Teatro Municipal de Aracaju;

VI. O que vier a ser constituido, de forma legal, patrimonio da Fundacao.
Paragrafo Unico - Os bens patrimoniais descritos nos itens I, Il, Ill, IV, V e VI deste
artigo estao assegurados pelo artigo 9° e seus bens, da Lei n° 1.671 de 26 de
dezembro de 1990.

Art. 124 - Constituirao receitas da Fundac¢ao Cultural Cidade de Aracaju:
|. Dotacoes orcamentarias que lhe forem destinadas pelo Municipio,

inclusive créditos abertos por legislacao especifica em favor da
Entidade;
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Il. Dotacdes, subvencoes contribuicoes, auxilios ou qualquer recursos que
forem feitas ou concedidos a Fundacao por pessoas ou juridicas de
direito publico ou privado, nacionais ou estrangeiros;

lll. Receitas ou rendas do seu patrimonio;

IV. Receitas de atividades remuneradas decorrentes de servicos prestados a
Terceiros, inclusive emolumentos e taxas;

V. Recursos oriundos de convénios ou outros ajustes firmados pela
fundacao com orgaos ou entidades, ou pessoas publicas ou privadas,
nacionais ou internacionais;

VI. Outras rendas de qualquer natureza que legalmente se constituem
receita.

TiTULO VI
DO ORCAMENTO E DO REGIME FINANCEIRO

CAPITULO |
DO ORCAMENTO

Art. 125 - A Fundacao tera orcamento anual de receita e despesa aprovado pelo
Conselho de Administracao e homologado por Decreto do Executivo Municipal.

Art. 126 - A Fundacdo mantera completo servico e contabilidade orcamentaria,
financeira e patrimonial, que compreendera, basicamente:

I. Documentacao e escrituracao de receitas e despesas;
Il. Execucao orcamentaria e seu controle;

lll. Levantamento de balancetes e do balanco geral do exercicio e
demonstrativo de contas.

Art. 127 - Para a realizacao de projetos cuja execucao possa ceder a um exercicio,
as despesas previstas serao aprovadas globalmente, consignando-se nos orcamentos
seguintes, as respectivas dotacoes.
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CAPITULO Il
DO REGIME FINANCEIRO

Art. 128 - O exercicio orcamentario e financeiro da Fundacao Cultural Cidade de
Aracaju coincidira com o ano civil.

Art. 129 - O Presidente da Fundacao apresentara ao Conselho de Administracao o
Programa de Trabalho da Entidade, acompanhado da Respectiva proposta
orcamentaria.

Art. 130 - Durante o exercicio financeiro, poderao ser abertos créditos adicionais,
desde que as necessidades da Fundacao exijam que haja recursos disponiveis.

Art. 131 - Os resultados do exercicio serao lancados no Fundo Patrimonial ou em
fundos de reservas especificas especiais, de acordo com a decisao do Conselho de
Administracao.

Art. 132 - Para Da prestacao de contas anual da Fundacao deve constar, entre
outros, os seguintes elementos:

|. Balanco Orcamentario;

II. Balanco Financeiro;

lll. Balanco Patrimonial;

IV. Relatério de Execucao Orcamentaria e Financeira;

V. Relatorio de Atividades.
Art. 133 - A prestacao de contas da Fundacao, com parecer do Conselho Curador,
aprovacao do Conselho de Administracao e homologacao do Prefeito de Aracaju,
sera apresentada anualmente a apreciacao e julgamento do Tribunal de Contas do

Estado de Sergipe.

Paragrafo Unico - No inicio de cada ano a Fundacao publicara no Diario Oficial do
Municipio, balancos financeiro e patrimonial referentes ao exercicio anterior.
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TiTULO VI
DAS OUTRAS DISPOSICOES

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 134 - As competéncias e atribuicoes estabelecidas por este Regulamento nao
excluem o exercicio e o desempenho de outras que, legal ou regulamento, tenham
que ser ou devam ser exercidas por forca da atuacao ou funcionamento da
Fundacao Cultural Cidade de Aracaju para realizacao de seus objetivos ou alcance
de sua finalidade.

Art. 135 - A implantacao da estrutura organizacional da Fundacdo, nos termos
deste Regulamento, ocorrera gradativamente, de acordo com as disponibilidades
de recursos materiais, financeiros e humanos, a critério do Presidente da
Fundacao.

Art. 136 - Quando for conveniente & Fundacdao, ou se fizer necessario ao
atendimento dos interesses do seu servico, o Presidente da Fundacao podera
contratar com terceiros a execucao ou prestacao de servicos técnicos ou
especializados.

Art. 137 - A movimentacao dos recursos financeiros e orcamentarios de Fundacao
far-se-a de acordo com o disposto na legislacao que regula o Sistema Financeiro do
Municipio, especialmente quanto a instituicao da Conta Unica Municipal.

Art. 138 - De conformidade com a competéncia de cada atividade da Fundacao, as
disposicoes regimentais serao completadas e definidas mediante:

a) Resolucao e Decisao - de competéncia do Conselho de Administracao;
b) Instrucao Normativa - de competéncia da Diretoria Executiva;

c) Portaria - de competéncia do Presidente da Fundacao;

d) Instrucao de Servico - de competéncia dos Diretores;

e) Ordem de Servico - de competéncia dos Chefes de Divisao.
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Art. 139 - As E responsabilidade de todos os servidores que exercam ou ndo de
Cargo em Comissao, zelar pelos bens corpdreos e incorpéreos da Fundacao.

Art. 140 - Extinguindo-se a Fundacao, o seu acervo patrimoénio sera transferido ao
Patrimonio do Municipio de Aracaju.

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 141 - Os casos omissivos e as dlvidas decorrentes da aplicacao ou

interpretacao deste Regulamento serao resolvidos pelo Presidente da fundacao, ou
por este submetidos a aprovacao do Conselho de Administracao.

Art. 142 - Este Regulamento, depois de aprovacao do Conselho de Administrativo

da Fundacao Cultural Cidade de Aracaju, entrara em vigor com o Decreto Executivo
que homologar a respectiva Resolucao.

Aracaju, de de 1991.
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TABELA NUMERICA DE CARGOS PERMANENTES

GRUPO OPERACIONAL CARGOS QT° NIVEL LETRAS
INICIAL FINAL
OPERACIONAL Servente 18 I A N
Lavadeira 02 1 A N
Aux.deServ.Gerais 05 Il A N
Vigilantes | 19 [l A N
Aux.Atv.Artisticas 05 11 A N
Motoristas 02 \" A N
Assis.Ativ.Artisticas 05 VI A N
Agente Ativ.Artisticas | 25 IX A N
Instrumentista 50 IX A N
TECNICO-ADMINISTRATIVO | Aux.Administracao 06 v A N
Assist.Administracao | 06 Vil A N
Aux.Biblioteca 04 v A N
Desenhista 02 X A N
Téc.em Arquivo 02 X A N
Téc.em Contabilidade | 02 X A N
NIVEL SUPERIOR Administrador 01 Xl A N
Contador 01 Xl A N
Arquiteto 02 X A N
Advogado 01 Xl A N
Téc.em Comunicacao | 02 XI A N
Téc.em Assunt.
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Historiograficos 03 XI A N
Arquivista 02 Xl A N
Téc.de Pesquisa 10 Xl A N
Muisico 05 XI A N
Diretor Teatral 02 X A N
Coreografo 02 Xl A N
Ator 05 Xl A N
ANEXO Il

TABELA DE CARGOS EM COMISSAO DE NATUREZA ESPECIAL

DENOMINACAO SIMBOLO QUANTIDADE
Presidente CCE-2 01
Diretor de Difusao CCE-3 01
Diretor Administrativo-Financeiro CCE-3 01
Diretor de Patrimonio Cultural CCE -3 01
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ANEXO Il

TABELA DE CARGOS EM COMISSAO DE NATUREZA SIMPLES

DENOMINACAO SIMBOLO QUANTIDADE

Assessor CC-3 03
Diretor de Divisao CC-3 06
Diretor da Biblioteca “Clodomir Silva” CC-3 01
Diretor da Galeria “Alvaro Santos” CC-3 01
Diretor do Museu da Cidade de Aracaju CC-3 01
Diretor do Arquivo Publico da Cidade de Aracaju CC-3 01
Chefe de Gabinete CC-4 01
Assistente de Gabinete | CC-4 06
Chefe de Secao CC-5 17
Assistente de Gabinete I CC-6 04
Auxiliar de Gabinete | Ccc-7 03
Encarregado de Servico
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Ccc-9

02

ANEXO IV

TABELA DE VENCIMENTO DOS CARGOS EM COMISSAO DE NATUREZA SIMPLES

Julho/1991

SIMBOLO VALOR (em Cr$)
cC-1 135.382,14
cC-2 90.254,75
cC-3 56.409,22
CC-4 40.614,64
cC-5 29.332,77
cC-6 22.563,68
cC-7 18.050,94
cC-8 15.170,32
cC-9 14.666,37
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cC-10

13.538,20

ANEXO V

TABELA DE VALORES DOS CARGOS EM COMISSAO DE NATUREZA ESPECIAL

JULHO/91
SIMBOLO VALORES (em Cr$)
CCE-2 225.636,95
CCE-3 180.509,55
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TABELA
NIVEL
LETRA A B C D E F G H I J L M
|| 21.598,50 | 21.771,31 | 21.945,44 | 22.121,00 | 22.297,99 | 22.476,41 | 22.837,54 | 22.837,54 | 23.020,25 | 23.204,39 | 23.390,07 | 23.577,18
Il | 21.869,65 | 22.044,66 | 22.220,99 | 22.398,75 | 22.577,94 | 22.758,56 | 22.940,61 | 23.124,61 | 23.309,11 | 23.495,56 | 23.683,55 | 23.872,97
Nl | 22.197,34 | 22.374,88 | 22.553,85 | 22.734,25 | 22.916,08 | 23.099,08 | 23.284,25 | 23.470,48 | 23.668,25 | 23.847,56 | 24.038,30 | 24.230,58
IV | 22.448,88 | 22.628,43 | 22.809,49 | 22.991,98 | 23.175,90 | 23.361,36 | 23.548,25 | 23.736,68 | 23.926,54 | 24.117,94 | 24.310,88 | 24.505,36
V | 22.718,97 | 22.900,68 | 23.083,94 | 23.268,63 | 23.454,75 | 23.642,41 | 23.831,50 | 24.022,13 | 24.414,30 | 24.408,01 | 24.603,26 | 24.800,05
VI | 22.992,33 | 23.176,23 | 23.361,59 | 23.548,58 | 23.737,01 | 23.926,87 | 24.118,27 | 24.311,21 | 24.505,69 | 24.701,71 | 24.899,27 | 25.098,48
VIl | 23.333,00 | 23.519,65 | 23.707,86 | 23.897,50 | 24.088,68 | 24.281,40 | 24.475,66 | 24.671,46 | 24.868,08 | 25.067,79 | 25.268,32 | 25.470,50
VIl | 24.475,55 | 24.671,35 | 24.868,69 | 25.067,68 | 25.268,81 | 25.470,39 | 25.674,11 | 25.879.48 | 2..086,50 | 26.295,17 | 26.505,49 | 26.717,67
IX | 25.662,87 | 25.970,78 | 25.282,41 | 26,597,78 | 26.917,00 | 27.239,96 | 27.566,88 | 27.897,48 | 28.232,38 | 28.571,18 | 28.914,05 | 29.270,89
X | 35.261,16 | 37.024,24 | 38.875,43 | 40.819,24 | 42.860,18 | 45.003,20 | 47.253,36 | 49.616,05 | 52.096,88 | 54.701,68 | 57.436,72 | 60.308,60
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XI [ 65.704,90 | 63.707,03 | 64.792,42 | 68.023,03 | 71.433,67 | 75.006,17 | 78.755,60 | 82.693,38 | 86.828,06 | 91.169,43 | 95.727,94 | 100.514,37
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