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PREFEITURA DE ARACAIJU
EMPRESA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS - EMSURB

TITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir e disciplinar o procedimento das licitacdes
e contratagdes envolvendo aquisicoes e servigos, inclusive de publicidade, no ambito da

EMSURB, em consonancia com a Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016 e seu Estatuto

Social.

sele¢do da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refi

ere a0 ciclo de vida do objeto, e a
evitar operacdes em que se caracterize sobrepreco ou superfaturamento, observados os
principios da impessoalidade, da legalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da

probidade administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional sustentavel, da

objetivo.
Art. 3° - A EMSURB adotara a modalidade de licitacdo denominada Pregio, preferencialmente
na forma eletronica para aquisi¢do de bens e servigos comuns, assim considerados aqueles cujos

padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio

obedecerd ao rito previsto em lei ou neste regulamento.

Art. 4° - As contratagdes devem observar e respeitar também o Regimento Interno e o

Estatuto da EMPRESA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANO — EMSURB.
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Art. 6° - O interessado, que se enquadre em uma das hipteses abaixo, estard impedido de

participar de qualquer fase do processo de licitagdo e de ser contratado:

I. Cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital

social seja diretor ou empregado da EMSURB;

. Que esteja cumprindo pen

III. Que tenha sido declarado inidéneo pela Unidlo, por Estado, pelo Distrito Federal ou
pelo Municipio de Aracaju ou sancionada nos termos da Lei n° 2.846/2013,
enquanto perdurarem os efeitos da sangio;

IV. Que seja constituido por socio de empresa que estiver su

V. Cuyjo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada
mnidbnea;

VI. Constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou que tenha sido declarada inidénea, no p atos que deram
ensejo a sangao;

VII. Cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou que tenha sido declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram
ensejo 4 sangao;

11

L

[47]

2

vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

Parégrafo Unico - Aplica-se a vedagio prevista no caput:

I. A contratagdo de empregado ou dirigente da EMSURB, como pessoa fisica, bem
como a participacdo dele em procedimentos licitatorios, na condigéio de licitante;

m A Ariem tanha ralanda
L. A Yueldll vlild 1vialay

a. Dirigente da EMSURB,;

b. Empregado da EMSURB cujas atribui¢oes envolvam a atuagdo na area
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responsavel pela licitagdo ou contratagio;

c. Autoridade do ente ptiblico a que a EMSURB esta vinculada.

d. Empresa cujo proprietario, mesmo na condi¢do de socio, tenha terminado
seu prazo de gestdo ou rompido seu vinculo com a EMSURB h4 menos

de 6 (seis) meses.

Art. 7° - E vedada, ainda, a participagdo direta ou indireta nas licitagdes para obras e servigos de

engenharia:

I. De pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da
licitacdo;

. De juridica qu iticipar de consorci 1sav
anteprojeto ou do projeto basico da licitagdo;

III. De pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitagdo

seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou

§ 1° - E permitida a participagdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que tratam os incisos
IT e [T do caput deste artigo em licitagdo ou em execugio de contrato, como consultor técnico,

nas funcdes de fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servigo da

§ 2° - Para fins do disposto no caput, considera-se participagdo indireta a existéncia de vinculos

de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto

Art. 8° - Obrigam-se os contratados a:
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I. cumprir a legislacdo trabalhista, previdencidria e fiscal;
[I. cumprir a legislagio e a regulamentacdo relativa & prevengdo e ao combate a
corrupgao,
III. ndo utilizar, de qualquer forma, de trabalho infantil ou escravo;
IV. adotar boas praticas de preservacdo ambiental; e

V. conhecer o Regimento Interno e Estatuto da EMSURB.

Art. 9 ° - Os interessados em participar das contratagdes devem se comprometer com os padrdes
¢ticos aceitos pela Institui¢do nos termos do Codigo de Conduta e Integridade da EMSURB

divulgado por meio do Diario Oficial do Municipio de Aracaju e do seu sitio eletronico.

Art. 10 - E vedado aos contratados e a seus empregados realizar qualquer negocio em nome do
ou em razdo de contrato firmado com a EMSURB de maneira imprépria e que configure atos
criminosos ou ilicitos, tais como corrupgdo, lavagem de dinheiro, financiamento do terrorismo

e fraudes.

TITULO II - GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Art. 11 - Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I. ADJUDICACAO - ato pelo qual é atribuido o objeto da licitagdo ao

licitante vencedor;
II. ALIENACAO - toda transferéncia de dominic de bens a terceiros;
Ili. ANTEPROJETO - pega técnica com todos os contornos necessarios e

fundamentais & elaboracdo do projeto basico, com o0s elementos
minimos elencados no Art. 42, VII, da Lei Federal n® 13.303/2016;
IV. ATA DE REGISTRO DE PRECOS - documento pelo qual o licitante

pelo prego e nas condigdes registradas;
V. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - composta de pelo

menos 03 (trés) membros, formalmente designados, com a fungao, dentre
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outras, de receber, examinar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos as licitacdes;

CONTRATACAO INTEGRADA - contratagio que envolve a elaboragdo
e o desenvolvimento dos projetos béasico e executivo, a execugdo de
obras e servigos de engenharia, a montagem, a realizagéo de testes, a pre-
operagdo e as demais operagdes necessdrias e suficientes para a entrega
final do objeto;

CONTRATACAO SEMI-INTEGRADA - contratagio que envolve a
elaboragdo e o desenvolvimento do projeto executivo, a execugdo de
obras e servigos de engenharia, a montagem, a realizagéo de testes, a pré-
operagdo e as demais operacdes necessdrias e suficientes para a entrega
final do objeto;

EDITAL - instrumento convocatorio pelo qual a EMSURB define o
objeto a ser licitado, regula o procedimento citatdrio, estabelece as
condi¢des de participagdo e os critérios de julgamento adotados, dele
constando, como anexo obrigatério, a minuta do contrato;,
EMPREITADA INTEGRAL - contratagio de empreendimento em sua
integralidade, com todas as etapas de obras, servigos e instalagdes
necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua entrega
ao contratante em condigdes de entrada em operagdo, atendidos os
requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condi¢des de

seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as

EMPREITADA POR PRECO GLOBAL - contratagdo por prego certo e
total;

EMPREITADA POR PRECO UNITARIO - contratagio por preco certo
de unidades determinadas;

EQUIPE DE APOIO - equipe re
previstas neste reguiamento interno, por auxiiiar o pregoeiro durante a
conducdo das licitagdes promovidas sob a modalidade pregio, em sua
forma eletronica ou presencial;

FISCAL DO CONTRATO - empregado designado para acompanhar a

execugdo contratual, verificando seu adimplemento em consonancia com
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as clausulas pactuadas, podendo ser auxiliado pelo Gestor do contrato;
GESTOR DO CONTRATO - empregado designado para acompanhar a
execucdo e a qualidade do servigo, em apoio ao Fiscal do Contrato;
HOMOLOGACAO - ¢ a confirmagiio de que todos os atos praticados no
curso do processo licitatorio estdo validos;

MATRIZ DE RISCOS- clausula contratual definidora de riscos e
responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio
econdémico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro
decorrente de eventos supervenientes d contratagio;

PARCELAMENTO DE OBIJETO - ocorre quando, justificadamente, o
objeto da licitagfio puder ser parcelado sem perda de escala, objetivando
melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade;
PREGOEIRO: responsavel, dentre outras atividades previstas neste
regulamento interno, pela condugio e julgamento das licitagdes
promovidas sob a modalidade pregio, em sua forma eletronica ou
presencial;

PROJETO BASICO - documento que contém o conjunto de elementos
necessdrios ¢ suficientes, com nivel de precisio adequado, para
caracterizar a obra ou o servigo de engenharia, elaborado com base nas
indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliagio do custo da obra e a
elementos indicados no Art. 42, VIII, da Lei Federal n
SERVICO - atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter
determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse da
administracdo publica;

RENCS E QERVIOCNS (O IQ - hene eurin
[} ) \,«\JU e N e o v

AJLNS A ANV L

quaiidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes reconhecidas e usuais do mercado;

SERVICO DE ENGENHARIA - atividade destinada a garantir a fruigdo
de utilidade ja existente ou a proporcionar a utiliza¢do de funcionalidade

nova em coisa/bem material ja existente;
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SERVICO COMUM DE ENGENHARIA - atividade ou conjunto de
atividades que necessitam da participagio e do acompanhamento de
profissional engenheiro habilitado, nos termos do disposto na Lei n°
5.194, de 24 de dezembro de 1966, e cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pela administragdo
publica, mediante especifica¢des usuais de mercado;

SERVICOS DE PUBLICIDADE - contemplam atividades relativas ao
marketing promocional, comunica¢do digital, produgdo de material
audiovisual e cobertura jornalistica para os publicos internos e externos,
assessoria em gestao de crises e agdes promocionais;

SISTEMA COMPRAS GOVERNAMENTAIS - sistema desenvolvido
para possibilitar a realizacdo de contratagdes eletrénicas, via internet;
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - conjunto de procedimentos
para registro formal de precos relativos a prestagio de servigos e
aquisi¢do de bens, para contrata¢des futuras;

SOBREPRECO - quando os pregos orgados para a licitacdo ou os pregos
contratados sdo expressivamente superiores aos pregos referenciais de
mercado, podendo referir-se ao valor unitario de um item, se a licita¢do
ou a contratagdo for por pregos unitarios de servi¢o, ou ao valor global do
objeto, se a licitagdo ou a contratagdo for por preco global ou por
empreitada;

SUPERFATURAMENTO - quando houver dano ao patriménio da EMSURB

a) Pela medi¢do de quantidades superiores as efetivamente executadas ou

fornecidas;

b) Pela deficiéncia na execugéio de obras e servigos de engenharia que resulte
em diminuigdo da qualidade, da vida util ou da seguranga;

¢) Por alteragdes no or¢amento de obras e de servigos de engenharia que
causem o desequilibrio econémico-financeiro do contrato em favor do

contratado;

d) Por outras alteragdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos

contratuais antecipados, distor¢do do cronograma fisico-financeiro, prorrogacao
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injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a EMSURB ou

reajuste irregular de precos.

TAREFA - contratagdo de médo de obra para pequenos trabalhos por prego certo,

com ou sem fornecimento de material;

Y

TERMO DE REFERENCIA - documento que contém a descricdo detalhada do

An camriana A vt S P Ty R
1

jet para ﬁ\.it].mil, 0 Ou CO lLLat&t’;ﬁG ac bClVll,«Ub., CXCCL0 3CIViIGos dee
REAJUSTE - forma de manutenc¢fo do equilibrio econémico-financeiro de contrato diante
de variagdo de pregos e custos que sejam normais e previsiveis, relacionadas com o fluxo
normal da economia e com o processo inflacionario, consistente na aplicagdo do indice de

S0 LUlelb

REPACTUACAO — forma de manutenciio do equilibrio econémico-financeiro de contrato
utilizada para servigos continuos com regime de dedicagiio exclusiva, ou predominéncia de

mio de obra, por meio da andlise da varia¢io dos custos contratuais, devendo estar prevista

0stas. para os custos decorrentes do

mavroada o cogn data vinenlada an acarda A convaneda cnlativa a1 an digaidio calative o
Heluduyr, © VUL Udld VIHGULAUA du duuiuwg, d LUll\‘Cll\,ClU CUulLLvd VU AU UIDOIUIVY VUIv LYy du
qual o or¢amento esteja vinculado, para os custos decorrentes da mio de obra;

REVISAO (REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO) - forma de

consequéncias incalculaveis, e desde que se configure 4alea econdomica
extraordinaria e extracontratual.

TITULO III - CADASTRO DE FORNECEDORES

Art. 13 - A EMSURB podera, também, a seu critério, utilizar o Sistema de Cadastramento

Inificado

A

de

Fornecedores — SICAF

inteorante
, Integrante

Servigos Gerais — SIASG, coordenado pelo Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao —

MPOG.
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EMPRESA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS - EMSURB

Art. 14 - A atuagdo da licitante e do fornecedor no cumprimento de obrigacoes e contratos

celebrados com a EMSURB serdo anotados no respectivo registro cadastral.

Art. 15 - A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do fornecedor

inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para o cadastro.

TITULO IV - MINUTAS PADRAO DE EDITAIS E CONTRATOS

Art. 16 - As minutas-padroes de editais e contratos serdo confeccionadas pela Comissdo

Permanente de Licita

L Caaliaaisil
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Presidente.
§ 1° - A elaboragio do edital ¢ de competéncia da unidade administrativa da EMSURB que

tenha capacidade técnica, legal e juridica em relagdo ao objeto, seguindo o modelo padrio.

§ 2° - A minuta padrdo e contrato deverdo atender as exigéncias minimas da Lei Federal n°

13.303/2016, em especial ao que consta previsto no seu Art. 69.
§ 3° - A minuta de contrato € anexo obrigatério do edital.
§ 4° - No caso de obras ou servigos de engenharia, o instrumento convocatorio contera ainda:

I. O cronograma de execucdo, com as etapas necessérias a medicéo, ao

monitoramento e ao controle das obras;
18 A evicAneia de gne ag licitantes anrecontem eom 9n1age nranocetag a
1l A exigencla Ge que o5 cHantes apresenicm, Om Suas proposias, a

composi¢do analitica do percentual dos Beneficios € Despesas Indiretas -
BDI e dos Encargos Sociais - ES, discriminando todas as parcelas que o

compdem, exceto no caso da contrata¢do integrada prevista no art. 9° da
Lein® 12.462, de 2011; e

—
—
—

documentos e registros contabeis, referentes ao objeto da Iicitagdo, para
os servidores ou empregados do 6rgdo ou entidade contratante e dos

orgios de controle interno e externo.

Art. 17 - As minutas-padroes de editais e contratos que vierem a ser aprovadas pelo Diretor

Presidente constardo no sitio eletronico da EMSURB.
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TITULO V - PROCEDIMENTOS DE LICITACAO

CAPITULO I - DAS MODALIDADES DE LICITACAO

Art. 18 - As licitagdes promovidas pela EMSURB terdo acesso publico, podendo ser utilizado

as seguintes modalidades:

I.  PREGAO: preferencialmente na forma eletronica para a aquisigio de bens e servigos
comuns, inclusive servicos comuns de engenharia, assim considerados aqueles cujos
padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especifica¢des usuais no mercado.

II. PROCEDIMENTO LICITATORIO: é o procedimento que possibilita a combinagio de
diferentes modos de disputa e critérios de julgamento a serem determinados de acordo
com a necessidade da EMSURB em cada casos especificos, conforme previsto do Art.

52 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Paragrafo Unico - A proposta de precos devera ser apresentada em planilha detalhada, por
meio digital, conforme exigéncias do artigo 31, §§ 2° e 3° da Lei Federal n® 13.303/2016,
bem como através do sistema ORSE, para as contratagbes decorrentes de obras e/ou

servigos de engenharia.

CAPITULO II - DO RITO DA LICITACAO

Art. 19 - As licitagdes com modo de disputa aberto de que trata esse Regulamento deverdo

obedecer a seguinte sequéncia de fases:

I. Planejamento da contratacdo;

licagdo do aviso
IMi. Apresentagao de propostas e de documentos de habilitagao;

IV. Abertura da sessdo publica e envio de lances ou fase competitiva;
V. Julgamento;

VI. Habilitagdo;

VII. Recursal;
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VIII. Adjudicagéo; e
IX. Homologagio.

Art. 20 - As licitagdes com modo de disputa fechado de que trata esse Regulamento

deverdo obedecer a seguinte sequéncia de fases:

I.  planejamento da contratagdo;
II. publicagio do aviso de edital;
III. abertura da sessdo publica para apresentacdo de documentos de habilitagdo e de
propostas;
IV. Tabilitacdo;
V. recursal;
VI. abertura da sessdo publica para abertura de propostas;
VII.  julgamento;
VIII. recursal;
IX. adjudicagdo; e
X. homologagao.

Art. 21 - O Instrumento Convocatorio definird os requisitos, o prazo e a forma de apresentagdo

de questionamentos ou impugnacoes.

Secio I - DA FASE INTERNA

ool o= X T, P o
DUHOSeCdo 1 - va rreparacao

a maximizar seus resultados econdmicos e finalidades estatutarias.

Art. 23 - O planejamento observard, dentre outros, os seguintes pressupostos:
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[. Identifica¢do da necessidade;
I1.  Prospecgio de mercado;
III. Defini¢do do modelo de contratagio;
IV. Apresentacio da relacdo custo/beneficio da contratagio;
V. Demonstragio de compatibilidade das necessidades da EMSURB com a futura
contratacao;

VI. Justificativa de prego.

§ unico - O termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo deverdao ser
elaborados pelo setor demandante, analisados pela diretoria responsavel pelo objeto e

aprovada pelo Diretor Presidente.

Subsegdo 11 - Do Orgamento

Art. 24 - O orgamento previamente estimado para a contratagdo sera sigiloso, sem prejuizo da
divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessdrias para a

elaboragdo das propostas.

§ 1° - Mediante justificativa apresentada na fase de preparagdo, o or¢amento estimado da

icitagdo podera ser divulgado.

wilddd 1D 1uld s A

§ 2° - O or¢amento estimado constard do instrumento convocatorio, sendo este obrigatério na
hipotese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, conforme artigo 54,

§4°, inciso IT da Lei 13.303/2016.

§ 3° - No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneracio serd

incluido no instrumento convocatorio.

o

§ 4° - O orcamento estimado, ainda que tenha carater sigiloso, estard disponivel

permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

Art. 25 - O orgamento de referéncia do custo global de obras e servigos de engenharia sera

obtido a partir de custos unitarios de insumos ou servigos menores ou iguais a mediana de
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seus correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e fndices da Construgio
Civil (SINAPI) no caso de construgdo civil em geral, ou no Sistema de Custos Referenciais de
Obras (SICRO) no caso de obras e servigos rodoviarios, devendo ser observadas as

peculiaridades geograficas.

caput, a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizagdo de dados
contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por oOrgios ou entidades da

administracdo publica Federal, Estadual e/ou Municipal, a exemplo do Sistema de Orgamento

de Obras de Sergi
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Art. 26 - A realizagdo de pesquisa mercadologica para a aquisi¢do de bens e contratagdo de
servicos em geral deverd ser em conformidade com o Decreto Municipal n® 11.247 de 22 de

maio de 2017.

Art. 27 - Serdo divulgados previamente no Didrio Oficial do Municipio de Aracaju e em portal

I. avisos de licitagdes;

I1. extratos de contratos e de termos aditivos;

e horarios em que poderd ser consultada ou obtida a integra do instrumento convocatorio, bem
como o enderego, data e hora da sessdo publica, devendo ser priorizada a disponibilizacdo

gratuita e integral no sitio eletronico da EMSURB.
§ 2° - Serdo mantidas no sitio eletronico da EMSURB todas as informagotes concernentes a
processos licitatérios, os respectivos instrumentos convocatoérios, resultados dos certames,

bem como todos os contratos e aditivos celebrados, de maneira a assegurar a identificacdo dos
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objetos contratados, o valor das contratagdes e qualificacdo sucinta das pessoas contratadas.

§ 3° - Serdo ohservados os seguintes prazos minimos para a apresentacio de propostas ou

lances, contados a partir da divulgagdo do instrumento convocatorio:
I - para aquisicdo e alienagdo de bens:

a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor

preco ou o maior desconto;

b) 10 (dez) dias tteis, nas demais hipoteses.
IT - para contratagdo de obras e servigos:
a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor

preco ou 0 maior desconto;
b) 30 (trinta) dias uteis, nas demais hipéteses.

IT - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias uteis para licitagdo em que se adote como
critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor combinagéo de técnica e prego,

bem como para licitagdo em que haja contratagdo semi-integrada ou integrada.

micial
Smpo micia;

§ 4° - O temno

ara a contaosm Aﬁﬁ
¥ T aid O Wiy L L0 0]

™
P
da iltima veiculagio do aviso da licitagéo.

§ 5° - As modificagdes promovidas no instrumento convocatdrio serdo objeto de divulgacio

nrazos dos atos e
T S QOSs 4dlos ©

Nnog mesmos termos e nrocedimentos orioinais. exceto auando a alteracio
nos mesmos termos € azo proceqimentos originals, exXCeto quando a aiteragao
ndo afetar a preparagdo das propostas.

Secio IT - DA FASE EXTERNA

Subsec¢do I -Disposicoes Gerais
Art. 28 - As licitagOes deverdo ser processadas preferenciaimente sob a forma eletronica.

§ 1° - Nos procedimentos sob a forma eletrénica, a EMSURB podera determinar, como

condic¢do de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em formato eletronico.

§2° A
g <4 A

w
—
—_
o
-
-
w

serdo realizadas no modo aberto, utilizando a plataforma do Licitagoes-e

https://www.licitacoes-e.com.br/ para o pregdo eletronico.
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Normas Procedimentais para o Pregao Eletronico

Documentacio

§3° — A licitagdo realizada na modalidade Pregdo, na forma eletronica, devera observar o artigo
19 deste Regulamento e o seu processo devera ser instruido com os seguintes documentos, no
minimo:

I — estudo técnico preliminar, quando necessério;

II — termo de referéncia;

III - planilha estimativa de despesa;

IV — previs&do dos recursos orcamentarios necessarios, com a indicagdo das rubricas, exceto na

hipotese de pregdo para registro de precos;
V — autorizacdo de abertura da licitagdo;
VI — designagéo do pregoeiro e da equipe de apoio;

VII — edital e respectivos anexos;

X —documentagdo exigida e apresentada para a habilitacao;
X1 — proposta de precos do licitante;

XII — ata da sessao publica, que contera os seguintes registros, entre outros:

b) as propostas apresentadas;
C) 0s avisos, 0s esclarecimentos e as impugnacgoes;

d) os lances ofertados, na ordem de classificagao;

) a suspensdo e o reinicio da sessdo, se for o caso;

i s e [
1) a aceltabllidade aa proposta de preco;

g) a habilitagao;
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h) a deciséo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentacao;

j) o resultado da licitacdo;

XIII — comprovantes das publicacdes:

a) do aviso do edital;

b) do extrato do contrato; e

) dos demais atos cuja publicidade seja exigida; e
XIV — ato de homologacao.

§4° — A instrugao do processo licitatorio podera ser realizada por meio de sistema eletronico, de
modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros
digitais, serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovacao e prestacdao de

contas.

§5° — A ata da sessdo publica serd disponibilizada na internet imediatamente apds o seu

encerramento, para acesso livre.

Credenciamento
to

a2z Hi il

§6° — A autoridade competente desta Estatal, o pregoeiro, os membros da equipe de apoio e os

licitantes que participarem do pregdo, na forma eletrfnica, serdo previamente credenciados,

I — O credenciamento para acesso ao sistemna ocorrerd pela atribuicdo de chave de identificacdo

e de senha pessoal e intransferivel.

II — Cabera a autoridade competente do 6rgdo ou da entidade promotora da licitacdo solicitar,
junto ao provedor do sistema, o seu credenciamento, o do pregoeiro e o dos membros da equipe

de apoio.
r

§7° — O pregdo, na forma eletronica, serd conduzido por esta Estatal, com apoio técnico e

operacional do érgio central do sistema eletronico utilizado.
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Planejamento da contratacao — orientacoes gerais

88° — No plan

I — elaboracdo do estudo técnico preliminar, matriz de risco e do termo de referéncia, sendo
dispensados os dois primeiros em caso de aquisicdo de produtos, salvo aquisi¢des complexas

que serdo justificadas pelo setor requisitante;

Il — aprovagdo do estudo técnico preliminar, matriz de risco e do termo de referéncia pela

autoridade competente ou por quem esta delegar;

III — elaboragdo do edital, que estabelecera os critérios de julgamento e a aceitagcdo das
propostas, o modo de disputa e, quando necessario, o intervalo minimo de diferenca de valores
ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto

P e ]

vala R~ nn 1n
Clll IClaav av 1a

IV — definicdo das exigéncias de habilitagdo, das sancdes aplicaveis, dos prazos e das condi¢oes
que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a celebracdo e a execucéo

L P I | PRIy . A A AL ] P N T
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£L

V — designacdo do pregoeiro e de sua equipe de apoio.

)

o licitante
§9° — Cabera ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletronica:

I — credenciar-se previamente no sistema eletronico utilizado no certame;

II — remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de habilitacdo e

III — responsabilizar-se formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome, assumir como

firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente on

terceiros;
LT e e Low oo A e o see olodaren Al ool P I T e e Ty s L
1V — dlompdinndlr d5 Operafoes no SisSieimlid eietonico diifanté O processo 1iditdiono e

responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negodcios diante da inobservancia de

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo;
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