ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU
Secretaria Municipal de Governo

DECRETO N° 1.748
DE 27 DE MAIO DE 2008

Regulamenta a concesséo, a aplicagao
e a prestacdo de contas de recursos
publicos utilizados, sob a forma de
suprimento de fundos, no &mbito de
competéncia da Administracéo Direta,
Autarquica e Fundacional, e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARACAJU, no uso das atribuicoes que lhe sao
conferidas nos termos do art. 120, I, IV da Lei Orgénica do Municipio e de
acordo com o disposto no artigo 68 da Lei Federal n° 4.320/64 e tendo em
vista a necessidade de estabelecer normas sobre a execucao de despesa, a
fixacdo de limites e a adocao de medidas de controle para a concessao,
aplicacdo e comprovacao dos recursos liberados a titulo de Suprimento de
Fundos no ambito da Administracdo Direta e Indireta, do Poder Executivo
Municipal,

DECRETA:

CAPITULO |
SECAO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° - A concessio, aplicacdo e comprovacdo de Suprimento de Fundos na
Administracdo Municipal Direta, Autérquica e Fundacional, obedecerao as

normas gerais estabelecidas por este Decreto.

Art. 2° - Considera-se Suprimento de Fundos o numerario concedido a
servidor, para a realizacdo de despesas que nao possam subordinar-se ao /f\\
procedimento normal. i
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU
Secretaria Municipal de Governo

DECRETO N° 1.748
DE 27 DE MAIO DE 2008

Art. 3° - O Suprimento de Fundos sera concedido pelo titular de Orgéo da
. Administracdo Direta, Autarquia, Fundagdo ou outra autoridade com
.delegacdo para ordenar despesa.

'§ 1° - O ordenador da despesa que conceder o Suprimento de Fundos é
‘solidariamente responsavel em caso de glosa, sujeitando-se inclusive ao
_pagamento da multa correspondente, nos termos deste Decreto, que deve ser
| paga mediante depdsito na conta especificada no artigo 9° ou descontada em
. folha, em tantas parcelas quantas forem necessarias, desde que o valor de
‘cada parcela nao ultrapasse, mensalmente, 10% (dez por cento) de sua

emuneracao.

= § 2° - A liberacdo do Suprimento de Fundos sera precedida de nota de
. _empenho na classificacdo or¢amentaria propria e sua concessao implica a
. delegacdo de competéncia ao responsavel pela sua aplicagao.

SECAO II

DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

rt. 4° - O regime de Suprimento de Fundos tem como limite para despesa o
alor de R$ 3.000,00 (trés mil reais), ressalvado o disposto no paragrafo unico

- deste artigo.

aragrafo Unico - O limite estabelecido no caput deste artigo passa a ser de
$ 5.000,00(cinco mil reais) na hipdtese de atividades de representacdo do
“Municipio, fora da area territorial, quando inviabilizada a submissao ao

rocessamento regular de despesa.

Art. 5° - O Suprimento de Fundos sera concedido para pagamento de despesas
ue se enquadrem nas hipdteses a seguir:

- para atender a despesa de carater secreto ou reservado, como as
indicancias administrativas ou fiscais;

| - gastos com alimentacdo, devidamente justificados, quando as
ircunstancias nao permitirem o regime regular de despesa;

Il - que tenham de ser efetuadas em lugar distante do Orgdo ou unidade de

origem do servidor, no Estado ou fora dele.
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IV - reparo, conservacdo, melhoramento, adaptacdo ou recuperagdo de bens
moveis ou imoveis;

V - despesas extraordinarias e urgentes, devidamente justificadas, que nao
éﬁ:‘ermitam demoras na sua realizacdo, entendidas como tais as que possam
locasionar prejuizos ao erario ou perturbar o atendimento dos servigos
plblicos;

VI - despesas em decorréncia de calamidade publica, comogéo interna ou
grave perturbagdo da ordem publica, apds a devida decretacao do respectivo
lestado;

WII - inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado, desde
E‘éi,ue plenamente justificada pelo representante do respectivo setor;

Vil - impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdo econdmica de
ii?stocagem do material, desde que plenamente justificada pelo responsavel do
frespectivo setor;

IX - aquisicdo de materiais e objetos em leildes publicos;

X - servicos postais e de telecomunicagao;

Xl - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

E;XII - exposicoes, congressos, conferéncias e similares;

XIll - aquisicdo de géneros alimenticios, bem como de forragens para animais,
iquando as circunstancias nao permitirem o regime normal de fornecimento;
ES(IV - outras situacdes, plenamente justificadas, que, a critério da autoridade
administrativa competente, exijam a concessdo de Suprimento de Fundos.

Art. 6° - A concess3o de Suprimento de Fundos subordina-se aos estagios da
/despesa publica e serd requerida mediante preenchimento do formulario
Solicitag:éo de Suprimento de Fundos”, conforme modelo anexo, e
‘empenhado a conta dos elementos de despesa Material de Consumo, 33.90.30;

S;'ervigos de Terceiros - Pessoa juridica, 339039 e Servicos de Terceiros, Pessoa

Fisica, 33.90.36 para atendimento das necessidades de competéncia da
linidade gestora concedente.

iarégrafo Unico - S6 sera admitida a concesséo de Suprimento de Fundos no
tlemento de despesa Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica, 33.90.36, nos
valores previstos no artigo 10 deste Decreto.

Art. 7° - O Suprimento de Fundos somente sera concedido a servidor do
Municipio de Aracaju, titular ou ocupante de cargo em comissao.

Paragrafo Unico - SO sera permitida a concessao de até 02(dois) Suprimentos
e Fundos e desde que em elementos de despesa diversos. {
)
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU
Secretaria Municipal de Governo

DECRETO N° 1.748
DE 27 DE MAIO DE 2008

Art. 8° - Ndo se concedera Suprimento de Fundos a servidor:

| - declarado em alcance;

Il - Em atraso na prestacdo de contas de Suprimento de Fundos anterior;

Il - responsavel por dois Suprimentos de Fundos ndo comprovados;

IV - que tiver a seu cargo a guarda ou utilizacdo do material a adquirir, salvo
quando nao houver no Orgdo ou unidade administrativa outro servidor a quem
atribuir este encargo;

V - punido com pena de suspensdo ou que esteja respondendo a processo
administrativo disciplinar;

Paragrafo Unico - Considera-se em alcance o agente responsavel por
Suprimento de Fundos que tenha causado prejuizo aos cofres do Municipio por
desvio, avaria, inutilizacdo, ou por falta nao justificada de bens e valores
pUblicos, depois de configurada a responsabilidade administrativa.

Art. 9° - A quantia concedida a titulo de Suprimento de Fundos deve ser
depositada pelo Orgdo ou Entidade, em conta especial, com a designacao
“Poderes Publicos - Estado de Sergipe - Conta Suprimento de Fundos”, seguida
do nome do mesmo Orgio ou Entidade, com a indicagdo do nome do
responsavel, em agéncia do Banco do Estado de Sergipe 5/A - BANESE.

Art. 10 - Os pagamentos das despesas com Suprimento de Fundos devem ser
feitos por cheque nominativo ao favorecido, no exato valor da despesa
realizada.

§1° - Nos casos de despesas cuja importancia individual seja igual ou inferior a
R$ 30,00 (trinta reais) sera permitido saque, no valor da despesa, devendo
constar em seus comprovantes a expressdo “PAGO POR SAQUE” e admite-se a
sua comprovacao mediante recibo passado por que tenha prestado o servico.

§2° - Limita-se a 10% (dez por cento) do valor total concedido as despesas
relativas ao §1° deste artigo.

§3° - Tratando-se de viagem a quantia concedida podera ser retirada em
espécie pelo responsavel e os pagamentos feitos em moeda corrente do Pais.

§4° - Quando, no decorrer do periodo de aplicagdo do Suprimento de Fundos,
houver residuo nao utilizado de recursos sacados para pagamento de despesas
prevista no §3° deste artigo, deve-se proceder ao recolhimento da referida

P

Centro Administrativo “Prefeito Aloisio Campos” - Rua Frei Luiz Canolo,de Noronha, 42 - CngunQL G
e Silva, Bairro Ponto Novo - CEP: 49072-270. NED U‘ ~ / !

A

[
|

I~ kx;_




ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU
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DECRETO N° 1.748
DE 27 DE MAIO DE 2008

quantia na conta bancaria referente ao Suprimento de Fundos em até 02(dois)
dias Gteis, contados do prazo da data de retorno do responsavel.

SECAO Il

DA APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 11 - O Suprimento de Fundos sera aplicado rigorosamente em despesas
compativeis com a finalidade de sua concessdo, conforme art. 5° e quando
concedido para determinado Projeto Atividade e Elemento de Despesa
especificado, ndo podera haver aplicacdo diferente daquela constante na
respectiva requisi¢cao.

Art. 12 - O servidor responsavel pelo Suprimento de Fundos somente podera
realizar despesas a partir da data do desbloqueio do deposito e dentro dos
limites fixados no ato de sua concessao.

Art. 13 - Fica limitada a 20% (vinte por cento) do valor total concedido, a
importancia paga por nota fiscal, excetuando as previstas no artigo 10 deste
Decreto.

Paragrafo Unico - E vedada a utilizagdo de meios que caracterizem
fracionamento de despesa, nas hipoteses previstas neste Decreto.

Art. 14 - E vedado ao responsavel pelo Suprimento de Fundos, conceder ou
transferir a outro, no todo em parte, recursos de seu Suprimento de Fundos,
efetuar compras parceladas, bem como emitir cheque pré-datado.

Art. 15 - O prazo para aplicagdo do Suprimento de Fundos deve ser contado a
partir da data do desbloqueio do crédito na conta bancéaria do responsavel,
nio podendo exceder a 90 (noventa) dias € nem ao exercicio financeiro de
vigéncia do crédito.

Paragrafo Unico - E vedada a prorrogacdo de prazos para aplicagao d

Suprimento de Fundos. W ]
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU
Secretaria Municipal de Governo

DECRETO N° 1.748
DE 27 DE MAIO DE 2008

SECAO IV
DA COMPROVACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 16 - A comprovacdo do Suprimento de Fundos deve ser feita pelo seu
responsavel, dentro de 30 (trinta) dias, contados do término do prazo de
aplicagdo, junto a Secretaria Municipal de Controle Interno, mediante
autuacdo do processo no Orgdo ou Entidade concedente, ficando o servidor
sujeito as sangdes previstas neste Decreto.

§1° - O recolhimento dos saldos ndo aplicados sera efetuado dentro do prazo
de estipulado no caput deste artigo e seu comprovante anexado a prestagao
de contas bem com extrato bancario comprovando a operacao.

§2° - Devem constar no Demonstrativo de Comprovacdo de Suprimento de
Fundos, emitido pelo Sistema Financeiro Integrado - SFI, as assinaturas do
responsavel pela despesa e do ordenador de despesa, com a data da sua
emissao.

§3° - O afastamento do servidor responsavel em virtude de férias ou licenca
nio interrompe nem suspende o prazo mencionado no caput deste artigo

§4° - Quando, por motivo de salde legalmente atestado, o responsavel ndo
possa realizar a comprovagdo do Suprimento de Fundos, esta deve ser feita
em até 08(oito) dias, contados a partir do prazo estipulado no caput deste
artigo, pelo responsavel financeiro do Orgao ou Entidade concedente.

§5° - Se o servidor responsavel desligar-se do servigo plblico, a comprovagao
deverad ser feita dentro de 05(cinco) dias da data de seu desligamento,
espontaneamente, sob pena de ser descontado todo o valor do Suprimento de
Fundos, do que lhe for devido pelo Tesouro Municipal e, se insuficiente,
cabera ao ordenador de despesa arcar com a diferenca a ser ressarcida.

Art. 17 - A Prestacdo de contas do Suprimento de Fundos sera composta pelos
documentos comprobatérios das despesas, 0s quais deverao ser numerados e
na seguinte ordem:

| - Oficio encaminhando a prestacio de contas a Secretaria Municipal gle

Controle Interno; N/
Il - Copia da Nota de Empenho e Ordem de Pagamento; @ }\/
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Il - Formulario de Solicitacdo de Suprimento de Fundos;

IV - Demonstrativo de Comprovacao de Suprimento de Fundos;

V - Extratos bancarios com a movimentagao do periodo;

VI - Documentos comprobatoérios das despesas, obedecidas as normas da
legislacdo fiscal, originais e sem emendas ou rasuras e na ordem cronoldgica
da realizacao da despesa;

VII - Comprovante de devolucdo de saldo nao aplicado, se houver;

Art. 18 - Os documentos comprobatérios de efetiva realizagdo da despesa
devem ser extraidos em nome do Orgdo ou Entidade concedente do
Suprimento de Fundos e conter ainda o devido atestado ou declaracao de que
o material foi recebido ou que o servico foi prestado assinado por servidor,
devidamente identificado, que ndo o responsavel pelo Suprimento de Fundos.

Paragrafo Unico - Os documentos de que trata o caput deste artigo devem
conter o detalhamento do material fornecido ou do servigo prestado, sem
generalizacdes ou abreviaturas que impegam o conhecimento da natureza das
despesas, bem como, a discriminagéo da quantidade do produto ou do servico.

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Controle Interno deve proceder ao exame
e a verificacdo da aplicacdo do Suprimento de Fundos, podendo promover
diligéncias para retificagées ou complementagbes que se facam necessarias,
fixando prazo nao superior a 10 (dez) dias para o seu cumprimento.

Paragrafo Unico - O exame e a verificagdo de que trata o caput deste artigo
devem ser realizados, no maximo, dentro de 30 (trinta) dias, contados da data
de entrada do processo na Secretaria Municipal de Controle Interno que
verificando a aplicacio do Suprimento de Fundos deve emitir Parecer.

Art. 20 - A comprovacdo do Suprimento de Fundos para despesas de carater
reservado deve ser apreciada por uma comissdo designada por ato do
Secretario Municipal de Controle Interno, a qual deve proceder a verificacdo
de sua aplicacdo, em relatorio reservado, expor o resultado do seu exame,
para baixa da respectiva responsabilidade.

§1° - O responsavel pelo Suprimento de Fundos a que se refere o caput deste
artigo deve ser convocado pela mencionada comissao para participar de
reunides em que haja necessidade de esclarecimentos ou justificativas da

]

despesas realizadas. ™ / Vi
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DECRETO N° 1.748
DE 27 DE MAIO DE 2008

§2° - O Secretario Municipal de Controle Interno deve expedir portaria
disciplinando a sistematica a ser observada pela comissdao na comprovagao do
Suprimento de Fundos de que trata este artigo.

Art. 21 - Serdo glosadas as despesas que estiverem em desacordo com o
estabelecido nos artigos 5°,10,11,12,13,14,15 e 18 deste Decreto.

Paragrafo Unico - Se do exame a que se refere o artigo 19 deste Decreto
resultar em glosa, deve-se:

| - notificar o responsavel para, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data de recebimento da notificacao, justificar-se ou recolher o

valor glosado;

Il - determinar que, dentro de 48 (quarenta e 0ito) horas, findo o prazo do
inciso | anterior, se nao feito o recolhimento ou ndo aceita a justificativa
apresentada, o Orgdo, Entidade ou unidade orcamentaria de lotacao do
responsavel pelo Suprimento de Fundos, providencie desconto do valor
glosado, nos termos do artigo 3° paragrafo 1° deste Decreto e remeta copia do
documento comprovante do desconto efetuado.

Art. 22 - Havendo alcance, o responsavel pelo Suprimento de Fundos fica
impedido de receber e aplicar recursos, bem como de guardar bens e valores
do Municipio até que seja regularizada a situacao.

Art. 23 - Enquanto ndo houver o recolhimento das multas previstas neste
Decreto, a concessao de Suprimento de Fundos do Orgao respectivo deve ficar
suspensa.

CAPIiTULO Il

DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 - Pelo descumprimento das disposicbes deste Decreto, deve haver
responsabilidade solidaria dos ordenadores de despesa e dos responsaveis por
Suprimento de Fundos, salvo quanto a estes Ultimos, se o fizerem por ordem
expressa e escrita da autoridade ordenadora, depois de, _,\também
expressamente, indicarem a irregularidade. W
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Art. 25 - Na hipotese de descumprimento dos prazos estabelecidos neste
Decreto, o responsavel fica sujeito, além da tomada de contas, ao pagamento
de multa correspondente a 1% (um por cento) do valor total concedido, por
dia de atraso, até que seja juntada copia da respectiva Guia de Recolhimento
ao processo de comprovagao.

Paragrafo Unico - Caso ndo seja anexada ao processo de comprovagao a copia
da Guia de Recolhimento correspondente a multa prevista no caput deste
artigo, o ordenador de despesa deve determinar o desconto nos vencimentos
do servidor, no més imediato ao da ocorréncia do fato, o que, nao sendo
determinado, enseja a responsabilidade solidaria de que trata o artigo 3°, §1°
deste Decreto.

Art. 26 - Os documentos relativos as comprovacdes de despesas devem ser
arquivados no 6rgao ou entidade concedente e ficar a disposicao dos orgaos
de controle interno e externo, responsaveis pelo acompanhamento da
execucao financeira e orcamentaria do Municipio.

Art. 27 - Os limites de valor de Suprimentos de Fundos, a serem concedidos
de acordo com este Decreto, devem ser atualizados por ato do Chefe do Poder
Executivo Municipal.

Art. 28 - Os Suprimentos de Fundos devem ser considerados despesas
realizadas pelo Municipio e escrituradas a débito dos respectivos responsaveis,
até que seja procedida a baixa da respectiva responsabilidade.

Art. 29 - Ao responsavel por Suprimento de Fundos, cuja prestagao de contas
for glosada, devem ser aplicadas as sangdes previstas neste Decreto e as
consignadas em Lei.

Art. 30- Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, que sao
improrrogaveis, inclui-se o dia do inicio da aplicacdo e exclui-se dia o do
vencimento.

Art. 31 - As Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas devem editar
regulamentos proprios referentes 3 concessdo, aplicacdo e comprovagao de
seus Suprimentos de Fundos, com observancia das normas gerais estabelecidas
neste Decreto.
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Paragrafo Unico - Até que seus regulamentos sejam editados e publicados, as
entidades mencionadas no caput deste artigo ficam sujeitas as disposicoes
deste Decreto.

Art. 32 - As disposicbes deste Decreto nao abrangem a aplicacdo e/ou
comprovacao dos Suprimentos de Fundos concedidos anteriormente a data de
inicio da sua vigéncia.

Art. 33 - Revogam-se as disposicées em contrario, especialmente o Decreto n°
245, de 1° de dezembro de 1997.

Art. 34 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Centro Administrativo “Prefeito Aloisio Campos”, em Aracaju, 27 de maio de
2008. 185° da Independéncia, 118° da Replblica e 153° da Emancipacéo
Politica do Municipio.

EDVALDO NOGU
Prefeito de Arac

N

JOAO BOSCOQQOLEMBERG CORTES
Secretario Municipal de Governo

MARIA VA
Secretaria Municipal de Administracao Interina

WILZA CLAUDIA VAZ CORREIA

Secretaria Municipal de Controle Interno
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JEFERSON DANTAS PASSOS
Secretario Municipal de Finangas
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