ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 1.080
DE 14 DE SETEMBRO DE 2006

Aprova a Instruciao Normativa n° 004/2006 da ]
Secretaria Municipal de Controle Interno que |
dispoe sobre a documentacdo minima e i
obrigatoria nos processos de pagamento da i
despesa  orcamentdria no  Ambito  da ’
administracao direta e indireta do Municipio de l
Aracaju, excetuadas as empresas publicas, e da

providéncias correlatas.

i O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARACAJU, no uso das atribuicoes

Gue lhe sdo conferidas pelos Arts. 54, inciso 1, alinea “e” e 120, inciso IV, da Lei
Jrganica do Municipio,

DECRETA:

_ Art.1°. Fica aprovada a Instrucdo Normativa n° 001 /SEMCI/2006, da
=Cretaria Municipal de Controle Interno, anexa a este Decreto, que dispde sobre
umentacao minima e obrigatéria nos Processos de pagamento da despesa
nentaria no admbito da administracdo direta e indireta do Municipio de
-aju. |
: Paragrafo (nico. A Secretaria Municipal de Controle Interno
antera atualizada a Instrucdo Normativa a que se refere o “caput” deste
20, mediante substituicio ou acréscimo de normas que serao expedidas
és de nova instrucdo, que deve ser publicada no Diario Oficial do Municipio

Aracaju, cabendo-lhe, outrossim, esclarecer dividas e receber sugestoes para
U aperfeicoamento.

Art.2°, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Aracaju, 14 de setembro de 2006.

AP
EDVADO NOGUEI
Prefeito Municipal de
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU
Secretaria Municipal de Controle Interno

INSTRUCAO NORMATIVA N° 004, DE 14/09/06

Dispde sobre a documentagfio minima e obrigatéria nos
processos de pagamento da despesa orcamentaria no ambito
da Administragio Direta e Indireta do Municipio de Aracaju,

excetuadas as empresas publicas, e di providéncias
correlatas.

# O Secretario Municipal de Controle Interno, no uso das atribui¢des que lhe sio
aferidas pelo inciso V, do Art. 30 da Lei Municipal n° 1.659/90, ¢ em especial considerando as
-omendagdes do Tribunal de Contas da Uniéo e do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe,
18

f RESOLVE:

l Art. 1° Os 6rgios e entidades que compoem a estrutura administrativa da
efeitura Municipal de Aracaju, excetuadas as empresas publicas, deverdo observar ao conteudo
Bimo ¢ obrigatério dos process

Art. 2° Os processos serdo numerados em ordem seqiiencial crescente em cada

: com o estabelecido no anexo I, devendo ter suas folhas
#eradas e rubricadas.

i Art. 3° E da exclusiva competéncia da Unidad
iaceira ou setor equiv. i i
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RESUMO

.DOR - PESSOA FiSICA (P
Prestacdo de Servicos em Geral - (PF)
Locacdo de bens (méveis e imdveis) — (PF)
ias
"olha de pagamento
testituicio de despesa - (PF)
Restituicdo de Receita - (PF)
Premiacdes Culturais e Des portivas em Peciinia — (PF
Loncessdo de Suprimento de Fundos
Sixilio Funeral
Pagamento de Sentencas Judiciais - (PF)

DOR - PESSOA JURIDICA (F
a de Obras = (P
b Servicos de consultoria, de projetos. de top
M8 outros servicos de engenharia - (P
Testacio de Servicos em Geral - (P])

socacdo de Bens (méveis e imoéveis) — (PJ)
sguisico de bens

ografia, de fiscalizaciio, de sondagens e

:amento de Contribuicio Previdencidria
acdo de Convénios
vencdes e Auxilios
icdo de Receita - (P
bancdrias
izacdo da divida fundada
os da divida publica
imento de Despesa de Pessoal Requisitado
=mento de Sentencas Judiciais - (P
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 004, DE 14/09/06
ANEXO1
RELAS;AO DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS NOS' PROCESSOS DE
PAGAMENTO DA DESPESA ORCAMENTARIA

(inclusive aqueles inscritos em Restos a Pagar)

% documentos listados aqui devem ser apresentad

0§ Sém rasuras e em original, exceto quando,
Spressamente, for permitido apresentar uma copia.

REDOR - PESSOA FiSICA (PF)

;Prestacz‘io de Servigos em Geral - ( PF)

ota de Empenho e/ou Sub-em
~ liquidacdio:

= Trés cotagdes de pregos: do(a) vencedo
~ demais serd permitida apresentaciio de
. Inexigibilidade ou Dispensa de Licitag

penho (se existir), devidamente preenchida, com atesto e

r(a) cotagdo original devidamente assinada e nas
copia de fax, e-mail, encartes etc; Justificativa de
do (incisos III a XXIII do art. 24 da Lej Federal n°
- 8.666/93), devidamente assinada pelo responsavel e ratificada pelo titular do érgdo ou 4
entidade. Se oriundo de Licitagdo devera constar a copia do mapa de classificagdo. Caso E
S sej 1 i , de contrato administrativo a copia do mesmo, quando do ;
eiro pagamento;
ia da Certidao negativa ou certidio positiva, com efeito negativo, de regularidade
Derante a Fazenda Nacional e da Divida Ativa da Unido;
';_ ta Fiscal Avulsa emitida pela Secretaria Municipal de Finangas - SEFIN, emitida em

L igual ou posterior a data do empenho ou sub-empenho; contendo o nome e CNPJ do
40 ou entidade;

mprovante(s) de pag
sepdsito bancdrio ou re
ecebimento;

amento tal(is) como: comprovante de transferéncia bancaria,
cibo contendo o nome do emitente, CPF, histérico, valor e data do
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_= Servico de engenharia

1.8. Cépia da Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART junto ao Conselho
Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia.

= Casos especiais
1.9. No pagamento de prestadores de servico de um mesmo tipo, cujo niimero
de prestadores seja superior a 10, serd permitido o pagamento através de

recibo ou folha de pagamento de prestador de servigo, onde serdio feitas as
devidas retengdes, em substitui¢do ao item 1.5..

ocacdo de bens — (PF)

ta de Empenho e/ou Sub-emp
uidacdo;

S cotagdes de pregos: do(a) vencedor(a) cotagiio original devidamente assinada e nas
'mais sera permitida apresentacdo de copia de fax, e-mail, encartes ete; Justificativa de
exigibilidade ou Dispensa de Licitagdo (incisos Il a XXIII do art. 24 da Lej Federal n°
566/93), devidamente assinada pelo responsavel e ratificada pelo titular do 6rgdo ou

tidade. Se oriundo de Licitagéio devers constar a copia do mapa de classificagdo. Caso

la proveniente, unicamente, de contrato administrativo a cépia do mesmo quando do
‘meiro pagamento;

pia da Certiddo negativa ou certidio positiva, com efeito negativo, de regularidade
‘ante a Fazenda Nacional e da Divida Ativa da Uniio;

ibo constando no anverso 3 discriminacio do objeto locado, os niimeros do Contrato
nado e do Convénio que originou os recursos, se este for o caso, bem como a

ntificagdo do 6rgdo convenente, emitido em data igual ou posterior 4 data do empenho
sub-empenho (se existir); contendo o nome e CNPJ do é6rgdo ou entidade;

enho (se existir), devidamente preenchida, com atesto e

= Locagdo de iméveis — (PF )

2.6. Cépia da Guia de Recolhimento do IRRF aos cofres Municipais, se cabivel;
2.7. Laudo d iagd
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 004, DE 14/09/06

% 3. Didrias

“1. Nota de Empenho e/ou Sub-empenho (se existir), devidamente preenchida, com atesto e
- liquidacdo;

2. Solicitagdo das diérias conforme modelo - anexo II;

* 3. copia do comprovante do evento, se cabivel;

4. Comprovante de transferéncia ou depésito bancério.

- - Folha de pagamento

?Nota de Empenho e/ou Sub-empenho (se existir), devidamente preenchida, com atesto o
' liquidacdo;
- Copia do resumo contabil da folha de pagamento.

Restituicdo de despesa - (PF)

<

Nota de Empenho devidamente preenchida, com atesto e liquidagio;

‘Requerimento devidamente autorizado pela autoridade superior;

' Comprovante(s) de despesa a ser restituida: Nota Fiscal em nome do 6rgdo ou entidade e
-comprovante de pagamento da despesa emitido pelo requisitante da restitui¢do;

‘Comprovante(s) de pagamento tal(is) como: comprovante de transferéncia bancaria e/ou
__deposito bancério.

:_ estituicdo de Receita - (PF)

Nota de Empenho devidamente preenchida, com atesto e liquidagio;
Requerimento devidamente autorizado pela autoridade superior:
Parecer da Divisdo de Tributagdo da SEFIN, autorizando a restituigdo, quando se tratar de
2m tributo que néo seja mais arrecadado no exercicio atual;
Comprovante(s) de pagamento tal(is) como: comprovante de transferéncia bancdria,

£posito bancério ou recibo contendo o nome do emitente, CPF, histérico, valor e data do
scebimento. .
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125?7. Premiacdes Culturais e Desportivas em Pectinja — (PF)

1. Nota de Empenho devidamente preenchida, com atesto e liquidacio:
. p _
2. Cépia do Folder do evento promovido e/ou do edital estabelecendo a premiagio;

‘Ata da comissio responsavel pelo evento apresentando o(a) vencedor(a) do prémio;
- Comprovante de transferéncia ou depdsito bancario.

i
rﬁ.‘.’ y

ks Concessiio de Suprimento de F undos

b,

(3. }I.Nota de Empenho devidamente preenchida, com atesto e liquidacao:
= Solicitagéio de Suprimento conforme modelo — anexo I1I;
2. Omprovante(s) de depésito bancario.

Ll
L
fige: -

1. Auxilio Funeral

- Nota de Empenho, devidamente preenchida, com atesto e liquidaciio;
equerimento;

opia da certidio de o6bito;
pia(s) da(s) Nota(s) F iscal(is) referente ao funeral;
recer da Procuradoria Geral do Municipio;

amento de Sentenca Judiciais - (PF

ota de Empenho e/ou Sub-empenho (se existir), devidamente preenchida, com atesto e
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DOR - PESSOA JURIDICA (PJ)
- Fatura de Obras - (PJ) f:

Nota de Empenho e/ou Sub-empenho (se existir), devidamente preenchida, com atesto e b
liquidacdo; R
Trés cotagdes de pregos: do(a) vencedor(a) cotagdo original devidamente assinada e nas
demais serd permitida apresentagdo de copia de fax, e-mail, encartes ete; Justificativa de
Inexigibilidade ou Dispensa de Licitagao (incisos IIT a XXIII do art. 24 da Lei Federal n°
8.666/93), devidamente assinada pelo responsavel e ratificada pelo titular do 6rgio ou
entidade. Se oriundo de Licitagdo devera constar a copia do mapa de classificacfio. Caso
seja proveniente, unicamente, de contrato administrativo a copia do mesmo quando do
primeiro pagamento;
Copia da Certiddo Negativa de Débito - CND, vigente, fornecida pelo Instituto Nacional
do Seguro Social — INSS;

Copia do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, vigente, fornecida pela Caixa
Econ6mica Federal;

Cépia da Certiddo negativa ou certiddo positiva, com efeito negativo, de regularidade
perante a Fazenda Nacional e da Divida Ativa da Unido;

Copia da Certiddo negativa ou certidio positiva, com efeito negativo, de regularidade
perante a Fazenda Municipal;

Medigdo ou avaliagio dos servigos, conforme modelo que sera fornecida, devidamente
assinado pelo gestor de Contrato do 6rgdo ou unidade e da CONTRATADA, e
identificando, além dos servigos executados, o seu periodo de execugio; o
“Opia da Guia de Recolhimento do FGTS e InformagBes a Previdéncia Social - GFIP,
identificada pelo Cadastro de Empresa Individual - CEI, acompanhada pela Guia da
Previdéncia Social — GPS, devidamente autenticadas pelo Banco Arrecadador, de forma
egivel, referente ao periodo de execucdo do objeto contratado;

‘Opia da folha de pagamento dos empregados encarregados dos servigos, no periodo de
*xecugdo do objeto contratado, devidamente assinada pelo responsavel da Contratada;
Nota Fiscal constando no anverso, além da discriminacio dos servicos executados, os
nimeros do Contrato firmado e do Convénio que originou os recursos, se este for o
caso, bem como a identificacdo do érgdo convenente, emitida em data igual ou
posterior a data do empenho ou sub-empenho (se existir); contendo o nome e CNPJ do
6rgdo ou entidade (contratante), verificando-se, obrigatoriamente, a data de validade da v
Nota Fiscal caso seja emitida em Aracaju; '
Comprovante(s) de pagamento tal(is) como: comprovante de transferéncia banciria,

depésito bancério ou recibo contendo o nome do emitente, CPF, histérico, valor e data b
do recebimento.
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o primeiro faturamento, ou quando de faturamento tnico, a CONTRATADA devera
Soresentar ainda:
51.12. Copia da matricula da obra ou servico de engenharia no Cadastro de Empresa Individual
— CEI, junto ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS:
$1.13. Prova de inscrigio da obra ou servigo de engenharia junto a Prefeitura Muni cipal;
51.14. Cépia da Ordem de Servigo emitida pelo 6rgo ou entidade;
1.15. Copia da Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART junto ao Conselho Regional de
___ Engenharia, Arquitetura e Agronomia.

2. Servigos de Consultoria, de Projetos, de Topografia, de F iscalizacdio, de sondagens e de
sros servigos de engenharia - (P

1. Nota de Empenho e/ou Sub-empenho (se existir), devidamente preenchida, com atesto e
22 Trés cotagdes de precos: do(a) vencedor(a) cotagéo original devidamente assinada e nas
~ demais sera permitida apresentagiio de copia de fax, e-mail, encartes etc; ou Justificativa
de Inexigibilidade ou Dispensa de Licitagio (incisos Il a XXII do art. 24 da Lei Federal
- 1° 8.666/93), devidamente assinada pelo responsavel e ratificada pelo titular do érgdo ou
entidade. Se oriundo de Licitagdo devera constar a copia do mapa de classificagfio. Caso
seja proveniente, unicamente, de contrato administrativo a cépia do mesmo quando do
 primeiro pagamento;
23. cpia da Ordem de Servigo emitida pelo 6rgdo ou entidade:
54 Céopia da Certiddo Negativa de Débito - CND, vigente, fornecida pelo Instituto Nacional
- do Seguro Social — INSS:
5. Cépia do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, vigente, fornecida pela Caixa
~ Econémica Federal;
L8, Cépia da Certiddo negativa ou certiddio positiva, com efeito negativo, de regularidade
_ perante a Fazenda Nacional e da Divida Ativa da Unido;
. Cépia da Certidao negativa ou certiddo positiva, com efeito negativo, de regularidade
- nimeros do Contrato firmado e do Convénio que originou os recursos, se este for o caso,
- bem como a identificagdo do o0rgdo convenente, emitida em data igual ou posterior & data
- do empenho ou sub-empenho (se existir); contendo o nome e CNPJ do 6rgdo ou entidade

f’_{coutratante), verificando-se, obrigatoriamente, a data de validade da Nota Fiscal caso
__seja emitida em Aracaju;

e

BRS-: 6
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ponsabilidade Técpica - ART junto ao Conselho Regional de
Arquitetura e Ag; onomia, quando se tratar de servico de engenharia.




ESTA DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACAJU

Secretaria Municipal de Controle Interno

INSTRUCAO NORMATIVA N° 004, DE 14/09/06

do recebimento;

#.10. Cépia da Guia de Recolhimento do IRRF aos cofres m

.11 Copia da Guia da Previdéncia Social - GPS referentes
~_ cabivel.

unicipais, se cabivel;
aos 11% retidos no pagamento, se

= Cursos, semindrios, congressos e reunides técnicas.
53.12. Comprovante de participacdo no evento. :I

iﬁj- |
I'%—" k.
&
i

= Contratacio de cooperativa de trabalho

53.13. Cépia da Guia da Previdéncia Social — GPS referente a con
patronal de 15% sobre o valor bruto da Notal Fiscal.

tribuiciio

= Locacdo de dnibus
53.14. Solicitagdo do setor requisi
e trajeto a ser executado.

Obs: Em se tratando de locagdo para atender percurso interestadual serg
anexado ainda: copia da rel

agdo dos passageiros e guia de seguro
individual.

é W’fg I_‘-_!ﬁi:—:":'z.l—:, 3 s

tante da locagdo, especificando o motivo, data

% Locaciio de Bens (méveis ou iméveis) — (PJ)
'

responsavel e ratificada pelo titular do orgdo ou

- entidade. Se oriundo de Licitagdo devera constar a copia do mapa de classificacdo. Caso

seja proveniente unicamente de contrato administrativo a copia do mesmo, quando do
primeiro pagamento;

ke
* Copia da Certidio Regularidade de Situacio —

CRS, vigente, fornecida pelo Instituto
.~ Nacional do Seguro Social — INSS;
* Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, vigente, fornecida pela Caixa Econdmica
- Federal;

E’_Cépia da Certiddo negativa ou certiddo positiva, com efeito negativo, de regularidade
;;{E rante a Fazenda Estadual;

—
|

{
i
;
i
i
E

i
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Comprovante(s) de

= Locagdo de iméveis
54.9. Laudo de Avaliagio do Imével, fornecido
Secretaria Municipal de Controle Interno;

54.10. Dispensa de Licitagdo e copia do contrato adminis
rimeiro pagamento, em substitui¢do ao item 54.2._

pelo setor de Engenharia da

trativo, quando do

40 devera constar a copia do mapa de classifi

cagdo. Caso
» dC€ contrato administrativo g copia do mesm

0 quando do

ue originou os recursos, se este for o caso
venente, emitida em data igual ou posterior 4 data do empenho
O 0 nome e CNPJ do 0rgdo ou entidade (contratante),
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verificando-se, obri

gatoriamente, a data de validade da Nota Fiscal caso seja emitida em

Aracaju;

do recebimento.,

= Aquisi¢do de material de consumo
Obs: O atesto na Nota Fiscal referente a aquisigio de material de consumo
ado, ou, em

obrigatoriamente sera feita pelo responsivel do almoxarif:
sendo entregue diretamente ao solicitante, por este.

= Aquisicdo de bens iméveis
55.9. Copia da escritura do imoével; j

55.10. Cépia de registro no sistema de controle patrimonial.

= Aquisi¢iio de bens méveis
35.11. Cépia de termo de tombamento 1o sistema de controle patrimonial. ]

= Aquisi¢éio de combustivel

abastecimento, a quantidade de combustivel, a quilometragem registrada
no odémetro do automével abastecido.

Obs: Caso o niimero de comprovantes ultrapasse a 50 unidades, estes serdo
arquivados em pasta especifica, sendo apresentado no processo de
Pagamento informag&o quanto ao local do Se€u arquivamento.

= Aquisicio de passagens

55.13. Cépia dos bilhetes das passagens e/ou ticket eletrdnico (e-ticket);
55.14. Comprovante de participagdo no evento, quando couber;

55.15. Cépia da solicitagéio de passagem conforme anexo II.

Obs:  Podera ser apresentada a Nota Fiscal ou somente a Fatura.

= Aquisi¢do de vale transporte
[ 55.16. Solicitagio de compra de vales transporte
Obs: Serd anexado somente 0 estabelecido no item 55.1 e o recibo da

SETRANSP.
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= Aquisicio de material de distribuicio gratuita

55.17. Relagdo dos beneficidrios indicando 0 nome completo, CPF, n° da
identidade, 6rgdo emis i

Obs: Caso o nimero de comprovantes ultrapasse a 5() unidades, estes serio

arquivados em pasta especifica, sendo apresentado no processo de

agamento informacso quanto ao local do sey arquivamento.

= Aquisigdo de premiagdes culturais e desportivas
55.18. Cépia do folder do evento promovido;
Obs: Caso o ntime

ro de comprovantes ultrapasse a 50 unidades, estes serio
arquivados em pasta especifica, sendo apresentado no processo de
Pagamento informacio quanto ao local do seu arquivamento.

Pagamento de Contn'buigéio Previdencisria

Sub-empenho (se existir), devidamente preenchida, com atesto o
liquidacso;
Juia de Recolhimento da Previdéncia Social

Liberacio de Convénios

ficio ou comunicagio interna solicitando a liberacio do repasse;
Opia do extrato de publicagio do convénio;

6pia do encaminhamento da prestacio de contas anterior caso exigido no termo de
nvénio;

omprovante(s) de
ncdria, depésito ban
lata do recebimento.

Pagamento tal(is) como-

comprovante  de transferéncia
cario ou recibo contend

0 0 nome do emitente, CPF, histérico, valor

bvencdes e Auxilios

ta de Empenho e/ou
lidacdo;
sio de solicitacdo de liberagdo de re asse;

Sub-empenho (se existir), devidamente preenchida, com atesto o
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Comprovante(s) de pagam
du dep6sito banciério.

ento tal(is) como: comprovante de transferéncia bancéria

Restituicio de Receita - (PJ)

Nota de Empenho e/ou Sub-emp
iquidacdo;

‘equerimento do interessado e copia dos comprovantes de recolhimento;

‘arecer da Divisdo de Tributagéo da SEFIN, autorizando a restituigéo, quando se tratar de
im tributo que ndo seja mais arrecadado no exercicio atual;

“omprovante(s) de pagamento tal(is) como: comprovante de transferéncia bancaria,

eposito bancério ou recibo contendo o nome do emitente, CPF, histérico, valor e data do
zcebimento.

enho (se existir), devidamente preenchida, com atesto e

=

[arifas Bancarias

ota de Empenho e/ou Sub-empenho (se existir),
quidacdo;
viso de débito do banco.

devidamente preenchida, com atesto e

smortizacio da Divida Fundada

ota de Empenho e/ou Sub-empenho (se existir), devidamente preenchida, com atesto e
juidacio;

/iso de débito do banco.

ncargos da Divida Publica

ta de Empenho e/ou Sub-empenho (se existir), devidamente preenchida, com atesto e

uidacéo;
180 de débito do banco.
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. Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado

Nota de Empenho e/ou Sub-empenho (se existir), devidamente preenchida, com atesto e
liquidacéo;

Oficio do 6rgdo concedente informando os valores devidos;

Comprovante(s) de pagamento tal(is) como: comprovante de transferéncia bancéria ou
depdsito bancério.

. Pagamento de Sentencas Judiciais - (PJ)

Nota de Empenho e/ou Sub-empenho (se existir), devidamente preenchida, com atesto ¢
Oficio ou sentenga do Juiz determinando o pagamento;
Comprovante(s) de depésito judicial.

13'i
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ANEXO 11

L SOLICITACAO DE DIARIAS, PASSAGENS, CURSOS, CONGRESSOS E SEMINARIOS. |
g do Solicitante
me: Matricula:
Ere:;o Vinculo:
_plemento Bairro: CPF:

ade: Estado: CEP: RG:
tzo/Funcio: Lotagiio:
m"' ¢iio de Diidrias e Passagens
garso: Transporte: ( ) Aéreo ( ) Terrestre
iado do Afastamento: Saida: Retorno:
fivo do Afastamento:
gﬁﬂcacées para pagamento das didrias:
kco: Agéncia: Conta-Corrente:

&=

E‘ ciio de Inscriciio em Evento

Periodo:
leacdes para pagamento da inscrigio
= _Agéncia: Conta-Corrente:
5
E / / Assinatura do Solicitante
L

reenchido pela UAG ou Dir. Financeira

@peclf‘ icacdes Passagens Didrias Inscriciio

sade ou Projeto

0 de Despesa

Recurso

Quantidade - Valor Unitario — R$ Valor Total - RS

Assinatura do Resp. da UAG ou Dir. Financeira

S Assinatura do Gestor
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ANEXO III

SOLICITACAO DE SUPRIMENTOS DE F UNDOS

Sados do Responsavel
sme:

o

am Matricula:
“sderego: Vineulo:
“smplemento: Bairro: CPF:
dade: Estado: CEP: RG:
#rzo/Funciio: Lotacio:
ir solicitado: RS
salidade do Suprimento:
. /| / Assinatura do Solicitante
icho do Gestor:
e /[ / Assinatura do Gestor
,- cenchido pela UAG ou Diretoria Financeira
enho: Elemento de Despesa - N°® do Suprimento - /

derd ser aplicado o Suprimento de Fundos:
~{ ) Material de Consumo

1 ) Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
- rvicos de Terceiros — Pessoa Fisica

Ximo para aplieagio - dias
beragiio (do depésito): __ !/ Data maxima para aplicagio: __ / /

BiXima para comprovacio junto ao Controle Interno: [ -

b Assinatura do Resp. da UAG ou Dir. Financeira




